COMUNE DI PABILLONIS
PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

N. 40 del 01/06/2017

OGGETTO: Approvazione regolamento accesso civico e accesso generalizzato

L'anno duemiladiciassette, il giorno uno del mese di giugno in Pabillonis e Solita sala delle
Adunanze alle ore 16:45:00.

La Giunta Comunale, convocata nei modi e forme di legge si € riunita con l'intervento dei
signori:

Componente Carica Presente | Assente
Sanna Riccardo SINDACO X

Gambella Graziella VICESINDACO X

Sanna Marco ASSESSORE X

Piras Roberto ASSESSORE X
Bussu Rosita ASSESSORE X

e con l'assistenza del SEGRETARIA COMUNALE Dott.ssa Campo Giovanna Maria.

Il Sindaco, riconosciuta la legalita dellladunanza, invita la Giunta a deliberare
sull'argomento di cui all'oggetto.

Comune di Pabillonis Deliberazione Giunta Comunale n. 40 del 01/06/2017



PREMESSO che in data 23/12/2016 € entrato in vigore il daxtegislativo 25 maggio 2016, n. 97, conteneate |
“Revisione e semplificazione delle disposizioniatema di prevenzione della corruzione, pubblicitdrasparenza,
correttivo della legge 6 novembre 2012, n.190 edéetetolegislativol4 marzo 2013, n.33, ai sensi dell'articolo 7
della legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia diganizzazione delle amministrazioni pubblithe

DATO ATTO che:

« fermo restando I'impianto originario del D.Lg$®/3013 in materia di obblighi di pubblicazione fiaalita di
trasparenza, il nuovo decreto introduce un nuonorgnto, sul modello FOIARfeedom of Information Aftdetto
“diritto di accesso universdlecomplementare alla normativa sugli obblighi dbplicazione in Amministrazione
trasparentg, finalizzato a garantire la liberta di informan® di ciascun cittadino su tutti gli atti, i docuntiee le
attivita delle pubbliche amministrazioni, senza obeorra la dimostrazione di un interesse attuaienereto per
richiederne la conoscibilita;

« con il DLgs. 97/2016 il diritto alla conoscibdiigeneralizzata diviene la regola per tutti gli@itdocumenti della
pubblica Amministrazione, indipendentemente ddbfahe gli stessi siano oggetto di un obbligo dilicazione in
“Amministrazione trasparerite

* la norma di riferimento & costituita dall’art. &mma 2 del D.Lgs. 33/2013, nel testo modificatyatt. 6 del D.Lgs.
97/2016, secondo la qualeHiunque ha diritto di accedere ai dati e ai docmtheetenuti dalle pubbliche
amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggettli pubblicazione ai sensi del presente deéreto

.che 'ANAC ha pubblicato sul proprio sito web (ddvembre 2016) lo schema di “Linee Guida recarliciazioni
operative ai fini della definizione delle esclusierdei limiti all'accesso civico di cui all’art. €. 2 del d.lgs. 33/2013"
- elaborate con la partecipazione del Garantegprdtezione dei dati personali, ma su cui dovs&rmesancora sentita
anche la Conferenza unificata Stato, Regioni e waitaie locali con le quali viene ribadito che degsere data
immediata applicazione all'istituto dell’accessmgralizzato a partire dal 23 dicembre 2016 e rivhilivito alle
amministrazioni “ad adottare nel piu breve tempssitile, auspicabilmente con operativita a padak23 dicembre
2016, adeguate soluzioni organizzative al fineadirdinare la coerenza delle risposte sui divepsidiiaccesso”.

. che con lo stesso documento viene precisatoecAeniministrazioni che non abbiano adottato proggotamenti (il
termine é fissato per la data del 23 giugno 204aiihé riferimento ai fini delle esclusioni all'acsede Linee Guida
del’ANAC;

. che con Determinazione n. 1309 del 28/12/201blfficata nella Gazzetta Ufficiale - Serie General@ del 10
gennaio 2017) 'ANAC ha approvate le Linee Guidalfstuazione dell’accesso civico generalizzaiegli obblighi
di pubblicazione previsti dal D.Lgs. 97/2016;

RAVVISATA, pertanto, la necessita di adottare un Regolan@m@aisciplini gli istituti dell’accesso civico e
dell'accesso civico generalizzato;

VISTO l'allegato schema diRegolamento in materia di accesso civico e accgsseralizzaty composto da n. 13
articoli, sulle indicazioni operative ai fini deltgfinizione delle esclusioni e dei limiti all’ag=® civico di cui all’art. 5,
comma 2 del D.Lvo 33/2013 e ritenutolo meritevdlagprovazione perché conforme alle norme ed a&tessita
dell’Ente.

DATO ATTO che lo stesso regolamento, elaborato anche akadagli orientamenti applicativi e delle lineedsui
emanate dal’ANAC (Delibera n. 1309 del 28 dicembp46), costituisce atto organizzativo e, come téatra nelle
competenze della Giunta comunale.

VISTO il parere favorevole in ordine alla regolaritartiea, espresso ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs08&000, n. 267
e riportato nel testo della presente deliberaziampiale, esaminata dal Responsabile dell’Area Astrativa, € stata
ritenuta priva di rilevanza contabile.

Con voti unanimi, espressi in forma palese

DELIBERA



DI APPROVARE il “Regolamento in materia di accesso civico eesso generalizzato”, con i suoi tredici articoli,
guale atto organizzativo ai fini dell'attuazionegtiéstituti in argomento, allegato al presenteater farne parte
integrante e sostanziale.



COMUNE DI PABILLONIS

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

>

DELIBERA GIUNTA COMUNALE
N. 40 del 01/06/2017

OGGETTO:
Approvazione regolamento accesso civico e accesso generalizzato

Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto come segue:

FIRMATO FIRMATO
IL SINDACO LA SEGRETARIA COMUNALE
SANNA RICCARDO DOTT.SSA CAMPO GIOVANNA MARIA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dellart. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).



COMUNE DI PABILLONIS
Provincia Sud Sardegna

REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO CIVICO E ACCESSO G ENERALIZZATO
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Art. 1 Definizioni

Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2012 amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” I'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;

C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplice’actesso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’art. 5, c. 1, del ddortrasparenza;

d) “accesso generalizzato” I'accesso previsto adll5, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i critereertiodalita organizzative per I'effettivo esercidiei seguenti
diritti:

- I'accesso civico che sancisce il diritto di clque di richiedere i documenti, le informazioni dati che
I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendonebligb ai sensi del decreto trasparenza;

- I'accesso generalizzato che comporta il dirittecliunque di accedere a dati, documenti ed infaram

detenuti dall’ente, ulteriori rispetto a quelli ®qgosti ad obbligo di pubblicazione, ad esclusidnguelli

sottoposti al regime di riservatezza.

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale

1. L’accesso documentale disciplinato dagli a2te2seguenti della legge n. 241/1990, resta diraijol da
tali norme; il Comune di Pabillonis ne da attuagioim conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari appositamente adottate con delikedr@.«C. n 59 del 30/12/1997 e C.C. n. 42 del 22B398;
2. La finalita dell'accesso documentale ex legg241/1990 e quella di porre i soggetti interessagrado
di esercitare al meglio le facolta - partecipatye oppositive e difensive - che I'ordinamentoilttisce loro
a tutela delle posizioni giuridiche qualificateatii sono titolari. L’'accesso documentale operaasbiise di
norme e presupposti diversi da quelli afferentd@sso civico (generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre cheeltp civico, e riconosciuto allo scopo di favori@me
diffuse di controllo sul perseguimento delle fumgistituzionali e sull'utilizzo delle risorse pulithe e di
promuovere la partecipazione al dibattito pubblieolegge n. 241/1990 esclude perentoriamentdiZzdi
del diritto di accesso al fine di sottoporre I’Ammistrazione ad un controllo generalizzato.

Art. 4 Legittimazione soggettiva

1. L’esercizio dell'accesso civico e dell'accessmeralizzato non & sottoposto ad alcuna limitazourento
alla legittimazione soggettiva del richiedente; ucigjue pud esercitare tale diritto indipendentemente
dall’essere cittadino italiano o residente neliterio dello Stato.

2. L’istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti enmeri di
telefono, identifica i dati, le informazioni o i dementi richiesti. Le istanze non devono esserergee ma
consentire l'individuazione del dato, del documenitell'informazione di cui € richiesto I'accesso.

3. Non e ammissibile una richiesta meramente esplar volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 5 Istanza di accesso civico e generalizzato

1. Listanza puo essere trasmessa dal soggett@dsggo per via telematica secondo le modalitagiesdal
decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 recant€ddice del’amministrazione digitate Pertanto, ai sensi
dell'art. 65 del CAD, le istanze presentate pertglamatica sono valide se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o lanfé elettronica qualificata il cui certificato easkiato da un
certificatore qualificato;

b) l'istante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRIDonché la
carta di identita elettronica o la carta naziomeservizi;

C) sono sottoscritte e presentate unitamente afieaael documento d’identita;

d) trasmesse dall'istante o dal dichiarante medismpropria casella di posta elettronica certifiqaurché le
relative credenziali di accesso siano state riésciprevia identificazione del titolare, anche p@&



telematica secondo modalita definite con regol@ithe adottate ai sensi dell'art. 71 (CAD), e cia s
attestato dal gestore del sistema nel messaggiao suo allegato.

2. Resta fermo che Il'istanza puo essere preseaatee a mezzo posta, fax o direttamente pressifigii e
che laddove la richiesta di accesso civico nonssttoscritta dall'interessato in presenza del dieete
addetto, la stessa debba essere sottoscritta enpatss unitamente a copia fotostatica non autdatidiaun
documento di identita del sottoscrittore, che \&eiita nel fascicolo (cfr. art. 38, commi 1 e R.R&. 28
dicembre 2000, n. 445).

3. Se listanza ha per oggetto I'accesso civicari@éce” deve essere presentata al Responsabila dell
prevenzione della corruzione e della trasparenzaguii riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del siteebistituzionale del Comune. Ove tale istanza vengsqnmtata ad
altro ufficio dellEnte, il responsabile di tale fiecio provvede a trasmetterla al Responsabile della
prevenzione della corruzione e della trasparenkpindreve tempo possibile.

4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzadiaizzata,

- all'ufficio che detiene i dati, le informazionii@ocumenti;

5. L'istanza di accesso civico non richiede motivae alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’Anigtiazione locale dovranno essere registrate dimer
cronologico in una banca dati accessibile ai Resgaih di servizio degli uffici, al RPCT ed al ned di
valutazione, con indicazione:

- dell’'ufficio che ha gestito il procedimento dicasso;

- dei controinteressati individuati;

- dell’'esito e delle motivazioni che hanno portatbautorizzare o negare o differire 'accesso nén@sito

di eventuali ricorsi proposti dai richiedenti o dantrointeressati

7. Il RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.

Art. 6 Responsabili del procedimento

1. | Responsabili di servizio del Comune garantiscid tempestivo e regolare flusso delle informakida
pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso diatuprecedente art. € il Responsabile del servizio
dell'ufficio che riceve l'istanza, il quale puo afre ad altro dipendente lattivita istruttoria edni altro
adempimento inerente il procedimento, mantenendoneinque la responsabilita.

3. | Responsabili del’Amministrazione Comunaleie&esponsabile della prevenzione della corruziene
della trasparenza controllano ed assicurano ldaegattuazione dell’accesso sulla base di quaatailiso

dal presente regolamento.

4. Nel caso di istanze per I'accesso civico il Resabile della prevenzione della corruzione e tiesa ha
I'obbligo di segnalare, in relazione alla loro gtayi casi di inadempimento o adempimento parziale
all'ufficio per i procedimenti disciplinari del Came ai fini dell’eventuale attivazione del procedirto
disciplinare; la segnalazione degli inadempimentieng effettuata anche al vertice politico
dell’amministrazione ed al nucleo di valutazione.

Se il documento, l'informazione o il dato richiestsultino essere gia pubblicati sul sito istituzde
dell’ente nel rispetto della normativa vigentaei$ponsabile del procedimento comunica tempestintarad
richiedente I'avvenuta pubblicazione, indicanddgielativo collegamento ipertestuale.

Art. 7 Soggetti Controinteressati

1. L'ufficio cui € indirizzata la richiesta di ags generalizzato, se individua soggetti contro@stati e
tenuto a dare comunicazione agli stessi, mediavie di copia della stessa, a mezzo di raccomanctata
awviso di ricevimento o per via telematica per oolache abbiano acconsentito a tale forma di
comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamémtpersone fisiche e giuridiche portatrici dei e
interessi privati di cui all'art. 5-bis, c. 2 detateto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®algs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesenso lato ex art.15 Costituzione;

C) interessi economici e commerciali, ivi comprissiproprieta intellettuale, il diritto d’autore esegreti
commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le jerBsiche interne all’amministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti,@?, dipendenti, componenti di altri organismi).



4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwadimne, i controinteressati possono presentarenatizata
opposizione, anche per via telematica, alla richies accesso. Decorso tale termine, I’Amministragi
Comunale provvede sulla richiesta di accesso, tateeta ricezione della comunicazione da parte dei
controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati @ dovuta nel caso in cui I'istanza riguardi ¢@sso
civico, cioé dati, documenti ed informazioni oggett pubblicazione obbligatoria.

Art. 8 Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsidesn provvedimento espresso e motivato nel tegrdin
trenta giorni (art. 5, c. 6, del d.lgs. n. 33/20H3)la presentazione dell'istanza con la comunarezidel
relativo esito al richiedente e agli eventuali ssttjgcontrointeressati. Tali termini sono sospesicaso di
comunicazione dell'istanza ai controinteressatiadtg il tempo stabilito dalla norma per consengigh
stessi di presentare eventuale opposizione (1@igiaila ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, l'ufficio competente alii allart. 5 del presente Regolamento provvede a
trasmettere tempestivamente al richiedente i datdocumenti richiesti, ovvero, nel caso in custédnza
riguardi I'accesso civico, a pubblicare sul sittati, le informazioni o i documenti richiesti e @wunicare al
richiedente I'avvenuta pubblicazione dello stegsdicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della richéedi accesso generalizzato nonostante 'opposzite!
controinteressato, il Comune é tenuto a darne cmazione a quest'ultimo. | dati o i documenti riesii
possono essere trasmessi al richiedente non primguithdici giorni dalla ricezione della stessa
comunicazione da parte del controinteressato, wahe al fine di consentire a quest’ultimo di preasn
eventualmente richiesta di riesame o ricorso a&ndibre civico, oppure ricorso al giudice ammintstoa

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizia@gmune deve motivare I'eventuale rifiuto, diffeento o

la limitazione dell’accesso con riferimento ai ssi e limiti stabiliti dall’art. 5-bis del decretrasparenza.

Art. 9 Eccezioni assolute all'accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato é escluso:

1.1)) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. @@ge n. 124/2007) e nei casi in cui 'accesso erslitato dalla
disciplina vigente al rispetto di specifiche comolig, modalita o limiti, inclusi quelli di cui aldirt. 24, c. 1,
legge n. 241/1990. Ai sensi di quest’ultima norirdiritto di accesso e escluso:

a) per i documenti coperti da segreto di Statoeassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e sum@ess
modificazioni, e nei casi di segreto o di divieta@yulgazione espressamente previsti dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;

c) nei confronti dell’'attivitd del’Ente diretta l@manazione di atti normativi, amministrativi geake di
pianificazione e di programmazione, per i qualitaee ferme le particolari norme che ne regolano la
formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdanenti amministrativi contenenti informazioni @rattere
psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigmevisti dalla legge tra cui:

- il segreto militare (R.D. n.161/1941);

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industricdet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzagd6 c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretdfitio (art.15, D.P.R. 3/1957)

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, asaiqualsiasi informazione da cui si possa desyrashe
indirettamente, lo stato di malattia o I'esisterdigpatologie dei soggetti interessati, compresolSigsi
riferimento alle condizioni di invalidita, disalidi o handicap fisici e/o psichici (art. 22, commadel
Codice;

art. 7-bis, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (a#ig, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche beneficie di aiuti economici da cui & possibile ricavifermazioni
relative allo stato di salute ovvero alla situaeiai disagio economico-sociale degli interessatrigtb
previsto dall’art. 26, comma 4, D.Lgs. n. 33/2013).



2. Tale categoria di eccezioni all'accesso gereraldo € prevista dalla legge ed ha carattere tass#ht

presenza di tali eccezioni il Comune é tenutoiatéafe I'accesso trattandosi di eccezioni postardanorma
di rango primario, sulla base di una valutazioreventiva e generale, a tutela di interessi pubbliprivati

fondamentali e prioritari rispetto a quello delittiralla conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, ilmCime deve verificare che la richiesta non riguattii

documenti o informazioni sottratte alla possibilidostensione in quanto ricadenti in una delléisipécie
indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all'accegsaeralizzato di cui al presente articolo, si @nalle Linee
guida recanti indicazioni operative adottate daltérita Nazionale Anticorruzione ai sensi dell'&bis del

decreto trasparenza, che si intendono qui integrratlenrichiamate.

Art. 10 Eccezioni relative all’'accesso generalizzat

1. | limiti all’accesso generalizzato sono posti tagislatore a tutela di interessi pubblici e ptivdi
particolare rilievo giuridico che il Comune devecassariamente valutare con la tecnica del bilarexaon
caso per caso, tra l'interesse pubblico alla diazilgne generalizzata e la tutela di altrettantadvaiteressi
considerati dall'ordinamento.

2. L’accesso generalizzato é rifiutato se il diviégnecessario per evitare un pregiudizio con@akactutela
di uno degli interessi pubblici inerenti:

a) la sicurezza pubblica e l'ordine pubblico. Irrtigalare sono sottratti all’accesso, ove sia atavla
sussistenza del pregiudizio concreto, i verbaé enformative riguardanti attivita di polizia giwiaria e di
pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubbhlicmnché i dati, i documenti e gli atti prodromici
all'adozione di provvedimenti rivolti a prevenird eliminare gravi pericoli che minacciano l'incoliténe la
sicurezza pubbilica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In particatasono sottratti all’accesso, ove sia rilevataulssistenza del
pregiudizio concreto, gli atti, i documenti e lefarmazioni concernenti le attivita connesse con la
pianificazione, I'impiego e 'addestramento delbeze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti allegso, ove sia
rilevata la sussistenza del pregiudizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieazioni di responsabilita di natura civile, pena
contabile, rapporti e denunce trasmesse dall’Atdtagiudiziaria e comunque atti riguardanti contrgie
pendenti, nonché i certificati penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e toProcura regionale della Corte dei Conti e ristdieo
relazioni di dette Procure ove siano nominativameindividuati soggetti per i quali si manifesta la
sussistenza di responsabilita amministrative, dointapenali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi necegsa [0
svolgimento delle funzioni di competenza dell’Eriteparticolare sono sottratti all'accesso, overdevata
la sussistenza del pregiudizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di ongezazioni
sindacali e di categoria o altre associazioni imquando non sia conclusa la relativa fase istiattngli atti
conclusivi del procedimento abbiano assunto caeatié definitivitd; qualora non sia possibile saddie
prima l'istanza di accesso senza impedire o gramémastacolare lo svolgimento dell’azione ammiaisia
0 compromettere la decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivitavitjilanza, sulle modalita ed i tempi del suo svalghto, le
indagini sull'attivita degli uffici, dei singoli dendenti o sull'attivita di enti pubblici o privegu cui l'ente
esercita forme di vigilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda lagsetezza dei
lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispeziowerifiche ed accertamenti amministrativi condsttiattivita e
soggetti privati nell'ambito delle attribuzioni dficio;

- pareri legali redatti dagli uffici provinciali,aomché quelli di professionisti esterni acquisiti,rélazione a
liti in atto o potenziali, atti difensivi e relagvcorrispondenza.

3. L’accesso generalizzato € altresi rifiutato skniego € necessario per evitare un pregiudiritceeto alla
tutela di uno dei seguenti interessi privati:



a) la protezione dei dati personali, in conforntitdn la disciplina legislativa in materia, fatto&aljuanto
previsto dal precedente art.9. In particolare, seottratti allaccesso, ove sia rilevata la suesiza del
pregiudizio concreto, i seguenti atti, documentiréddrmazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed ogma alocumentazione riportante notizie di saluteio d
malattia relative a singole persone, compreso @silgferimento alle condizioni di invalidita, dibilita o
handicap fisici e/o psichici;

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialiondine a situazioni sociali, personali, familidri persone
assistite, fornite dall’Autorita giudiziaria e tldee o ad altri organismi pubblici per motivi sfaEitamente
previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziadliodati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 198J3;

- notizie e documenti relativi alla vita privatdamiliare, al domicilio ed alla corrispondenza dghersone
fisiche, utilizzati ai fini dell’attivita amminisativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondelmzparticolare sono sottratti all'accesso, overdevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetntidaicumenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth@emune, entrati a far parte del procedimentoeintegrino
interessi strettamente personali, sia tecnicidsitutela dell'integrita fisica e psichica, siadimziari, per i
guali lo stesso privato chiede che siano riseevapiiindi preclusi all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fidell'attivita
amministrativa, che abbiano un carattere configdez privato;

c) gli interessi economici e commerciali di una goera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corarciali

4. Il Comune é tenuto a verificare e valutare, wo#ia accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un piigio concreto e probabile agli interessi indicdél
legislatore; deve necessariamente sussistere eis@neesso di causalita tra I'accesso ed il pregiodll
pregiudizio concreto va valutato rispetto al mormertl al contesto in cui l'informazione viene resa
accessibile.

5. | limiti all’accesso generalizzato per la tutelegli interessi pubblici e privati individuati neommi
precedenti si applicano unicamente per il periodbquale la protezione € giustificata in relaziaie
natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non pud essere negatp mer la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienéed ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti rigndlano soltanto alcuni dati o alcune parti del dosuto
richiesto deve essere consentito I'accesso paratdiezando, se del caso, la tecnica dell’oscunaimei
alcuni dati; cio in virtu del principio di propormalita che esige che le deroghe non eccedano ajéant
adeguato e richiesto per il raggiungimento deltgpscperseguito.

Art. 11 Richiesta di riesame

1. Il richiedente, nei casi di diniego totale oziale dell’accesso generalizzato o di mancata sigpentro il
termine previsto al precedente art. 8, ovvero itrodmteressati, nei casi di accoglimento dellaigsta di
accesso, possono presentare richiesta di riesaResgonsabile della prevenzione della corruziodelia
trasparenza che decide con provvedimento motieaitoo il termine di venti giorni.

2. Se l'accesso generalizzato é stato negato eritliffa tutela della protezione dei dati persoriali
conformita con la disciplina legislativa in matefilaResponsabile della prevenzione della corruzierdella
trasparenza, provvede sentito il Garante per léepiane dei dati personali, il quale si pronunaigre il
termine di dieci giorni dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garanteerinine per I'adozione del provvedimento da parte de
RPCT e sospeso, fino alla ricezione del parereGdghnte e comunque per un periodo non superiore ai
predetti dieci giorni.

Art. 12 Motivazione del diniego all'accesso
1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conrabesistenza di limiti all'accesso generalizzasia per
guelli connessi alle eccezioni assolute, sia pdetasioni del RPCT, gli atti sono adeguatamentgvati.

Art. 13 Impugnazioni
1. Avverso la decisione del responsabile del primoedto o, in caso di richiesta di riesame, avvdeso
decisione del RPCT, il richiedente I'accesso gdizao puo proporre ricorso al Tribunale Ammirggivo



Regionale ai sensi dell’art. 116 del Codice delcpeso amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.
termine di cui allart. 116, c. 1, Codice del prese amministrativo, qualora il richiedente l'access
generalizzato si sia rivolto al difensore civicgionale, decorre dalla data di ricevimento, da epaiel
richiedente, dell’'esito della sua istanza allostes

2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della richiesta alieaso
generalizzato, pu0 presentare ricorso al difensoreo competente per ambito territoriale (qualtaée
organo non sia stato istituito la competenza ébatfta al difensore civico competente per I'ambito
territoriale immediatamente superiore).ll ricors@ve essere notificato anche allAmministrazione
interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeastvico
ritiene illegittimo il diniego o il differimento nénforma il richiedente e lo comunica all’ Amminiaione.
Se I’Amministrazione non conferma il diniego o iffdrimento entro trenta giorni dal ricevimento ldel
comunicazione del difensore civico, I'accesso &seatito.

4. Se I'accesso generalizzato & negato o diffaritatela della protezione dei dati personali infoomita con

la disciplina legislativa in materia, il difensoceico provvede sentito il Garante per la proteeiaei dati
personali il quale si pronuncia entro dieci giatalla richiesta.

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi l'accessimico (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligo effettuare la segnalazione di cui all'art. 43,5¢.del
decreto trasparenza.



MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e

Regolamento Comunale approvato con delibe )
Il/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. ) il residente in*
(prov. )via n. e-mail
cell. tel. fax

Considerata

[] 'omessa pubblicazione

ovvero

[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato chese b#a normativa vigente non risulta pubblicatiosgo
del Comune di Pabillonis (1)

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013, e dell'art. del Regolamentd'iEele, la
pubblicazione di quanto richiesto e la comunicagiaila/al medesima/o dell’avvenuta pubblicazione,
indicando il collegamento ipertestuale al datofinfazione oggetto dell'istanza. Indirizzo per le
comunicazioni:

[2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)



* Dati obbligatori

[1] Specificare il documento/informazione/dato di & stata omessa la pubblicazione obbligatoribcago sia a conoscenza dell’istante, specificare
la norma che impone la pubblicazione di quantoiesto.

[2] Inserire I'indirizzo al quale si chiede vengwiiato il riscontro alla presente istanza.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di.... per lo svolgimento dgliroprie funzioni istituzionali in relazione algedimento
avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali &€ obbligatofifoquanto in mancanza di esso non sara possibieiniaio al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere all’'emanazione del promatio conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattano dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi.

| dati non saranno diffusi, potranno essere evémtrate utilizzati in maniera anonima per la creaeidi profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati o che possono venirneaascenza in qualita di Responsabili o
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi strumiénta
alle finalita di cui sopra (come, ad esempio, secnici). Tali soggetti agiranno in qualita dé$ponsabili o Incaricati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri dtiggebblici e/o privati unicamente in forza di udisposizione di legge o di regolamento che lo
preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particolatdediritto di accedere ai propri dati personalictiiederne
la rettifica, I'aggiornamento o la cancellazionarssompleti, erronei o raccolti in violazione dgtge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitadlidiritti, I'interessato puo rivolgersi al Rempsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il Comurie.d.... con sedein ...........

Il Responsabile del trattamento € il sig...........



MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e

Regolamento Comunale di apmreeat delibera n. )
AL
o Ufficio di.......cceeeernnnnns (che detiene i daé informazioni o documenti)
o Ufficio di................. (come indicato dal Cane nella sezione “amministrazione trasparente”)

Il/la sottoscritto/a

cognome* .nome*

nato/a* (prov. )il residente
in*

(prov. )via n. e-mail

cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell'art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013, e dell'art. del RegolamentdElete,
disciplinanti il diritto di accesso generalizzatalati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato
DICHIARA

o di conoscere le sanzioni amministrative e penavigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/20002stb
unico delle disposizioni legislative e regolamenitamateria di documentazione amministrativa”(1);
o di voler ricevere quanto richiesto, personalmepesso lo Sportello dell’'Ufficio competente, oppaile

proprio indirizzo di posta elettronica , oppure al seguente n. di
fax ,
oppure che gli atti siano inviati al seguente iizdiv mediante raccomandata con auviso

ricevimento con spesa a proprio carico. (2)

(Si allega copia del proprio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)



*Dati obbligatori

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quamayisto dall’articolo 76, qualora dal controlloali all'art. 71 emerga la non veridicita del
contenuto della dichiarazione, il dichiarante decddi benefici eventualmente conseguiti al prouvetito emanato sulla base della dichiarazione
non veritiera.”

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilasciatdazazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoaasi previsti dal presente testo unico e puriito a
sensi del codice penale e delle leggi specialiaten. L'esibizione di un atto contenente dati ispondenti a verita equivale ad uso di atto falso

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dedficali 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conttledpersone indicate nell'art. 4, comma 2, sono
considerate come fatte a pubblico ufficiale. Seaitirindicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessiginere la nomina ad un pubblico ufficio o
l'autorizzazione all'esercizio di una professionarte, il giudice, nei casi piu gravi, puo appleéinterdizione temporanea dai pubblici uffici alth
professione e arte”.

(2) Il rilascio di dati o documenti in formato elettioa o cartaceo € gratuito, salvo il rimborso dedtoceffettivamente sostenuto e documentato
dall’'amministrazione per la riproduzione su supipoteriali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta Art. 13 del d.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati
personali”

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di............ per lo svolgimento delle proprie fiom istituzionali in relazione al procedimento
avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali e obbligatorio,quanto in mancanza di esso non sara possibiie id&io al procedimento menzionato in
precedenza e provvedere al’emanazione del promeb conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattento dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | dati savanno diffusi, potranno essere eventualmeriiezati in maniera anonima per la creazione di
profili degli utenti del servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personali pasono essere comunicati o che possono venirne a carenza in qualita di Responsabili o
Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati persongdendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono servizi strumienta
alle finalita di cui sopra. Tali soggetti agiranimogualita di Responsabili o Incaricati del traterto. | dati personali potranno essere comunichti a
altri soggetti pubblici e/o privati unicamente orZa di una disposizione di legge o di regolamehilo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail’art. 7, D.Lgs. n.196/2003 e, in particolaredititto di accedere ai propri dati personali, Hiedlerne

la rettifica, 'aggiornamento o la cancellazione ineompleti, erronei o raccolti in violazione diglge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizitedlidiritti, I'interessato puo rivolgersi al Rempsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il Comune.di... con sede in ........... Il Responsabiletdatamento € il Sig.........ou i,



MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
da trasmettere con Raccomandata A.R o per via @leanper coloro che abbiano consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comuaazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 7 del vigente regolamento sull’accessovico ad atti e documenti (art. 5, ¢. 5, D.Lgs. n.
33/2013)

Si trasmette I'allegata copia della richiesta diesso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot. , per la quale
Lei/la spett. Societa da Lei rappresentata é stdtaiduata quale soggetto controinteressato asistgile

vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comuni@am®, le ss. Loro, quali soggetti controinterespasono
presentare una motivata opposizione, anche peeleiaatica, alla richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza@lmeaaopposizione venga prodotta, I’Amministrazione
provvedera comunque sulla richiesta di accesso.

Il Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.




(1)I soggetti controinteressati, soasclusivamentte persone fisiche e giuridiche portatrici dei saguinteressprivati di cui all'art. 5-bis, c. 2,
D.Lgs. n. 33/2013:

a) protezione dei dati personali, in conformit®adlgs. n. 196/2003;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art. 15 Costituzione;

) interessi economici e commerciali, ivi compilagproprieta intellettuale, il diritto d’autore seégreti commerciali

MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA R ICHIESTA DI
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o differimento
dell'accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data ,

prot. , Si

COMUNICA

che la stessaon puo essere accoltan tutto o in parte,
oppureche I'esercizio del diritto d’accesso deve esser#fdrito per giorni :
per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesahdresponsabile della prevenzione della corruziene
trasparenza, che decide con provvedimento motmati® il termine di venti giorni. Si avverte l'imessato
che contro il presente provvedimento, nei casiidiedo totale o parziale all’accesso generalizzptira
proporre ricorso al T.A.R. ai sendiatel 116 del Codice del processo amministrativaw

al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui allart. 116, c.1, Codice del pesso amministrativo, qualora il richiedente I'astme
generalizzato si sia rivolto al difensore civicecdrre dalla data di ricevimento, da parte delieidénte,
dell’esito della sua istanza al difensore civiaessb.

In alternativa il richiedente ed il controinteressanei casi di accoglimento della richiesta di @soe
generalizzato, possono presentare ricorso al difersvico competente per ambito territoriale (qualtale
organo non sia stato istituito la competenza ébaita al difensore civico competente per I'ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ricorsleve essere notificato anche all’amministrazione
interessata.

Luogo e data

Il Dirigente/Responsabile del procedimento




