COMUNE DI PABILLONIS

Provincia del Sud Sardegna
DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Numero 34 del 11.12.2017
ORIGINALE

Oggetto: Approvazione modifiche al Regolamento comunale di contabilita.

L'anno duemiladiciassette il giorno undici del mese di dicembre, nella solita sala delle
adunanze, alle ore 10:48, in seduta Ordinaria, Pubblica, in Prima Convocazione, previa
l'osservanza delle formalita prescritte, si € riunito il Consiglio Comunale composto dai
sotto elencati consiglieri:

SANNA RICCARDO
PIRAS ROBERTO
CADEDDU EUSEBIO ALESSAI
BUSSU ROSITA
TUVERI PATRIZIA
COSSU GABRIELE
COSSU ALESSANDRA
SANNA MARCO
GAMBELLA GRAZIELLA
TUVERI MARCO
ERDAS STEFANIA

ERDAS VALENTINA A
CHERCHI SILVIA

)
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Totale Presenti: 10 Totali Assenti: 3

Il Sindaco SANNA RICCARDO, assume la presidenza.

Partecipa il Segretaria Comunale DOTT.SSA CAMPO GIOVANNA MARIA.

Il Sindaco, accertato il numero legale, dichiara aperta la seduta.



Il Sindaco illustra il presente punto all'ordind dérno;
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premessache:

* con la legge 5 maggio 2009, n. 42 e stata apprdeatielega al Governo per la riforma della
contabilita delle regioni e degli enti locali ahdi di garantire la raccordabilita dei sistemi cbitit@
degli schemi di bilancio degli enti territoriali mauelli europei ai fini della procedura per i digazi
eccessivi;

» con il decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 1Hante “Disposizioni in materia di armonizzazione
dei sistemi contabili e degli schemi di bilancidlel@egioni, degli enti locali e dei loro organisie
stata data attuazione alla delega contenuta neighlal e 2 della legge n. 42/2009;

» con il decreto legislativo 10 agosto 2014, n. Ir28ante “Disposizioni integrative e correttive del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, recalgposizioni in materia di armonizzazione dei
sistemi contabili e degli schemi di bilancio deRegioni, degli enti locali e dei loro organismi, a
norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 200. 42", e stata integrata e aggiornata la
disciplina dellarmonizzazione contabile e moditecda disciplina della parte seconda del Tuel, al
fine di renderla coerente con il nuovo ordinamento;

Dato atto che:

» la riforma della contabilita degli enti locali éwdei tasselli fondamentali alla generale operazion
di armonizzazione dei sistemi contabili di tuttivielli di governo, nata dall’esigenza di garantire
monitoraggio ed il controllo degli andamenti ddiflEanza pubblica e consentire la raccordabilita dei
sistemi contabili e degli schemi di bilancio coretijiuadottati in ambito europeo;

» detta riforma, dopo tre anni di sperimentazionentrata a pieno regime a partire dal 1° gennaio
2017;

» l'armonizzazione dei sistemi e degli schemi cortabodifica in maniera radicale e profonda tutti
gli aspetti della gestione contabile, imponendddguamento del sistema informativo, contabile ed
organizzativo ai nuovi assetti;

Atteso che l'entrata il nuovo ordinamento contabile remEcessario I'adeguamento del regolamento
comunale di contabilita ai principi della riformd elle norme della parte Il del Tuel, ampiamentelificate

dal d.Lgs. n. 118/2011 e come da ultimo modificdte decreto legge n. 113/2016, conv. in legge n.
160/2016;

Evidenziato come al regolamento di contabilita sia demandagadisciplina di dettaglio dei principi dell'ordimento
contabile, con particolare riguardo per le competeiei soggetti preposti alle attivita di prograrziorge e gestione, secondo
le peculiarita e le specifiche esigenze organizzdtll'ente, nel rispetto dell’unita giuridica edonomica dello Stato

e delle esigenze di coordinamento della finanzalicdy

Richiamati:

» lart. 7 del decreto legislativo 18 agosto 2000267 dispone chenel rispetto dei principi fissati
dalla legge e dello statuto, il comune e la proianadottano regolamenti nelle materie di propria
competenza ed in particolare per I'organizzazionel éunzionamento delle istituzioni e degli
organismi di partecipazione, per il funzionamentgld organi e degli uffici e per I'esercizio di
funzionf;

e lart. 152, del medesimo decreto, il quale demaalddegolamento di contabilita I'applicazione dei
principi contabili con modalita organizzative chispecchiano le caratteristiche e le modalita
organizzative di ciascun ente;

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n. 30 delLl@2016 con cui e stato approvato il Regolamento
Comunale di contabilita in attuazione dell'armoaizone degli schemi e dei sistemi contabili di ali
D.Lgs. n. 118/2011.

Richiamati:

- I'art. 9-bis (Modifiche al testo unico di cui decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, in ntdi
approvazione dei bilanci degli enti locali e delmo variazioni) del D.L. 113/2016 convertito con
modificazioni dalla L. 160/2016, testualmente r&cit

1. Al testo unico di cui al decreto legislativo d@osto 2000, n. 267, sono apportate le seguenti

modificazioni: a) all'articolo 174, comma 1:

1) le parole: "ed alla relazione dell'organo di rewasie” sono soppresse;



2) dopo le parole: "entro il 15 novembre di ogni answho aggiunte le seguenti: "secondo quanto
stabilito dal regolamento di contabilita”;
- I'art. 21-bis (Semplificazioni) del DL 50/2017 meertito con modificazioni dalla L. 96/2017, tedtnante
recita:
1. Per l'anno 2017, ai comuni e alle loro forme agative che hanno approvato il rendiconto 2016
entro il 30 aprile 2017 e che hanno rispettato ‘aetho precedente il saldo tra entrate finali e spes
finali di cui all'articolo 9 della legge 24 dicem®dr2012, n. 243, non si applicano le limitazioni e i
vincoli di cui:
a) all'articolo 6, commi 7, 8, fatta eccezione delfese per mostre, 9 e 13, del decreto-legge 31
maggio 2010, n. 78, convertito, con modificazidaila legge 30 luglio 2010, n. 122;
b) all'articolo 27, comma 1, del decreto-legge 25 gia@008, n. 112, convertito, con modificazioni,
dalla legge 6 agosto 2008, n. 133.
2. A decorrere dall'esercizio 2018 le disposizidaei comma 1 si applicano esclusivamente ai comuni e
alle loro forme associative che hanno approvatdilancio preventivo dell'esercizio di riferimento
entro il 31 dicembre dellanno precedente e chenbarispettato nell'anno precedente il saldo tra
entrate finali e spese finali di cui all'articolod®lla legge 24 dicembre 2012, n. 243.
Visto lo schema delle modifiche al regolamento comudatm®ntabilitd predisposto dal servizio finanziario
depositato agli atti
Visto il verbale della Commissione Statuto e regolaméintiui alla seduta del 29.11.2017 durante la quale
sono state esaminate le modifiche al Regolamentordabilita, depositato agli atti;
Ritenuto pertanto opportuno procedere all’'aggiornamentovignte regolamento comunale di contabilita
approvato con deliberazione di Consiglio Comunal@42016 al fine di adeguarlo al disposto dell’ait4
del D.Lgs 267/2000 cosi come modificato dall’arbi® del DI. 113/2016 convertito in legge 160/2@18i
ridurre i tempi di approvazione del bilancio diyistone, in ragione dei vantaggi previsti per I'epgazione
del bilancio entro il 31 dicembre;
Visto il D.Lgs. n. 267/2000, come modificato eceigttato dal D.Lgs. n. 126/2014;
Visto il D.Lgs. n. 118/2011;
Visto il D.Lgs. n. 165/2001;
Visto il vigente Regolamento comunale sull’ordinanteegenerale degli uffici e dei servizi;
Visto il vigente Statuto Comunale ;

PROPONE

Di approvare le modifiche agli articoli 14, 17 e d& “Regolamento comunale di contabilita”, chaliga
alla presente facente parte integrante e sostanziaine da formulazione di seguito riportata:

Articolo 14 - Percorso di formazione del bilancio

1. Entro il 15 settembre la Giunta Comunale impartigcdirettive inerenti le strategie operative ed i
macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i rasgmbili di servizio per la formulazione della
proposta di bilancio nonché per la proposta di@iesecutivo di gestione.

2. Aifini della formazione dei documenti di bilanciaesponsabili di servizio elaborano, sulla basle d
DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Contkenamonché delle ulteriori indicazioni di
carattere finanziario o gestionale ricevute, leppste finanziarie necessarie per l'attuazione dei
programmi di spesa (o di parte di essi) di rispattcompetenza, corredate della relativa
programmazione esecutiva e di tutte le informazinacessarie ai fini dell'approvazione dei
documenti di bilancio. Le proposte vengono traseedsesponsabile del servizio finanziario entro
il 15 ottobre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il responsdeileservizio finanziario verifica la compatibilita
con l'insieme delle risorse ipotizzabili ed elabanaa prima bozza di bilancio che trasmette alla
Giunta Comunale. Qualora risulti necessario, lan@ilcomunale fornisce ai responsabili di servizio
le indicazioni per 'adeguamento delle proposteniaiate, che dovranno essere valutate di concerto
con gli assessori di riferimento.

4. abrogato.

5. abrogato.

6. abrogato.

7. | termini di cui al presente articolo hanno natwalinatoria e potranno subire modifiche



compatibilmente con le disposizioni legislativeladinanza locale di tempo in tempo vigenti.

Articolo 17- Predisposizione del bilancio di previ®ne

1. La Giunta Comunale approva lo schema di bilandiattei documenti allegati, di norma, entro il 15
novembre ai fini della loro presentazione al Calisigpmunale. A tal fine viene disposto il deposito
degli atti presso la segreteria per un periodo mdariore a 10 giorni. Del deposito e data
comunicazione ai Capigruppo Consiliari secondo ritgdgelematiche e viene inoltre affisso avviso
pubblico all'Albo pretorio e sul sito web dell'Ente

2. Contestualmente al deposito degli atti, il bilaneitrasmesso all'organo di revisione per la resa de
relativo parere, da rendersi entro 10 giorni daitezione della documentazione. La relazione
dell'organo di revisione sara messa a disposizitméapigruppo Consiliari non appena pervenuta.

Articolo 18 - Presentazione di emendamenti

1. | consiglieri comunali hanno facolta di presentametro 10 giorni dal deposito, emendamenti allo
schema di bilancio predisposto dalla giunta conainal

2. Gli emendamenti:

* sono fatti nella forma scritta;
e non possono determinare squilibri di bilancio.

3. Gli emendamenti sono depositati nella segretemaucale entro 3 giorni dalla loro presentazione,
corredati, per gli emendamenti comportanti mod#ictile dotazioni dello schema di bilancio, del
parere dell’organo di revisione e del responsatsieservizi finanziari.

4. Dell’avvenuto deposito di emendamenti al bilanciaaa notizia ai consiglieri con l'avviso di
convocazione.

5. Non sono ammessi emendamenti presentati in aulzonsb della discussione.

Di pubblicare il presente regolamento sul sito irgeiistituzionale, www.comune.pabillonis.vs.it semo
amministrazione trasparente — regolamenti.

Di dichiarare la presente deliberazione immediataeeseguibile, ai sensi dell’art. 134, comma 4, del
D.Lgs. n. 267/2000, considerata I'imminente chiasiell’esercizio finanziario in corso.

IL CONSIGLIO COMUNALE
Vista ed esaminata la presente proposta;

Acquisito agli atti il parere favorevole:
» del responsabile del servizio finanziario di regtdetecnica e contabile ai sensi dell’art. 49 di¢lgs.
n. 267/2000;
» dell’organo di revisione, ai sensi del d.Lgs. n7/2000, giusto prot. 7927/2017;
Visto il d.Lgs. n. 267/2000;
Visto il d.Lgs. n. 118/2011;
Visto lo Statuto Comunale;
Visto il vigente Regolamento comunale di contabilita;

Con votazione:
Presenti 10
favorevoli 10

IN CONFORMITA’ DELIBERA
Con separata votazione:
Presenti 10

favorevoli 10

Dichiara il presente provvedimento immediatamestgaibile, ai sensi dell'articolo 134, comma 4, del
d.Lgs. n. 267/2000.
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COMUNE DI PABILLONIS

Oggetto proposta di delibera:

Approvazione modifiche al Regolamento comunale di contabilita.

Parere ai sensi dell'art. 49 del Decreto Legislativo n. 267/2000

Si esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla regolarita tecnica.

Pabillonis, 05.12.2017 IL RESPONSABILE

Anna Maria FANARI

Parere ai sensi dell'art. 49 del Decreto Legislativo n. 267/2000

Si esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla regolarita contabile.

Pabillonis, 05.12.2017 IL RESPONSABILE SERVIZI FINANZIARI
Anna Maria FANARI



COMUNE DI PABILLONIS

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

>

DELIBERA CONSIGLIO COMUNALE
N. 34 del 11/12/2017

OGGETTO:
Approvazione modifiche al Regolamento comunale di contabilita.

Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto come segue:

FIRMATO FIRMATO
IL SINDACO LA SEGRETARIA COMUNALE
SANNA RICCARDO DOTT.SSA CAMPO GIOVANNA MARIA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dellart. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).



COMUNE DI PABILLONIS

PROVINCIA DEL SUD SARDEGNA

>

DELIBERA CONSIGLIO COMUNALE
N. 34 del 11/12/2017

OGGETTO:
Approvazione modifiche al Regolamento comunale di contabilita.

ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE

La presente deliberazione viene pubblicata da oggi 11/12/2017 all'Albo Pretorio del Comune e vi
rimarra fino al 25/12/2017.

Pabillonis, 11/12/2017 FIRMATO

LA SEGRETARIA COMUNALE
DOTT.SSA CAMPO GIOVANNA MARIA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dellart. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).



COMUNE DI PABILLONIS
Provincia Sud Sardegna

REGOLAMENTO COMUNALE DI CONTABILITA’
Al SENSI DEL D.LGS. N. 118/2011

Approvato con Deliberazione di Consiglio Comunal@®del 13.10.2016
Modificato con Deliberazione di Consiglio Comunale.. del ............
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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento
Il presente regolamento di contabilita € adottatoaituazione dell'Articolo 7 e dell'Articolo 152,
comma 1, del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e dai prirayptabili generali ed applicati allegati al d.lgs
118/2011.
Con il presente regolamento sono disciplinate tigit@t di programmazione finanziaria, di previsione
di gestione, di rendicontazione, di investimentdi eevisione nonché le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese dell'ente.
Il regolamento di contabilitd deve intendersi costrettamente connesso ed integrato con lo Statuto
dell'ente, con il regolamento per il funzionamemel Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conrdgolamento sui controlli e, in generale, conadjiii

regolamenti dell'ente.

Articolo 2 - Servizio finanziario

Il servizio finanziario di cui all'Articolo 153 déluel, & collocato nella struttura organizzativl'elete

quale articolazione di massimo livello, secondongoatabilito dal regolamento sull'ordinamento degl

uffici e dei servizi.

Il servizio finanziario svolge le funzioni di guideoordinamento e assistenza nella programmazione e

nella gestione dell'attivita economica, patrimomial finanziaria del Comune e procede ai relativi

controlli.

Il servizio finanziario assolve, principalmentdeadeguenti funzioni e attivita:

e programmazione economico-finanziaria e supportsegretario comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e nella verifica detato di attuazione dei programmi;

» gestione, controlli contabili del bilancio e debsequilibri;

» rilevazione contabile e dimostrazione dei risultisianziari ed economico-patrimoniali della
gestione;

» controllo finanziario complessivo e dei singoli tedi spesa;

* politica tributaria e gestione dei tributi locali;

* assistenza alla programmazione degli investimamtigarticolare riguardo all'individuazione delle
fonti di finanziamento;

» programmazione delle riscossioni e dei pagameasitigne della liquidita, anticipazioni di cassa e
rapporti con il servizio di tesoreria e gli altgemti contabili interni;

e coordinamento e gestione delle entrate dell'ente;

e gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

» contabilita finanziaria, economica e fiscale;

» tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanpabniale e formazione dello stato patrimoniale;

* rendicontazione dei risultati;

» servizio economale e di provveditorato;

» verifiche sugli agenti contabili preposti all'adeenento e riscossione delle entrate;

* valutazione e applicazione di disposizioni in maténanziaria;

» pareri e visti di regolarita contabile;

* rapporti e collaborazione con I'organo di revisiesenomico-finanziario;

* rapporti con le strutture direttamente competenihateria di controllo di gestione;

» collaborazione con le strutture direttamente coeetin materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziergpeciali, le istituzioni, i consorzi e le societa
partecipate;

» altre materie assegnate dalla legge o dal presegtéamento;

Ulteriori compiti e responsabilita possono essessegnati dalla Giunta al servizio finanziario

compatibilmente con le risorse assegnate.

Il responsabile del servizio finanziario & altrpsgposto alla verifica di veridicita delle previsiali

entrata e di compatibilita delle previsioni di spegvanzate dai vari servizi, da iscriversi nedio di

previsione ed alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsespe



Il responsabile del servizio finanziario, nell'atobilelle sue competenze, emana circolari interfiveta

e attuative al fine di orientare e favorire un'adeg gestione dei servizi comunali.

Fermo restando quanto disciplinato dal Regolamentiiordinamento degli uffici e servizi, il
responsabile del servizio finanziario, nell'ossemea delle norme in materia di organizzazione puo
assegnare al personale appartenente a tale sespzoifiche deleghe e individuare un dipendente che
possa sottoscrivere gli ordinativi di incasso efo pdigamento, nell'ottica del miglioramento
dell'efficienza e dell'efficacia e dello sviluppell@ professionalita.

| Responsabili di procedimento e i titolari di dgde del servizio finanziario che effettuano coditrol
rilevazioni o procedono a scritture contabili sigla eventualmente anche in forma digitale, i propri
elaborati secondo modalita indicate dal resporsalal servizio finanziario.

Articolo 3 - Servizio economato
Per la gestione di cassa delle spese d'ufficioadi nlevante ammontare, necessarie per soddisfare i
correnti fabbisogni e la funzionalita gestionalé skevizi dell'ente e istituito un servizio di econato,
ai sensi dell’Articolo 153, comma 7, del TUEL.
L'economato & organizzato come servizio autonorattambito del servizio finanziario. La gestione
amministrativa del servizio di economato e affidath dipendente di ruolo, individuato con
deliberazione della Giunta comunale. L'economdeselrcizio delle funzioni di competenza assume la
responsabilitd dell'agente contabile. In caso demsa o impedimento temporaneo del titolare, per
assicurare la continuita del servizio. le funzidnéconomo possono essere svolte in via provvisiaia
responsabile del servizio finanziario o da altrgpetidente comunale di ruolo, incaricato dal
responsabile del servizio finanziario.
L'economo comunale, oltre alla gestione amministiag contabile delle spese economati, provvede:
a) alla riscossione dei diritti di segreteria;
b) alla riscossione dei proventi di Servizi Publdjualora sia autorizzato da apposito provvediment
c) al pagamento entro il limite massimo per ciasicoporto di€ 300,00delle minute spese d'ufficio
che debbano essere sostenute in contanti per ratjidanzionalita immediata del bene o servizio
richiesto in relazione alle esigenze di funzionatoelei servizi erogati dall'Ente.
L'economo comunale & esentato dal prestare cauZtmtieesercita le funzioni attribuite secondo gl
obblighi imposti ai "depositari" dalle leggi civikd &€ posto funzionalmente alle dipendenze del
responsabile del servizio finanziario, cui comgetgbligo di vigilare sulla regolarita della gestodei
fondi amministrati dall'economo. L'economo e sofyget verifiche ordinarie di cassa e della sua
gestione. Possono essere disposte autonome verdiatassa, in qualsiasi momento per iniziativa del
responsabile del servizio finanziario, ovvero dajjano di revisione, per disposizioni allo stesso
impartite dall'amministrazione dell'ente o dal ségrio comunale.
E' fatto obbligo all'economo di tenere costantemeggiornati i dati contabili di cui i bollettared
buoni d'ordine, la raccolta dei documenti giuséfici dei pagamenti e il registro dei rendiconti;
L'economo e personalmente responsabile delle sornwenute in anticipazione, dei valori e dei beni
avuti in consegna, nonché dei pagamenti effettdigth a quando non ne abbia ottenuto regolare
discarico. E' altresi responsabile dei danni ches@oo derivare all'ente per sua colpa o negligenza
ovvero per inosservanza degli obblighi connesggblare esercizio delle funzioni attribuitegli.
Fatta salva l'attivazione di procedimenti discigtinin conformita alle vigenti disposizioni legisive e
regolamentari, I'ente pud porre a carico dell'ecomaitenuto responsabile tutto o parte del danno
accertato o del valore perduto, con apposita e vatati deliberazione della Giunta. L'istanza per
dichiarazione di responsabilita € promossa dalomsgbile del servizio finanziario, in base agli
elementi e documenti emergenti dall'esame dei cendlio dalle verifiche di cassa ovvero, in gergral
in base a fatti, elementi e atti dei quali veng@maoscenza nell'esercizio della sua attivita diradio.
Le eventuali mancanze, diminuzioni di denaro oaloki e beni avvenute per causa di furto, di forza
maggiore o di naturale deperimento, non sono anereesiéscarico nel caso in cui 'economo non sia in
grado di comprovare che il danno non sia imputadiia colpa per incuria o negligenza. Non sono
parimenti ammesse a discarico quando il dannoeasiaalo da irregolarita o trascuratezza nella tenut
delle scritture contabili, nelle operazioni di paganto delle spese ovvero nella custodia dei valdei
beni avuti in carico. Qualora venga accordatostdrico, la deliberazione della Giunta dovra maéva
le ragioni giustificative della decisione e sullelativa proposta dovra essere acquisito il parere
dell'organo di revisione.
La gestione amministrativa e di cassa dell'econbmanizio dalla data di assunzione dell'incarico e
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termina con il giorno di cessazione dall'incaritesso. All'inizio della gestione economale devono
essere redatti processi verbali e inventari, daliqisulti 'avvenuta consegna dell'ufficio e ilito
che l'agente assume. Analoghi processi verbaliventari devono essere redatti al termine della
gestione per accertare il credito o il debito dginte cessante. All'atto della assunzione dellioa,
per cessazione del titolare, deve farsi luogo gltagnizione della cassa, dei valori, dei registri
contabili, dei mobili, arredi e di tutti gli oggeth consegna all'economo cessante e che veng@sd pr
in carico dal subentrante. Le operazioni di cuirappnche nel caso di iniziale assunzione delficoca
devono risultare da appositi processi verbali dhgessi con l'intervento degli agenti interessdsi
responsabili dei servizi di competenza, del respbites del servizio finanziario dell'organo di reeise

e del segretario comunale e sottoscritti da tuitthtervenuti.

L'economo e autorizzato ad effettuare il pagamdnspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di mobili, chawe, attrezzature, locali e impianti di
pubblici servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, aharsegnalasse, valori bollati e materiali di
facile consumo occorrenti per assicurare il regofanzionamento delle strutture operative
dell'ente;

c) riparazione e manutenzione degli automezzi comuiv@lcompreso l'acquisto di materiali di
ricambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) acquisto e rilegatura di libri. pubblicazioni uféii e tecnico-scientifiche;

e) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolartj atdocumenti;

f) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiagionale, a giornali e riviste;

g) quote di partecipazione a congressi, convegni einsegmdi studio di amministratori e
dipendenti dell'ente;

h) rimborso spese di viaggio a dipendenti e ammirtstraomunali;

i) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

[) spese per noleggio attrezzature per l'organizzeziospettacoli e manifestazioni pubbliche;

m) erogazioni assistenziali con utilizzo di fondi aigati dall Amministrazione;

n) spese di rappresentanza.

(I suddetto elenco ha mero titolo esemplificateroon esaustivo)

L'autorizzazione di cui al comma precedente detengrersi limitata alle forniture di importo unitari
non superiore a € 300,00.

Per provvedere al pagamento delle spese di cuieakgente articolo, I'economo € dotato all'inizio d
ciascun anno finanziario di un fondo €i 3.000,00 mediante emissione di appositi mandati di
anticipazione, da rilasciare in base alle esigenzechiesta dell'economo, e da contabilizzarere@a
dell'apposito capitolo di spesa del bilancio divs®ne dell'anno finanziario di competenza. lldon

di anticipazione é reintegrabile durante l'eseociprevia presentazione periodica del rendiconto
documentato delle spese effettuate. Il fondo siddniper l'intero importo al 31 dicembre dell'anno ¢
si riferisce. La partita contabile é regolarizzevatestualmente all'approvazione del rendiconttixel
all'ultimo periodo dell'anno di riferimento conmessione dell'ordinativo di riscossione da regrgira
sull'apposito capitolo.

L'economo non puo fare delle somme ricevute incgakione un uso diverso da quello per cui sono
state assegnate. Le autorizzazioni di spesa dssbtuib prenotazione di impegno agli effetti delle
acquisizioni di beni e servizi di competenza detiigomo.

L'ordinazione delle spese economali € effettuatmezzo di "buoni d'ordine”, in relazione alle
specifiche richieste dei responsabili dei sen&ono numerati progressivamente con rendicontazione
delle qualita e quantita dei beni, servizi e prastd, dei relativi prezzi e delle modalita di paganto.
Devono contenere il riferimento al presente regela@m ed allimporto impegnato sul pertinente
intervento e capitolo di spesa del bilancio di cetepza. | buoni d'ordine, debitamente sottoscritti
dall'economo comunale, sono compilati in tripli@pi@, di cui una dovra essere allegata alla nota di
spesa unitamente al buono di consegna, a curawhéddire o prestatore d'opera. La liquidazionealell
spese ordinate é effettuata dal responsabile #izgercon l'apposizione di un "visto" sulla nota di
spesa, avente valore di attestazione di regoldeti@ forniture/prestazioni effettuate e di confd@ém
alle condizioni pattuite, in relazione alla qualitquantita, prezzi unitari e importo fatturato o
addebitato. Il pagamento delle spese ¢ disposteadaiomo, non oltre il decimo giorno successivo al
ricevimento della nota di spesa, a mezzo di iddmeevute o quietanze". Nessun pagamento puo



essere disposto in assenza della regolare docur@rgayiustificativa della spesa.

Articolo 4 - Bilancio partecipato e bilancio socia
Nell’ambito della formazione dei documenti che @agcono il sistema di bilancio, ed in particolare
dei documenti di programmazione e di rendicontazjodiente promuove la partecipazione degli
utilizzatori del sistema con modalita idonee a gtmae la conoscenza e, per quanto possibile, la
condivisione delle scelte e dei risultati.
L'ente riconosce ed assume il bilancio sociale,hancon riferimento a specifici ambiti della sua
attivita, quale strumento per:
» valorizzare la funzione informativa del sistemdaitancio;
e garantire il rispetto del principio costituzionalesussidiarieta;
e assicurare maggiore trasparenza e visibilita detitee di governo;
* rendere conto del valore sociale creato dall’azemmeninistrativa.

Articolo 5 — Relazione di inizio mandato
(art. 4-bis D.Lgs 149/2011)
Entro 60 giorni dall'inizio del mandato amminisivat il responsabile del servizio finanziario, per
quanto di competenza, con la supervisione del sEgrecomunale redigeuna relazione di inizio
mandato attraverso la quale viene verificata laagione finanziaria e patrimoniale e la misura
dellindebitamento dell’ente.
Nella relazione vengono evidenziati, in particolare
* lo stato dei controlli interni;
< la convergenza rispetto agli obiettivi di finanzgbplica;
« l'andamento della spesa corrente;
« la situazione dei residui attivi e passivi con jgattire riguardo ai residui di parte capitale dd al
tempestivita dei pagamenti;
* |a situazione di cassa;
+« |'andamento economico dell’ente;
+« |'andamento dell'indebitamento;
* la pressione tributaria;
* la copertura dei servizi a domanda individuale;
» l'andamento delle societa partecipate.
Nella relazione di inizio mandato sono altresi emati eventuali squilibri finanziari ovvero rilie
formulati dalla Corte dei conti ai quali I'ente nba posto rimedio.
La relazione viene sottoscritta dal Sindaco en®0 giorni dall'inizio del mandatoe successivamente
trasmessa all’'organo di revisione economico-finamaie pubblicata sul sito istituzionale dell’ente.

Articolo 6 — Relazione di fine mandato
(art. 4 D.Lgs 149/2011)

Entro 90 giorni dalla fine del mandato amministratil responsabile del servizio finanziario, per

quanto di competenza, con la supervisione del segwecomunale redige una relazione contenente la

descrizione dettagliata delle principali attivigrmative e amministrative svolte durante il mandato

La relazione evidenzia, in particolare:

» sistema ed esiti dei controlli interni;

» eventuali rilievi della Corte dei conti;

e azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

e situazione finanziaria e patrimoniale, anche evifrdo le carenze riscontrate nella gestione
degli enti controllati dal comune o dalla provinegiasensi dei numeri 1 e 2 del comma primo
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicaraioni intraprese per porvi rimedio;

e azioni intraprese per contenere la spesa e stapedmrso di convergenza ai fabbisogni standard,
affiancato da indicatori quantitativi e qualitativelativi agli output dei servizi resi, anche
utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell'offerta di prestazioni con il
miglior rapporto qualita-costi;



e quantificazione della misura dell'indebitamento.
La relazione viene sottoscritta, certificata, pitdih e trasmessa agli organi competenti nei términ
indicati dall’articolo 4 del d.Lgs. n. 149/2011.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE
Sezione | - Programmazione

Articolo 7 - Gli strumenti della programmazione
Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgbrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:
e il Documento unico di programmazione (DUP) compeartd lo stato di attuazione dei
programmi;
¢ Programma triennale dei lavori pubblici
¢ Programmazione triennale del fabbisogno di pergonal
* il bilancio di previsione finanziario;
* il piano esecutivo di gestione;
« il piano degli indicatori di bilancio;
« [l'assestamento del bilancio, e il controllo defivaguardia degli equilibri di bilancio;
* |e variazioni di bilancio;
« il rendiconto sulla gestione, che conclude il sirstedi bilancio dell'ente.

Articolo 8 - Linee programmatiche di mandato
Le linee programmatiche costituiscono il pianotsgao di mandato dell'ente definito sullabase del
programma elettorale del Sindaco e costituiscerithg adempimento programmatorio spettante al
Sindaco.
Le linee programmatiche rappresentano il documeditoriferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificaze e programmazione.
Le linee programmatiche sono presentate dal SindlaConsiglio entro i termini previsti nello Stadut
Alla discussione consiliare non segue una votazior@evengono annotate le posizioni dei singoliie de
gruppi al fine di poterne tenere conto nella relaeidel piano generale di sviluppo dell'ente.

Articolo 9 - Documento unico di Programmazione (D.UP.)

(art. 36 D.Lgs 118/2011- Principio contabile Allega/1 punto 4.2 lett. a) D.Lgs 118/2011)

Concorrono alla formazione e predisposizione dePDutti i responsabili dei servizi, per le rispeti

competenze. La responsabilita del procedimento etergd responsabile finanziario.

Il processo di programmazione che sta alla bada detlazione del DUP si articola nelle seguenti

fasi:

* ricognizione ed analisi delle caratteristiche gahelell'ente, mediante illustrazione degli element
rappresentativi della realta territoriale, demoigeafeconomica e sociale e dei relativi fenomeni
che influenzano e determinano i bisogni della catayella consistenza e del livello qualitativo
delle strutture operative che realizzano i serg@stiti direttamente dal Comune o da altri soggetti
pubblici e privati, evidenziando le relative intennessioni;

 individuazione degli indirizzi strategici;

» valutazione delle risorse finanziarie, strumergdliumane disponibili;

» scelta delle opzioni;

* individuazione degli obiettivi strategici e redazodei relativi programmi operativi.

Le delibere di presentazione e di approvazion®dd? sono corredate da:

a) parere di regolarita tecnica dei responsabili devigi;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdrlizio finanziario.

Il parere dell’organo di revisione economico-fingma viene rilasciato, ai sensi dell’art. 239, coan

1, lett. b.1) del TUEL, prima della presentazioeeDUP al Consiglio Comunale.

Il DUP viene deliberato entro il 31 luglio ovverotem un diverso termine individuato dalla normativa

statale dalla Giunta Comunale ai fini della suacessiva presentazione al Consiglio Comunale. La

presentazione al Consiglio viene disposta mediante:



» trasmissione a mezzo posta elettromidatti i consiglieri comunaji

» deposito del DUP presso il servidegreteria.

Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulti émata una nuova amministrazione, il termine di

presentazione del DUP é fissato nel maggior termpneeisto dallo Statuto per I'approvazione delle

linee programmatiche di mandato e contestualmempeeate. Tale termine, in ogni caso, non deve

essere successivo a quello fissato per I'approwazi@! bilancio.

Entro trenta giorni successivi alla presentazioek RDUP, il Consiglio Comunale si riunisce per

adottare le conseguenti deliberazioni. L'esito alelbtazione sul DUP da parte dei Consiglio si

sostanzia:

* in una approvazione, nel caso in cui il documentprdgrammazione rappresenta gli indirizzi
strategici e operativi del Consiglio;

* in una richiesta di integrazioni e modifiche delcdmento stesso, che costituiscono un atto di
indirizzo politico del Consiglio nei confronti dallGiunta, ai fini della predisposizione della
successiva nota di aggiornamento.

Articolo 10 - Programma triennale dei lavori pubblici
(art. 21 D.Lgs 50/2016)
Il programma triennale dei lavori pubblici, preasiall’articolo 21 del decreto legislativo 50/20%65,
costituito dall'insieme degli investimenti che ltenintende realizzare nell’arco temporale di
riferimento.
I programma €& redatto tenendo conto delle pripridegli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risatisponibili e con i documenti di programmazione
annuale e pluriennale.
Il programma indica, per ogni singolo investimento:
< dati e informazioni relativi al contesto ambientdleiferimento (localizzazioni, problematiche di
ordine ambientale, paesistico ed urbanistico-tatale, relazioni con piani di assetto territorjale
» finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;
» ordine di priorita, privilegiando valutazioni dilplolica utilita rispetto ad altri elementi;
» analisi di fattibilita, stima dei tempi e duratagdeadempimenti amministrativi di realizzazione
delle opere e del collaudo;
» analisi dei fabbisogni finanziari generati in tenivdi quantita, qualita e tempistica delle fonti.
» analisi di sostenibilith economica e finanziaria aghi elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con l'investimento.
Il programma triennale deve essere redatto daloresbile del servizio tecnico e presentato al
responsabile del servizio finanziario per la vedfdella copertura delle spese.
Il programma triennale dei lavori pubblici ¢ adaitaalla Giunta Comunale, di norma, entro il 31
luglio di ogni anno, pubblicato e consegnato aisiglieri entro 15 giorni dall’'adozione. Eventuali
osservazioni, proposte, emendamenti al programreagno essere presentati dai consiglieri entro 30
giorni dalla consegna.
Nelle more dell'aggiornamento dello schema uffigialel programma triennale delle OO.PP. alle
regole dell’armonizzazione contabile, per ogni aperclusa nel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi ui ka spesa sara esigibile, tenuto conto delle iiitada
di finanziamento, della complessita dell’'opera etelmpi di esecuzione. Per le opere per le qualiéo
possibile predisporre il cronoprogramma dovra esdata adeguata motivazione.

Articolo 11 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale
(art. 39 L 449/1997 - art. 91 D.Igs 267/2000 )

La programmazione triennale del fabbisogno di peakpapprovata ai sensi dell’articolo 91 del TUEL:

* indica le risorse umane necessarie per la realmzezlei programmi dell’ente;

e assicura le esigenze di funzionalita e di ottimzzaae delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con lspdnibilitd finanziarie e con i vincoli
normativi preordinati;

« definisce, attraverso il piano occupazionale, kungioni da effettuare nell’arco del triennio e le
modalita di copertura dei posti.
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Articolo 12 - Programmazione delle alienazioni e Marizzazioni del patrimonio immobiliare

Il programma delle alienazioni e valorizzazioni getrimonio immobiliare, redatto dal responsabile
del servizio tecnico e approvato ai sensi dell'éotd 58 del decreto legge n. 112/2008 (conv. igdeg
n. 133/2008), contiene:

» l'elenco dei beni di proprieta dell’ente susceltidi valorizzazione economica, con indicazione

delle misure di valorizzazione previste;

» I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per i guglprevede la dismissione.

Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa con I'Agandel demanio, nei beni di cui al precedente
comma 1 possono essere inseriti quelli di propdetp Stato.

Per i beni suscettibili di valorizzazione economiteve essere fornita una breve descrizione, con gli
indentificativi catastali, la situazione di fattodediritto in cui si trova il bene, le eventualitéle, le
misure previste per la valorizzazione del benemiapatibilita con la disciplina urbanistica vigent

Per i beni suscettibili di dismissione deve es$emaita una breve descrizione, con gli indentifigiat
catastali, la situazione di fatto e di diritto ini i trova il bene, le eventuali tutele, la conilpiita con

la disciplina urbanistica vigente e la stima dé&tieo valore.

Sezione |l Bilancio di Previsione

Articolo 13 - Il bilancio di previsione finanziario
II Consiglio comunale, annualmente e secondo lepiinhe e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione fingmio riferito ad almeno un triennio, comprendelste
previsioni di competenza e di cassa del primo é&derclel periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservangiincipi contabili generali e applicati allegati al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssige modificazioni.

Articolo 14 - Percorso di formazione del bilancio
Entro il 15 settembre la Giunta Comunale impartikcelirettive inerenti le strategie operative ed i
macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i resgabili di servizio per la formulazione della prefzo
di bilancio nonché per la proposta di piano esgoudi gestione.
Ai fini della formazione dei documenti di bilancioresponsabili di servizio elaborano, sulla bask d
DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Conteinaonché delle ulteriori indicazioni di carattere
finanziario o gestionale ricevute, le proposte fiiziarie necessarie per I'attuazione dei programmi d
spesa (o di parte di essi) di rispettiva competecaaedate della relativa programmazione esecetiva
di tutte le informazioni necessarie ai fini dellfapvazione dei documenti di bilancio. Le proposte
vengono trasmesse al responsabile del serviziafiago entro il 15 ottobre di ogni anno.
Sulla base delle proposte pervenute il responsdbllservizio finanziario verifica la compatibilitan
l'insieme delle risorse ipotizzabili ed elabora ysréma bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale. Qualora risulti necessario, la Giunta wuae fornisce ai responsabili di servizio le
indicazioni per I'adeguamento delle proposte fomteyl che dovranno essere valutate di concerto con
gli assessori di riferimento.
abrogata
abrogato.
abrogato.
| termini di cui al presente articolo hanno natusadinatoria e potranno subire modifiche
compatibilmente con le disposizioni legislativel@dinanza locale di tempo in tempo vigenti.

Articolo 15 — Ricognizione sullo stato di attuazioa dei programmi
Contestualmente al DUP, la Giunta Comunale sotepmnConsiglio la ricognizione sullo stato di
attuazione dei programmi, quale momento di verifieaprogetti e delle attivita in essere propedeuti
alla formulazione degli obiettivi del nuovo ciclogtogrammazione.
La ricognizione sullo stato di attuazione dei pesgmi pud essere inglobata all'interno del DUP
ovvero costituire atto autonomo.

Articolo 16 — Nota di aggiornamento al DUP
(Principio contabile Allegato A/1 punto 4.2 let).d.Lgs 118/2011
Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale, unitateeallo schema di bilancio di previsione,



presenta la nota di aggiornamento al DUP, attraMerguale si procede ad aggiornare il documento:

« agli eventi ed al quadro normativo sopravvenuto;

« agli specifici indirizzi e direttive forniti dal Gwsiglio Comunale.

La nota di aggiornamento al DUP configura il DURaesua versione definitiva ed integrale. Essa non
€ necessaria qualora non vi siano eventi sopratveniu DUP rappresenti gli indirizzi strategici ed
operativi del Consiglio.

Lo schema della nota di aggiornamento al DUP vegmarovata dalla Giunta unitamente allo schema
del bilancio di previsione e presentata al ConsigQlomunale per la successiva approvazione, anche
contestualmente al bilancio medesimo.

Articolo 17- Predisposizione del bilancio di previene
La Giunta Comunale approva lo schema di bilanciot& i documenti allegati, di norma, entro il 15
novembre ai fini della loro presentazione al Calisigomunale. A tal fine viene disposto il deposito
degli atti presso la segreteria per un periodo mderiore a 10 giorni. Del deposito e data
comunicazione ai Capigruppo Consiliari secondo rigdgelematiche e viene inoltre affisso avviso
pubblico all'Albo pretorio e sul sito web dell'Ente
Contestualmente al deposito degli atti, il bilanéidrasmesso all’organo di revisione per la reda de
relativo parere, da rendersi entro 10 giorni dallzezione della documentazione. La relazione
dell’'organo di revisione sara messa a disposizimi€apigruppo Consiliari non appena pervenuta.

Articolo 18 - Presentazione di emendamenti
| consiglieri comunali hanno facolta di presentaetro 10 giorni dal deposito, emendamenti allo
schema di bilancio predisposto dalla giunta cormainal
Gli emendamenti:
« sono fatti nella forma scritta;
* non possono determinare squilibri di bilancio.
Gli emendamenti sono depositati nella segreterrmucale entro 3 giorni dalla loro presentazione,
corredati, per gli emendamenti comportanti mod#icille dotazioni dello schema di bilancio, del
parere dell’organo di revisione e del responsatgieservizi finanziari.
Dell'avvenuto deposito di emendamenti al bilanciod@a notizia ai consiglieri con l'avviso di
convocazione.
Non sono ammessi emendamenti presentati in aulzonsd della discussione.

Articolo 19 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati
Il responsabile dei servizi finanziari da notiziec#étadini dell'avvenuta deliberazione del bilaoaon
apposito avviso da affiggere all’albo pretorio imf@tico entro i 5 giorni successivi all'approvazon
nonché nella sezione trasparenza del sito istiatéodell’Ente

Sezione Ill Piano esecutivo di gestione

Articolo 20 - Piano esecutivo di gestione (PEG)
(art. 169 D.Lgs 267/2000 — Principio contabile Aj#o A/1 punto 4.2 lett. d) D.Lgs 118/2011)
Entro 20 giorni dall' assunzione della deliberagooonsiliare di approvazione del bilancio di
previsione, la giunta comunale puo deliberare #npi esecutivo di gestione riferito ai medesimi
esercizi considerati nel bilancio, in applicaziated’Articolo 169 del T.U. 18 agosto 2000, n. 2@(7.
piano dettagliato degli obiettivi di cui all'Artitm 108, comma 1, del presente testo unico e ilgian
della performance di cui all'‘Articolo 10 del decréggislativo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unifica
organicamente nel piano esecutivo di gestione.
Con la deliberazione di cui al comma 1 la giuntangoale individua gli obiettivi della gestione ed
affida gli stessi, unitamente alle dotazioni neadss ai responsabili dei servizi; vengono in lirtda
massima individuati:
« gli obiettivi di gestione, attraverso la definizeodegli stessi e degli indicatori per il monitoragg
del loro raggiungimento;
* le entrate e le uscite del bilancio attraversaitatazione delle stesse al quarto livello del pian
finanziario;



« le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidiassegnazione del personale e delle risorse
strumentali.
La definizione dei centri di costo, i quali cossitono una ulteriore articolazione dei servizi di
bilancio, rispetta la struttura organizzativa deite, definita secondo le disposizioni del regolstmeli
organizzazione degli uffici e dei servizi.
Il piano esecutivo di gestione é deliberato in eoga con il bilancio di previsione e con il documeen
unico di programmazione. Al piano esecutivo di gest € allegato il prospetto concernente la
ripartizione delle tipologie in categorie e dei gm@mmi in macroaggregati, secondo lo schema di cui
all'allegato n. 12 al decreto legislativo 23 giugg@ll, n. 118, e successive modifiche. Nel piano
esecutivo di gestione le entrate sono articolat#oh, tipologie, categorie, capitoli, ed evenimante
in articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le spesono articolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtiteapitoli costituiscono le unita elementarifaiii
della gestione e della rendicontazione, e sonrdati al quarto livello del piano dei conti finaazo.
Durante l'esercizio finanziario la giunta comunged apportare modifiche al piano esecutivo di
gestione, con proprio atto deliberativo, derivadiéi variazioni programmatiche e/o contabili del
bilancio di previsione, nel rispetto di quanto psév dall’art. 175 comma 9 del D.Lgs 267/2000.

Articolo 21 - Struttura del piano esecutivo di gesbne

Il piano esecutivo di gestione e collegato:

« sotto il profilo contabile, con il bilancio di presione finanziario mediante l'articolazione delle
tipologie di entrata in categorie, capitoli, ed mwlmente in articoli, e l'articolazione dei titdl
ciascun programma in macroaggregati, capitoli eshtaalmente in articoli;

« sotto il profilo organizzativo, con i centri di pnsabilita individuati con riferimento alla stk
del comune, in modo da realizzare la migliore spohdenza con la configurazione tecnica del
bilancio e con I'assetto organizzativo del comune;

e sotto il profilo programmatico, con il documentoiam di programmazione mediante la
connessione e il raccordo delle strategie e déggittivi operativi in esse contenuti

Articolo 22 - Pareri sul piano esecutivo di gestiom

La delibera di approvazione del piano esecutivedtigne é corredata da:

e parere di regolarita tecnica del segretario conmrae si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documédsniico di Programmazione e alla coerenza
tra gli obiettivi assegnati ai diversi centri dsp@nsabilita;

» parere di regolarita contabile del responsabilesdrlizio finanziario

Sezione IV Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Articolo 23 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(art. 193 D.Lgs 267/2000)
Il pareggio di bilancio é inteso come assetto gasale da preservare con continuita e con riferimant
tutte le componenti finanziarie della gestione.
L'ente rispetta durante la gestione e nelle vaazdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura Ite spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenili gresente regolamento, con particolare riferiroent
agli equilibri di competenza e di cassa nel seng@aintire un fondo di cassa non negativo.
Il responsabile del servizio finanziario analizzaggrega le informazioni ricevute dai responsatdli
centri di responsabilita e, sulla base delle ritéwai di contabilitd generale finanziaria, provvade
« verificare gli equilibri di bilancio anche sullagedelle risultanze del monitoraggio periodicosulle
societa partecipate e a proporre le misure nedessaipristinare il pareggio qualora i dati della
gestione finanziaria facciano prevedere un disavasizamministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di casgzem della gestione dei residui, nonché le
misure opportune per rispettare tutti i vincolfidanza pubblica;
* istruire i provvedimenti necessari per ripiano degli eventuali debiti fuori bilep;
» adottare le iniziative necessarie ad adeguarenddccrediti di dubbia esigibilita accantonato nel
risultato di amministrazione in caso di gravi stpilriguardanti la gestione dei residui.



Il Consiglio provvede con apposito atto deliberatientro il 31 luglio di ogni anno o diverso termin
stabilito dalla legge, a dare atto del permanemeeno degli equilibri generali di bilancio e ad ado#
eventualmente, gli altri provvedimenti di cui alitisolo 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Articolo 24 - Debiti fuori bilancio
(art. 194 D.Lgs 267/2000)
Costituisce debito fuori bilancio una obbligaziompecuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabilmente, connessa al consegtiondénn fine pubblico.
Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentoledjittimita dei debiti fuori bilancio, qualora
ricorra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni, nei limiti degli obblighi
derivanti dallo statuto, convenzione o atti cositiiupurché sia rispettato I'obbligo di pareggield
bilancio e il disavanzo derivi da fatti di gestipne

c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme prewdial codice civile o da norme speciali, di societa
di capitali costituite per I'esercizio di servizilpblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita,;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione degbblighi di cui all'articolo 191, commi 1, 2 e 3
del TUEL, nei limiti degli accertati e dimostrattiliia e arricchimento per I'ente, nell’'ambito
dell'espletamento di pubbliche funzioni e servizcdmpetenza.

Con il provwedimento con cui il consiglio comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori bilancio
vengono individuati i mezzi finanziari per la locopertura attraverso una diversa distribuzioneadell
risorse o I'utilizzo di nuove, al fine di riconalie I'aspetto giuridico e contabile del debito.

La competenza consiliare al riconoscimento e firanento dei debiti fuori bilancio e esclusiva, non
surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essanpae anche nel caso in cui in bilancio siano gtevi
stanziamenti generici 0 specifici accantonati pg@perire a tali eventualita.

Articolo 25 - Procedura per il riconoscimento dei @biti fuori bilancio
Il responsabile del servizio interessato o chiungelega a conoscenza dell’esistenza di debiti fuori
bilancio deve dare immediata comunicazione al nesgloile del servizio finanziario, al segretario
comunale ed al sindaco, evidenziando la necessit&icbrso alla procedura d'urgenza di cui al
successivo comma 6.
A seguito della comunicazione di avvenuta conoszeted debito fuori bilancio, il responsabile del
servizio interessato predispone una dettagliatei@bie che contiene, in particolare:

a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanrigioato;

b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deligttienita del debito;

¢) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedeartecolo 24, le motivazioni che hanno condotta all

violazione delle norme che impongono la previa adoz del provvedimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilit@eitchimento che legittimano il riconoscimento del
debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquisitade istruttoria;

e) la formulazione di un piano di rateizzazione pgraamento dei debiti concordato con i creditori.
Spetta al responsabile del servizio finanziariadividuazione dei mezzi finanziari a copertura dei
debiti, motivando la eventuale necessita di farerso ai mutui per la copertura dei debiti ricondilic
a spese di investimento, ove non si possano \#ikzaltre risorse. Il parere di regolarita con&bil
rilasciato sulla proposta di deliberazione contiamehe I'attestazione in ordine alla regolarita dei
mezzi di copertura, nel rispetto della normativgevite.

La proposta di deliberazione del consiglio comundiericonoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al responsabile del servizio interessatquale con I'apposizione del parere di regolarita
tecnica attesta, tra gli altri, la sussistenzareigiisiti che sono alla base della legittimita diglbito.

Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio viendfettuato dal consiglio comunale nella seduta
convocata per la salvaguardia degli equilibri ¢amcio di cui all’articolo 23.

Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del coanthdell’articolo 24, ovvero in tutti i casi in cal
decorrere dei tempi e collegato il rischio di magggravami o il maturare di interessi e rivalutag
monetaria, il riconoscimento dei debiti fuori bitam deve essere effettuato in via d'urgenza mediant
convocazione del consiglio comunale entro 30 giatai manifestarsi dell’evento. La seduta del



consiglio comunale dovra avere luogo non oltre gitdni successivi la convocazione.
La delibera consiliare di riconoscimento della tiégita dei debiti fuori bilancio & disposta in via
autorizzatoria preventiva ed é condizione perldtieo pagamento dell’obbligazione sottostante.

Sezione V Variazioni di bilancio

Articolo 26 - Variazioni di bilancio
(art. 175 D.Lgs 267/2000)

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigzioni nel corso dell’esercizio con riferimentglia
stanziamenti di competenza e di cassa, con le itldalle competenze previste dall’art. 175 del
TUEL.
Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati i pecipi del pareggio finanziario e tutti gli equilibr
previsti dall'ordinamento contabile per la copeatudelle spese correnti ed il finanziamento degli
investimenti.

Articolo 27 - Utilizzo del Fondo di riserva

(art. 166 D.Lgs 267/2000)
Nel bilancio di previsione & stanziato un fondoriderva di competenza secondo quanto disposto
dall'articolo 166 del Tuel.
Nel bilancio di previsione é altresi stanziato ando di riserva di cassa di importo non inferiolle a
0,2% delle spese finali.
L'utilizzo dei fondi di riserva e disposto con dmrazione della Giunta con le modalita di cui
all’'Articolo 166 del TUEL entro il 31 dicembre d&sercizio.
Il responsabile del servizio che necessita di sisgper esigenze straordinarie 0 per rimpinguare
dotazioni degli interventi di spesa correnti ingiénti, avanza richiesta di prelevamento dal foddo
riserva indicando la relativa somma, I'interveniobdancio che si intende impinguare e la relativa
motivazione. La richiesta deve essere trasmessaspbnsabile del servizio finanziario, di norma,
almeno 15 giorni prima. Il responsabile del seovifinanziario, previa verifica della capienza del
fondo, predispone l'atto da sottoporre alla Giubtamunale.
In occasione dei prelievi dal fondo disposti alnigre dell’esercizio non opera la quota di riserva
destinata alla copertura di spese non prevedihilgcui mancata effettuazione comporta danni certi
all'amministrazione.
Le deliberazioni della giunta comunale relativéudélizzo del fondo di riserva sono comunicate al
consiglio comunale nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione.
Ai prelevamenti dai fondi spese per passivita patdindi cui all’Articolo 176 del TUEL si applicano
le disposizioni contenute nel presente articol@uanto compatibili.

Articolo 28- Procedura per le variazioni di bilancio
Le variazioni al bilancio sono di competenza dejdémo consiliare ad eccezione delle variazioni del
bilancio di previsione non aventi natura discrealenche si configurano come meramente applicative
delle decisioni del Consiglio, di cui all'Articotb75, comma 5-bis del d.l.gs 267/2000, di competenza
della giunta, e le variazioni di cui all'Articold’®, comma 5-quater, di competenza del responsaibile
servizio finanziario con le seguenti modalita:
di propria iniziativa se relative alla gestionel@eltrata e della spesa ad esso assegnata
su specifica richiesta da parte del responsabilsedrizio competente se riguardanti la gestione di
entrata e di spesa ad esso assegnata.
Le variazioni di bilancio deliberate dalla Giuntanwunale ai sensi dell'Articolo 175, comma 5 bisicso
comunicate al Consiglio comunale nel corso delim@iseduta utile.
In via d’'urgenza la Giunta Comunale puo apportamavioni al bilancio di previsione rientranti reell
competenze esclusive del Consiglio Comunale, sadtifica del Consiglio Comunale alle scadenze
prevista al comma 4 e, comunque, nel rispetto elenihi previsti dall'articolo 175, comma 4, del
TUEL. Le circostanze che hanno reso necessariartaga dei poteri inerenti la variazione di bilanci
da parte della Giunta Comunale devono essere iaplante indicate e analiticamente motivate nella
delibera.
La proposta di variazione di bilancio sottopostéaaprovazione del Consiglio o della Giunta con i
poteri surrogatori deve essere corredata del pdemaevole dell’organo di revisione economico-



N

finanziaria.

Articolo 29 - Assestamento generale di bilancio
(art. 175 D.Lgs 267/2000 — Principio contabile Aj#to A/1 punto 4.2 lett. g) D.Lgs 118/2011)
Mediante la variazione di assestamento general@etiberare entro il 31 lugliodi ciascun anno da
parte del consiglio, si attua:
la verifica generale di tutte le voci di entratadieuscita compreso il fondo di riserva, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio
I'andamento dei lavori pubblici in corso;
I'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigihikulla base del principio contabile all. 4/2 al@s.
n. 118/2011.
La variazione di assestamento generale di bilancioé surrogabile dalla giunta comunale mediante
variazione di bilancio disposta in via d'urgenzaesi dell’articolo 175, comma 4, del TUEL.
La proposta di assestamento generale di bilanpiedisposta dal servizio finanziario, sulla baséede
risultanze contabili complessive e delle evideramunicate dai singoli responsabili dei servizi.

TITOLO Il - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata

Articolo 30 - Fasi procedurali di acquisizione delt entrate
La gestione delle entrate deve essere preordieatado le seguenti fasi procedurali:
* |'accertamento
* lariscossione
* il versamento

Articolo 31 - Disciplina dell'accertamento delle etrate
(Art.179D.Lgs 267/2000)

| responsabili dei servizi devono operare affintéh@revisioni di entrata si traducano in disporitidil
finanziarie certe ed esigibili sulla base degliiizdi e delle direttive degli organi di governolitmte.
Il responsabile del procedimento con il quale viaceertata I'entrata € individuato nel responsatgle
servizio al quale l'entrata stessa e affidata capptovazione del PEG o con l'operazione di
determinazione dei programmi, dei progetti e debiettivi gestionali di cui al bilancio di previsie e
relativi allegati.
Il responsabile del servizio di cui al comma presed trasmette al responsabile del servizio
finanziario lidonea documentazione con propriovpealimento sottoscritto, datato e numerato. Copia
della documentazione & conservata dal respongdddileervizio ai fini di cui al successivo articola
trasmissione dell'idonea documentazione avvien® &iorni dal momento in cui si sono perfezionati
tutti gli elementi costitutivi dell'accertamentogcondo quanto contemplato dall'ordinamento, e
comunque entro il 31 dicembre. La rilevazione nelétture contabili dell'accertamento di entrata
avviene a cura del responsabile del servizio firaait

Articolo 32 - Emissione degli ordinativi di incasso
(Art. 180D.Lgs 267/2000)

Tutte le entrate sono riscosse dal tesoriere aedl’e corrispondenza di ordinativi di incasso.
Le disponibilita dei conti correnti postali, intastal tesoriere del comune, riguardanti i provediti
servizi e attivita comunali, sono versati in tes@&on una cadenza temporale non superiore a venti
giorni.
| versamenti effettuati a mezzo moneta elettroomafluiscono presso l'istituto di credito che geesti
la tesoreria comunale. La giacenza confluisce fandi incassati e in conto sospesi. Il responsabil
dell'entrata incassata € tenuto a trasmetteresglonsabile del servizio finanziario le informazioni
necessarie per la contabilizzazione dell'avvenntimito e per I'emissione degli ordinativi di insas
entro il 31.12.
Gli ordinativi d’'incasso, da emettere distintamentdla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall’ArtianlL80, comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.
Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal peasabile dei servizi finanziari o di ragioneriare



identificato con il precedente Articolo 5.

La regolarizzazione, mediante emissione di ordindiiincasso, delle somme riscosse dal tesoriere a
sensi dell’Articolo 180, comma 4, del T.U. n. 268182, avviene nel termine di 15 giorni dalle
comunicazioni del tesoriere stesso.

Articolo 33 — Incaricati interni della riscossione- Versamento delle somme riscosse
((Art. 181D.Lgs 267/2000)

L'economo e gli altri agenti contabili, designatincdeliberazione della giunta comunale, effettuiano
versamento delle somme riscosse alla tesoreria maleprevia emissione di ordinativi di incasso
entro 15 giorni dalla data di riscossione.
Se le dette scadenze ricadono in giorno festivoahidisura dell’'ufficio del tesoriere, il versamerda
fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertsteccessivo.
L’economo e gli altri agenti contabili, emettono&tanza delle somme riscosse a seconda della natura
dell’'entrata, mediante bollettari o ricevute a nea€ffiglia.

Articolo 34 - Vigilanza sulla gestione delle entra
Il segretario comunale, il responsabile dei serfiiz@nziari e i responsabili dei servizi, seconédo |
rispettive attribuzioni e competenze, curano, skattioro personale responsabilita, che I'accertamen
la riscossione e il versamento delle entrate tmpuntuale riscontro operativo e gestionale, retdige
entro cinque giorni, apposita relazione per riterdd sindaco, al collegio dei revisori e all’'uffici
controllo di gestione se istituito, qualora rilewifatti o eventi che possano arrecare pregiudiziman
andamento dell’amministrazione ed al risultato léndella gestione. Con la stessa relazione sono
proposti i provvedimenti da adottare per rimuovergregolarita.

Sezione |l - La gestione della spesa

Articolo 35 - Fasi procedurali di effettuazione ddk spese
1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
e impegno
* liquidazione
* ordinazione
* pagamento

Articolo 36 - Assunzione degli atti di impegno

(Articolo 153, comma 5 - Articolo 183, comma 9, Tié). 18 agosto 2000, n. 267)
A norma del combinato disposto degli artt. 107, &Ad83, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, i
dirigenti ovvero i responsabili dei servizi, ai tjuaono state attribuite le funzioni dirigenziali,
assumono, con proprio atto, determinazioni di inmpedi spesa ai sensi dell'Articolo 183 del d.Igs.
267/2000.
Le spese di cui all'Articolo 183, comma 2, del §.1867/2000 vengono impegnate con l'approvazione
del bilancio e successive variazioni. Allimpegnoni@bile provvede d'ufficio il responsabile del
servizio finanziario, previa determinazione delpionto da parte del competente responsabile del
procedimento di spesa.
Gli atti di impegno sono trasmessi, a cura deidingjrigenti ovvero dei responsabili dei servial,
responsabile del servizio finanziario entro trergiiolalla adozione.
Il responsabile del servizio finanziario, entroucsessivi giorni cinque, appone il visto di regitéar
contabile attestante la copertura finanziaria pregsaall’Articolo 183, comma 7, del T.U. 18 agost
2000, n. 267. Nel caso di riscontrata irregolacitétabile e/o di mancanza di copertura finanziaria,
restituisce, entro lo stesso termine, la «Determiamae>», motivando la mancata apposizione del visto.
Nelle more dell'approvazione del bilancio di prexi®, I'ente pud impegnare, per ciascun programma
le spese nel rispetto del disposto dell’art. 163w 5 del TUEL.

Articolo 37 - Validita dell'impegno di spesa
L'impegno relativo a spese correnti e in conto tedgisi considera validamente assunto nel biladcio
previsione con il perfezionamento, entro il termifed'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarite e
i terzi.



L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugireziamenti di bilancio e se l'obbligazione e dslgi

e non pagata entro il termine dell'esercizio, deiea la formazione del residuo passivo.

Le spese di investimento per lavori pubblici la gaia & stata formalmente indetta entro il 31 dimem

concorrono alla determinazione del fondo plurieandhcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiv

della gara entro I'anno successivo le economidaido confluiscono nell'avanzo di amministrazione
vincolato per la riprogrammazione dell'intervenmicicapitale e il fondo pluriennale vincolato éotid

di pari importo.

Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depattivi stanziamenti di competenza del bilancio di

previsione, con imputazione agli esercizi in cuiolgbligazioni passive sono esigibili. Non possono

essere assunte obbligazioni che dannaoluad impegni di spesa corrente:

e sugli esercizi successivi a quello in corso, a mgr®non siano connesse a contratti o convenzioni
pluriennali 0 siano necessarie per garantire ldimoita dei servizi connessi con le funzioni
fondamentali, fatta salva la costante verifica m@htenimento degli equilibri di bilancio, anche
con riferimento agli esercizi successivi al primo;

e sugli esercizi non considerati nel bilancio, a medelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa la qucapitale. In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio eniesso, per conoscenza, al Consiglio Comunale.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardéartite di giro e i rimborsi delle anticipaziadii

tesoreria sono assunte esclusivamente in relaziesigenze della gestione.

Articolo 38 - Prenotazione dell'impegno
Durante la gestione i responsabili dei servizi possprenotare impegni relativi a procedure in via d
espletamento.
La prenotazione dell'impegno deve essere richigsth responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato g¢ermante l'individuazione dell'ufficio di provenienz
Il provvedimento deve indicare la fase preparatoigh procedimento formativo dellimpegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratigella richiesta di prenotazione, I'ammontare della
stessa e gli estremi dell'imputazione che pud dwwemnche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.
Sulla proposta di prenotazione dell'impegno, in piaventiva, € rilasciato il parere di regolarita
contabile e l'attestazione di copertura finanziaiissensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.
| provvedimenti di prenotazione di spesa corremeiguali entro il termine dell'esercizio non éatat
assunta dall'ente I'obbligazione di spesa verserdi tdecadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferithncorrendo alla determinazione del risultato caitdab
di amministrazione. In questo caso e fatto dividitordinare spese ai fornitori qualora I'obbligao
giuridica sia perfezionata oltre il termine del@&embre.
| provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori pubblici, la gara
e stata formalmente indetta, concorrono alla determione del fondo pluriennale vincolato. In assenz
di aggiudicazione definitiva della gara entro l'arsuccessivo le economie di bilancio confluiscono
nell'avanzo di amministrazione vincolato per laragrammazione dellintervento in c/capitale e il
fondo pluriennale é ridotto di pari importo.
Il servizio finanziario effettua periodici controflulle prenotazioni di impegno rilevate su rickgedei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvagiia della copertura finanziaria dell'impegno a1so
di formazione, sia ai fini di controllare il prosesformativo dell'obbligazione di spesa da condiside
entro il termine dell'esercizio.

Articolo 39 - Impegni di spese non determinabili
Le spese per prestazioni professionali di patrocinconsulenza legale, o comunque riferite ad oneri
non esattamente determinabili al momento dell'impegevono essere impegnate nel loro ammontare
presunto con i relativi atti di affidamento e dew@ssere precedute dalla quantificazione deglii @ner
tariffe a carico dell'ente.
E fatto obbligo ai responsabili delle strutture amigzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento d&rgio, la nota delle spese e competenze maturate o
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maturabili nell'esercizio al fine di adeguare atali impegni di spesa.

Articolo 40 — Accettazione e registrazione delle faure

Le fatture elettroniche sono accettate, di normapel5 giorni dalla ricezione previa verifica:
» della regolarita contabile e fiscale da parte deligio responsabile della spesa;
» della corrispondenza della fattura con le clausolatrattuali e della completezza della stessa, da

parte del servizio responsabile della spesa,
Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutaj@alora presentino irregolarita, errori o inesatteron
meramente formali.
Il responsabile del procedimento della spesa, gadla gli elementi della fattura rilevi la mancata
indicazione degli estremi dell'impegno e del codl& e CUP, ne chiedera formale integrazione con
apposita nota al fornitore.
Il sistema informativo contabile assicura la tendéd registro delle fatture nel quale sono annptate
contestualmente alla loro accettazione/entro Shgutalla loro accettazione:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

c) il numero della fattura o del documento contabijeiealente;

d) [l'ufficio destinatario della spesa;

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) l'oggetto della fornitura;

h) l'imponibile, ''VA e I'importo totale;

i) la scadenza della fattura;

[) gli estremi dellimpegno oppure del capitolo di speo analoghe unitd gestionali sul quale
verra effettuato il pagamento, con distinzionepgise correnti e spese in conto capitale;

m) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA e I'gggtabilita allo split payment;

n) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’'obbligo di tracciabilita di
cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

0) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fattuelative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziaticdntributi comunitari e ove previsto ai sensi
dell’articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;

p) la descrizione delle prestazioni, forniture e laeseguiti.

Articolo 41 - Ordini di spesa ai fornitori
(Art. 191 D.Lgs 267/2000)
Acquisito il visto di cui al precedente articolo 26mma 5, il funzionario responsabile della spesa
comunica al terzo interessato, ai sensi dell'’Alid®1, comma 1, del d.lgs. 267/2000:
* numero, oggetto, data ed importo della determimezai impegno di spesa;
* il riferimento al settore o all’'ufficio comunalecai & diretto il documento fiscale;
+ codici CIG e CUP;
* eventuale applicazione di commissioni su bonifici;
» termini di pagamento concordati, decorrenti datieadli ricevimento al protocollo della fattura;
* Nella comunicazione di cui al comma precedentarikionario responsabile della spesa é tenuto a
specificare al fornitore/prestatore che:
e i termini di pagamento si sospenderanno per il eemgentualmente necessario all’acquisizione
del DURC e della regolarita disposta dall’Articofodis DPR 602/73;
« nel documento fiscale andra indicato il “conto eate dedicato” nhonché la partita iva ed il codice
fiscale.

Articolo 42 - Liquidazione della spesa
(Articolo 184, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)
La liquidazione avviene attraverso le seguentt fasi
LIQUIDAZIONE TECNICA che consiste nell’accertamentta parte dei responsabili dei servizi e/o
degli uffici interessati, che la fornitura, il lasoo la prestazione non solo siano stati esegudiche
siano state rispettate le condizioni contrattualgquisiti merceologici, tipologici e le norme Gaite



che furono concordate. Questa prima fase si coachell’adozione del provvedimento formale

(determinazione) di liquidazione, dal punto di &idecnico, da comunicare al responsabile della

liquidazione amministrativa non oltre il quinto gio precedente la scadenza del termine per il

pagamento o comungue in tempo utile da permettgagamento entro i termini di cui all’Articolo 4

del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.

LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consise nelle seguenti verifiche da parte

del responsabile dell'ufficio:

e che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

« che la somma da liquidare rientri nei limiti deftfjpegno e sia tuttora disponibile;

* che la spesa sia di competenza dell'esercizio;

* che i conteggi esposti siano esatti;

« che la fattura o altro titolo di spesa contengaeglremi della comunicazione effettuata ai sensi
dell’Articolo 191, comma 1, del T.U. 18 agosto 200@ 267, in ordine alla assunzione
dell'impegno e della copertura finanziaria e sigotare dal punto di vista fiscale;

« che il beneficiario & adempiente all'obbligo di s&mento derivante dalla notifica di una o piu
cartelle di pagamento per un ammontare complegsivo almeno ad Euro 10.000,00 ai sensi
dell’Articolo 48 bis delD.P.R. 602/1973 nonché BeM. 18 gennaio 2008, n. 40.

Questa ultima fase si conclude con 'autorizzazidoenale, di emissione del titolo di spesa (maodat

di pagamento).

Fermo restando I'obbligo di contestazione motivatardine alla costituzione dell’obbligazione tta i

fornitore e 'amministratore, il funzionario o dipgente che hanno consentito la fornitura irregolare

agli effetti dell’Articolo 191, comma 4, del T.U8lagosto 2000, n. 267, per le fatture ricevuterare

trovino riscontro in regolari atti di impegno, odontratti in precedenza approvati nelle formeitdi, r

dopo la loro immediata registrazione, trattenendona fotocopia, sono restituite, entro il secondo

giorno non festivo , al fornitore, a cura del rasgabile della liquidazione tecnica, eccependofdtti

del titolo costitutivo, in capo all’ente, della pgea sottostante obbligazione. La detta comuninazeo

inviata, per conoscenza, al revisore e al segeetarinunale. La contestazione della fattura oittgbt

di spesa, se giustificata, comporta la sospensiehtermine per la decorrenza degli interessi noorat

di cui all’Articolo 4 del D.Lgs. 9 ottobre 2002, 231.

Alla liqguidazione di spese fisse: stipendi, compensdennita fisse al personale dipendente, date

ammortamento di mutui passivi, provvede direttamehtresponsabile dei servizi finanziario nel

rispetto delle relative scadenze.

Quando la liquidazione é relativa allacquisto dinb durevoli o comunque soggetti ad essere

inventariati, sull’originale del titolo sono tradtirgli estremi di registrazione nei corrispondergistri

di inventario.

L'impegno di spesa e la liquidazione non possomseressimultanei.

Articolo 43 - Atti di liquidazione per casi particolari
Nei casi di assenza, minore eta, interdizione, ilitabone, fallimento o morte di un creditore, la
liguidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.
Alla documentazione giustificativa della liquidaze deve essere unito I'atto che provi la qualita di
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premesite d
liquidazione.
Quando siano trascorsi i termini per la denuncisudcessione o del pagamento della relativa imposta
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettamtevono fornire la prova di avere fatto la denureia
pagata I'imposta, con attestato del competenteioffi

Articolo 44 - Regolarita contributiva

Compete al servizio che ha ordinato la spesa liacdgone del documento unico di regolarita
contributiva di cui all'articolo 2 del decreto legg25 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atflicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattulerivanti da contratti pubblici per I'acquisizioe
lavori, servizi e forniture, ovvero I'acquisizionella dichiarazione sostitutiva di certificazionej casi
previsti dalla legge.

Copia semplice del DURC deve essere allegato tall'dt liquidazione, in alternativa potra essere
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indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative riszdtan
ovvero gli estremi della dichiarazione sostitutiva.

In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziatedla fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato la
spesa effettuera presso gli enti competenti gliedamenti necessari a quantificare I'esposizione
debitoria del soggetto creditore. In tal caso datli liquidazione dovra riportare distintamente le
somme da liquidare agli istituti competenti (INPSXIL o Casse edili) in attuazione di quanto prewist
dall’articolo 4, comma 2, del D.P.R. n. 207/2010.

Articolo 45 — Verifica inadempienze
In base a quanto disposto dall'Articolo 48-bis DER 29/9/1973 n.602, introdotto dal D.L. 3/10/2006
n. 262, convertito nella L. 24/11/2006 n.286, le rAimistrazioni Pubbliche prima di effettuare il
pagamento di un importo superiore a diecimila edevpno verificare se il beneficiario € inadempgent
all'obbligo di versamento derivante dalla notifdiauna o piu cartelle di pagamento per un ammontare
complessivo pari almeno a detto importo.
Se sussistono debiti, I'ente deve astenersi dattiedre il pagamento e allertare il competententgge
della riscossione, affinché questi proceda al pigmento del credito presso terzi (ai sensi deti@id
72 bis dello stesso Dpr 602/73.

Articolo 46 — Tracciabilita dei flussi finanziari
Il pagamento di somme connesse alla esecuzionerdiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favate concessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpadelle norme previste dall’articolo 3 della legh3
agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.
Al fini di cui al comma 1:
a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciaté fanitori (e le successive variazioni) sono asijei
dal responsabile del servizio che ha avviato itpdimento di spesa e trasmesse al servizio finanzia
per I'aggiornamento dell’'anagrafica del creditoet melativo programma gestionale di contabilita;
b) il servizio che ordina la spesa acquisisce eurica al fornitore il Codice Identificativo Garal(®)
ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli stessilicosono altresi comunicati al servizio finanzbair
sede di determinazione di impegno ai fini dell'atazione nelle scritture contabili e l'inserimentsi n
mandati di pagamento;
c) il servizio che ha ordinato la spesa verificactarispondenza delle coordinate bancarie/postali
indicate sulla fattura con quelle indicate sullgh@irazione di conto corrente dedicato e, in caso
negativo, effettua le verifiche del caso presdorititore;
i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivatmenediante strumenti tracciabili.
L’atto di liquidazione trasmesso al servizio finemio deve contenere tutte le informazioni necessar
a garantire la tracciabilita dei flussi finanzig@lG, CUP, conto dedicato, strumenti di pagamento
tracciabili). Eventuali casi di esclusione daglbbghi previsti dall'articolo 3 della legge n. 128/10
dovranno essere espressamente e motivatamentatindi’atto medesimo mediante l'inserimento di
apposita dicitura riportante: “Dato atto che i tiglapagamenti sono esclusi dagli obblighi previsti
dall'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. li&Gjuanto rientranti in una delle ipotesi conteatgl
nella determinazione dellAVCP n. 4 del 7 luglio120 ovvero nella Tabella 1) allegata al decreto
legge 24 aprile 2014, n. 66 (convertito in legg8812014) e successive integrazioni

Articolo 47 — Pagamento delle spese - Modalita dgamento
(Articolo 185, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

Il responsabile del servizio finanziario emettendindato di pagamento entro 5 giorni dal ricevimento
della documentazione da parte del funzionario nesgloile della spesa, e comunque in tempi tali da
garantire il rispetto dei termini pattuiti per igsmnenti stessi, fatta salva I'esigenza di acquisire
documentazione integrativa a seguito di riscontredolarita.
In particolare il responsabile del servizio finari verifica:
» l'eventuale corrispondenza tra la spesa liquiddt@nérata a destinazione vincolata;
» la possibilita di procedere al pagamento sulla & programmazione stabilita dal Servizio

stesso, al fine di non dover ricorrere ad antidipaali cassa;
* la compatibilita del pagamento con i vincoli diditza pubblica, con particolare riferimento al

rispetto dell'obiettivo di saldo finanziario rilev ai fini del patto di stabilita interno;
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| mandati di pagamento, da emettere distintameuita gestione della competenza e dei residui
contengono tutti gli elementi previsti dall’ArtianlL85, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.

* | mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenicadenza determinata per i quali il tesoriere é
comunque tenuto a provvedere per disposizioni gljde accordi contrattuali o norme speciali,
sSono emessi entro i quindici giorni successiviemgnque, entro il termine del mese in corso.

| mandati di pagamento possono essere estinti:

e Per cassa se trattasi di somme inferiori a € 10006,con versamento su conto corrente bancario o
postale intestati ai beneficiari, previa richiestaitta degli stessi; in questo caso costituiscono
quietanza, rispettivamente, la ricevuta postalevéetamento e la dichiarazione da apporre sul
Titolo di spesa, da parte della Tesoreria, attéstdavvenuta esecuzione della disposizione di
pagamento indicata sul Titolo medesimo;

» con rilascio di quietanza da parte dei creditdoro procuratori, rappresentanti, tutori, curati
eredi;

e con compensazione totale o parziale, da eseguinsi ardinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi 0 del Comune medesiquale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi Titolo da effettuarsi sui pagamenti;

e commutazione a richiesta del creditore, in assegolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopposta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

* mediante utilizzo di sistemi elettronici interbaricR.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto);

e commutazione, a richiesta del creditore o d'uffipéo i mandati inestinti al 31 dicembre, in vaglia
postale o telegrafico o in assegno postale loalizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a carit@eficiario.

Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche in assednordinazione della spesa, pagamenti deridgmti

obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, daedyazioni e di ogni altra somma previa disposiion

scritta da parte del responsabile del serviziontangrio. Il servizio finanziario entro il termingabilito
nella convenzione per il servizio di tesoreria,ywexrle ad emettere il mandato di regolarizzazione
dandone comunicazione al servizio competente.

Il pagamento delle spese avviene esclusivamentgtéral tesoriere. E ammesso il pagamento diretto

attraverso il servizio di cassa presso gli ageatitabili interni per somme di modesto ammontare

relative a diritti di segreteria, proventi impostzbblicita e tosap. L'ordinazione é effettuata nsselo

la successione cronologica degli atti/visti di ldazione salvo casi di particolare urgenza, dithai

disponibilita di cassa o di esecuzione forzata.

Nel caso di momentanea carenza di fondi in caagajdrita all'emissione dei mandati, & la seguente

stipendi al personale e oneri riflessi;

imposte e tasse;

rate di ammortamento mutui;

. obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmporti penalitd compresa la fornitura di beni e le

prestazioni di servizi secondo lintensita deknesse pubblico al mantenimento. All'interno de tal
classe la priorita effettiva dei pagamenti € deteata dal responsabile del servizi finanziariosblhse

di comunicazioni scritte trasmesse dai responsaéilprocedimento di spesa.

| mandati di pagamento sono sottoscritti dal respbite del servizio finanziario, con firma che puo
anche essere stampata o effettuata con modalitaldjg sono trasmessi al tesoriere che provviiele a
operazioni contabili di competenza. Ogni mandatopdgamento contiene gli elementi previsti
dall'articolo 185, comma 2, del TUEL.

Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesorieziéad
distinta contenente:

I'elenco dettagliato degli mandati emessi;

il totale della distinta stessa e delle precedenti.

La distinta di cui al comma precedente che puoressmtoscritta anche in modo digitale, & firmadah d
responsabile del servizio finanziario. In caso uh ®issenza o impedimento identifica con apposito
provvedimento dirigenziale il soggetto che lo daice.

| mandati di pagamento sono gestiti singolarmeptecpeditore e atto di liquidazione.

Dopo il 15 dicembre o secondo il termine stabitiala Convenzione per la gestione del servizio di
tesoreria, non possono essere emessi mandati dimeago ad esclusione di quelli riguardanti il



pagamento delle retribuzioni, dei contributi prenidiali ed assicurativi, delle rate di ammortamatito
mutui o di pagamenti indifferibili e di quelli relai ai rimborsi e reintegri della cassa economaleui
ritardo possa cagionare danno all'ente, aventiesszadsuccessiva a tale data.

*Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazni

Articolo 48 - Parere di regolarita contabile sulleproposte di deliberazione di competenza del Consigle

1.

2.

della giunta
L'attivita istruttoria per il rilascio del parere kgolarita contabile sulle proposte di delibesaz di
competenza del Consiglio e della Giunta é svoltaeixizio finanziario.
In nessun caso il parere contabile puo riguardi@spetti di merito e di legittimita dell'atto. Neaso
di riscontro di palese illegittimita, il responsi@bfinanziario deve procedere solamente al rilieed
fatto, senza che cio possa condizionare I'espressiel parere di pura natura contabile.
Il parere €& espresso dal responsabile del serfi/aziario, sulla base dell'attivita istruttorieotta dal
settore stesso, entro 5 giorni dal ricevimentoedgtbposta di deliberazione.
Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess@a® di integrazioni e modifiche sono, nei tarimi
di cui al precedente comma, oggetto di approfondimdra il servizio finanziario e il servizio
proponente ai fini della definizione di idonee zbdtmi. Nel caso non risultipossibile conseguires tal
esito, le proposte saranno inviate, con motivdtziene, ed entro il termine citato, dal responisadiel
settore affari finanziari al settore di provenienza
Il parere e espresso in forma scritta, munito dada sottoscritto, ed inserito nell'atto in corso d
formazione o puo0 essere rilasciato e sottoscriitth@ tramite procedure informatizzate con adozione
della firma digitale.
Il parere contrario alla proposta di atto o che wogque contenga rilievi in merito al suo contenuto,
deve essere motivato. L'organo competente ad aelot&tto deliberativo, in presenza di parere
negativo, pud ugualmente assumere il provvedimento appositamotivazione circa le ragioni che
inducono a disattendere il parere stesso.
| provvedimenti di indirizzo politico e che comurggnon hanno conseguenze, dirette o indirette, sul
bilancio e sul patrimonio non sono soggetti al paud regolarita contabile. In tal caso nella prstpo
deliberativa € attestata a cura del responsabiafiario la non necessita di tale parere.

Articolo 49 - Contenuto del parere di regolarita cotabile
Il parere di regolarita contabile riguarda, di narm
* laregolarita della documentazione allegata al ypedimento;
* la conformita alle norme fiscali;
» la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes
» la corretta gestione del patrimonio;

» il rispetto dei principi generali dettati dall'onéimento in materia contabile e finanziaria dedli en
locali

* il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

» il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la verifica della

sussistenza del parere di regolarita tecnica rd&sdal soggetto competente.

Articolo 50 - 1l visto di regolarita contabile e dicompatibilita monetaria sulle determinazioni di

1.

competenza dei funzionari
L'attivita istruttoria per il rilascio del visto degolarita contabile sulle determinazioni di cotepea
dei responsabili di servizio, e svolta dal servim@anziario, riguarda di norma i contenuti delgrar di
regolarita contabile di cui all'articolo precedeateoncerne altresi I'attestazione sull'effettiopertura
finanziaria della spesa nell’ambito degli stanziatndel capitolo di bilancio cui la stessa & impata
Il visto & espresso dal responsabile del servinankiario, sulla base dell'attivita istruttorieofte dal
settore stesso, non oltre 5 giorni dal ricevimetgita determinazione.
Il responsabile del servizio finanziario effett@adttestazioni di copertura finanziaria in relaeiatle
disponibilita effettive esistenti negli stanziametlitspesa e/o in relazione agli accertamenti diata
vincolata o di entrate iscritte ai titoli 4, 5 @lél bilancio, destinate agli investimenti.
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Qualora si verifichino situazioni gestionali di aeble gravita tali da pregiudicare gli equilibril de
bilancio, il responsabile del servizio finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni giectura
finanziaria con le modalita di cui al successivicato.

Sulle note di accertamento di entrata, il vistoegjolarita contabile attesta:

* [l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

* lidoneita dei titoli giuridici all'origine dell'ax@rtamento;

* la esatta determinazione dell'importo accertato;

* laindicazione specifica de soggetti debitori.

Il responsabile del servizio finanziario rilasciresi il visto di compatibilita monetaria attesisla
compatibilita di pagamento della suddetta spesagtistanziamenti di competenza e di cassa e con le
regole di finanza pubblica.

Articolo 51 - Le segnalazioni obbligatorie
Il responsabile del servizio finanziario € obblma segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gtjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi
in merito.
La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma riguardano anche la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pefinanziamento della spesa d'investimento, guzaki
evidenzino situazioni che possono condurre a $gudella gestione di competenza o del conto résidu
che, se non compensate da variazioni gestionaitiyEspossono determinare disavanzi di gestione o
di amministrazione.
Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaiiene adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al segretario e allorgano di revisionefanrma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.
Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica a
soggetti di cui al comma precedente la sospensiona, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporigaldel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rik@sca cui non corrisponde ancora il perfezionamdnto
obbligazioni giuridiche.
La decisione di sospendere il rilascio delle attdsni di copertura finanziaria deve essere mativat
con l'indicazione dei presupposti di fatto e dedigioni giuridiche che la hanno determinata. llegpar
relativo alla copertura finanziaria viene sempiasgiato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimonialerda#'e

Sezione |V - La gestione patrimoniale

Articolo 52 - Beni
I beni si distinguono in immobili e mobili.
| beni si suddividono anche in beni demaniali eripainiali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. | beni indisponibili sono destinaiservizi pubblici.
Il passaggio di un bene dal demanio al patrimoniacéertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suog@s&nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovédsegnatario del bene.
Il venir meno della destinazione a servizi pubbligi beni immobili patrimoniali indisponibili e
accertato con l'inserimento degli immobili nel mati alienazione e valorizzazione patrimoniale

Articolo 53 - L'inventario
| beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobilsono iscritti in appositi inventari costituiti da
schede, suddivise per categorie e sottocategoferdie rapporti giuridici, contenenti per ogni tani
elementare di rilevazione i dati ritenuti necessdla sua esatta identificazione e descrizione ivi
compresi i riferimenti ai centri di responsabiliRiguardo i beni mobili registrati in pubblici regii si
fornisce anche l'indicazione del codice o numenedistrazione (es. numero di targa).
L'inventario offre la dimostrazione della consig@patrimoniale nell'analisi di tutte le sue congrun
e si suddivide in inventari per categoria.
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Le categorie, in cui si classificano i beni, e idalli delle schede inventariali, sono approvati, in
conformitd alla normativa, con determinazione detponsabile individuato per la gestione del
patrimonio.

| diritti e le servitu sono annotati negli inverntdel relativo cespite, al momento della costitnzae
non oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento.

Per le attivita e evidenziato il valore economioiziale, aumentato degli investimenti effettuati e
diminuito delle quote di ammortamento; l'insieme tdii valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

La valutazione delle componenti del patrimonio am& secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le rodel codice civile e i principi contabili nazionhal
ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.

Per ogni universalita di beni mobili esiste unidistinventario.

| beni singoli e le collezioni di interesse storiemcheologico ed artistico devono essere desirittn
separato inventario con le informazioni atte aadiifiearli anche mediante documentazione fotogeafic
Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsiiso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente sono
inseriti in apposito elenco evidenziando il soggettoprietario, il consegnatario e le previste nhitéa

di utilizzo.

L'eventuale consegna di beni comunali a terzi (#pasito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appos#obale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseieifinanziario e sottoscritti dai loro responsabil

| beni di nuova acquisizione sono inventariati tempestivita nel corso dell'esercizio con riferitiwen
alle fatture pervenute. Le altre variazioni rigusart I'inventario intercorse nell'anno finanziasono
comunicate dai consegnatari, con tempestivita,ealido incaricato della tenuta delle pertinenti
scritture inventariali.

Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e scaecle
eventuali etichette apposte sui beni, possono eespezdisposte e movimentate con strumenti
informatici.

La Giunta attribuisce le competenze in materiarntagale alle unita organizzative.

Articolo 54 - Beni mobili non inventariabili
Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i benivalore inferiore a € 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento
delresponsabile del servizio finanziario, insierfle altre universalita di beni mobili, per le quali
redigono appositi elenchi.
Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale, materiili
cancelleria, registri, stampati e modulistica,gigj periodici e guide di aggiornamento periodiesti e
manuali professionali, timbri di gomma, toner eofatettori, zerbini e passatoie, combustibili,
carburanti e lubrificanti, attrezzature e matergr la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e pelizi
ricambio per automezzi, acidi e liquidi vari pebdaatorio, componentistica elettrica, elettronica e
varia, materiale edilizio, altre materie prime resagie per l'attivitd dei servizi, piante e compiosii
floreali ornamentali e ogni altro prodotto per dade I'immissione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o partézatente fragili quali lampadine, materiali vetrosi,
ceramica non artistica, piccole attrezzature aiaffi

Articolo 55 - Carico e scarico dei beni mobili
| beni mobili sono inventariati dalla struttura amicata della registrazione inventariale a riclaiedz|
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | hudincarico emessi in sede di inventariazione sono
firmati dall'affidatario. Copia del buono di caricteve essere allegata all'atto di liquidazioneadell
spesa di acquisto.
La cancellazione dagli inventari dei beni mobilir gaori uso, perdita, cessione od altri motivi
disposta con provvedimento del servizio competatte, in apposita relazione, indica l'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiagico del responsabile.
Il passaggio di un bene mobile da un affidatarfalalo e attestato e sottoscritto da entrambigigsdti
e registrato nelle scritture inventariali.



Articolo 56 - Ammortamento
In base ai valori economici vengono applicate, aimante, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Articolo 57 - Consegnatari e affidatari dei beni
| beni immobili a disposizione dell'ente sono datconsegna al responsabile della struttura prapost
alla manutenzione degli immobili. Tale responsabitel rispetto dei principi organizzativi e
contrattuali e ferma restando la propria respotiali vigilanza, puo affidare la conservazione de
beni immobili al personale assegnato alla strutalleasue dipendenze.
Il responsabile della struttura organizzativa ifgao delle partecipazioni comunali in societa,lggo
la funzione di consegnatario delle azioni.
| beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili delle unita
organizzative che li utilizzano. Tali responsapdssono individuare dei sub-assegnatari dei bessist
Gli operatori, anche esterni all'amministrazionéne ceffettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroatdevono verificare preventivamente l'avvenuta
inventariazione del bene e si assicurano che tjestbg che richiede l'intervento sia anche I'affiat
iscritto nell'inventario. Di tale verifica deve ess dato atto nel verbale di intervento effettuato.
Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziamti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile é il legale rappnésate di tali amministrazioni, enti o soggetti.
Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati e delle
norme previste nella presente sezione del regolmen

Articolo 58 - Automezzi

Gli affidatari degli automezzi necurano Il'uso accertando quantegus:

« che lutilizzazione sia regolarmente todmzata dal responsabile del seryizio

« che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buami i
relazioneal movimento risultante dal libretto dirma o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

« latenuta della scheda intestata all'automezza suiale si rilevano a cadenza mensile le spese per
il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dellautomezzo;

* la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dellautomezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dell@sieni periodiche obbligatorie.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Articolo 59 - Relazioni finali di gestione dei respnsabili dei servizi
| responsabili dei centri di responsabilita redigenpresentano all'organo esecutivo entro il 28ri&b
di ogni anno la relazione finale di gestione rigeral grado di raggiungimento dei risultati delian
finanziario precedente.
La relazione evidenzia:
»  oObiettivi programmati;
* eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gnammati;
e motivazioni degli scostamenti;
e azioni correttive poste in essere per raggiungdaslitati attesi;
* innovazioni apportate nei processi di lavoro esgevizi erogati o realizzati;
e ogni altro elemento di giudizio in ordine ai com@onenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultatbgrammati.
La relazione di cui al comma precedente assurmantenuto minimo di seguito indicato:
» riferimento ai capitoli di entrata e di spesa asatigper la gestione;
» riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;
» riferimento ai programmi di spesa in conto capitabinvestimento;
e valutazione dei risultati raggiunti in termini fimziari, economici e patrimoniali.
Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ltlabano esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'Articolo 151, comma 6 e Artic®31 del Tuel e la predisposizione del piano ideg|



indicatori.

Articolo 60 - Riaccertamento dei residui attivi e @ssivi
Con propria determinazione da adottarsi entro 2i mpeisna del termine di legge fissato per
I'approvazione consiliare del rendiconto della g, | responsabili dei servizi effettuano la stamne
delle ragioni del mantenimento in tutto o in padtg singoli residui attivi e passivi e della cotaet
imputazione in bilancio secondo le modalita deimal d.lgs. 118/2011.
Tra le cause di eliminazione dei residui attivirelalle normali cause di inesigibilita o insussista,
rilevano la accertata irreperibilitd o insolvenz debitore nonché I'abbandono di entrate patriaibni
il cui recupero comporterebbe costi di riscossismgeriori al credito accertato.
Il servizio finanziario elabora i dati e le informiani ricevute dai responsabili dei servizi al fidel
riaccertamento dei residui di cui all'Articolo 228mma 3 del Tuel.
La eliminazione, totale o parziale dei residuivati passivi e valutata dalla relazione del cobbedei
revisori dei conti.

Articolo 61 - Conti degli agenti contabili
L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni adtgente contabile interno o esterno incaricato del
maneggio di pubblico denaro o della gestione dgi, liievono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui mqahaivisti dall'ordinamento.
L'elenco degli agenti contabili a denaro e a mateériallegato al rendiconto dell'ente e indica per
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdita alla gestione.
Il responsabile del servizio finanziario o sucancato provvede:
alla parificazione, da approvarsi con apposito pedimento a cura dello stesso responsabile, ddi con
resi dagli agenti contabili e dei relativi allegatbn le scritture contabili del Comune;
all'inserimento di tali conti della documentaziale? rendiconto;
al deposito dei conti presso la segreteria dellapsgente sezione giurisdizionale della Corte deitCo
ai sensi dell'Articolo 233, comma |, del Tuel.
Qualora il conto degli agenti contabili non siaaoche parzialmente, riscontrati o siano individuate
responsabilitd degli amministratori, ne viene dataizia agli stessi entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendicoatdi tutti i documenti allegati. Negli otto gidrn
successivi gli amministratori possono presentarésgeétto le loro controdeduzioni.

Articolo 62 - Resa del conto del tesoriere
Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il conto dglieopria gestione di cassa, per dare dimostrazione
giustificazione del suo operato.
Il conto del tesoriere é reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.
Al conto, debitamente sottoscritto dal teseriee allegata la seguente documentazione:
» allegati di svolgimento per ogni singola tipologlaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;
e ordinativi di riscossione e di pagamento;
» quietanze originali rilasciate a fronte degli oatimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto infoiomtcontenenti gli estremi delle medesime;
» eventuali altri documenti richiesti da disposizidnlegge, dalla Corte dei Conti o dall'ente.
Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.
Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrente, riscontrato o siano individuate respotisabi
del tesoriere, ne viene data notizia allo stessmelrd giorni, con invito a prendere cognizionelalel
motivazioni nel rendiconto. Negli otto giorni susswi il tesoriere pud presentare per iscrittode s
controdeduzioni.

Articolo 63 — Atti preliminari all'avvio dell’'eserc izio provvisorio
All'awvio dell’'esercizio provvisorio o della gestie provvisoria e comunque non oltre il 20 gennaio
I'ente trasmette al Tesoriere I'elenco dei resighd@isunti alla data del 1° gennaio e gli stanziandint
competenza riguardanti I'anno a cui si riferis@sércizio provvisorio o la gestione provvisoriaysg
nell’'ultimo bilancio approvato.



Articolo64 - Atti preliminari al rendiconto di gestione
Il servizio finanziario, prima di predisporteéndiconto della gestione:
» verifica che le unita organizzative preposte albiprovveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, inclusaéxaitione delle rimanenze finali;
» effettua la parifica del conto del tesoriere, dentc delleconomo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o in natura entro il 31 marzeidscun anno.
Sulla base delle relazioni finali di gestione desponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilvégo finanziario presenta alla Giunta lo schemé& de
rendiconto della Gestione e degli allegati prewdsiia legge. In particolare allega al conto dérigio
il Conto del Patrimonio, il Conto Economico e ibRo degli indicatori di bilancio.

Articolo 65 - | risultati della gestione
La dimostrazione dei risultati di gestione € effata con il rendiconto, il quale comprende il coéb
bilancio, il conto economico ed il conto del paiimo.

Articolo 66 - Formazione e approvazione del rendiago
La Giunta comunale approva lo schema di rendicat#osottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvepiagtamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.
Il rendiconto é deliberato dall'organo consiliangre il 30 aprile dell'anno successivo o diversoiiae
stabilito dalla legge.
Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessior@nsiliare in cui viene esaminato il rendiconto, son
posti a disposizione dei consiglieri, presso lasigia comunale:
* la proposta di deliberazione;
 |o schema di rendiconto;
» larelazione al rendiconto di cui all'Articolo 2d@&| Tuel approvata dalla Giunta;
» larelazione dell'organo di revisione.

Articolo 67— Avanzo o disavanzo di amministrazione
Il risultato finale della gestione finanziaria, agato con l'approvazione del rendiconto, esprime i
saldo contabile di amministrazione ed & pari atlfodi cassa aumentato dei residui attivi e dimauit
dei residui passivi e del valore del fondo plurigiernvincolato iscritto in spesa.
L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esgaplicato al bilancio di previsione nei modi € ne
termini di cui all'Articolo 188 del Tuel.
L'avanzo di amministrazione € distinto in fondielib fondi vincolati, fondi destinati agli investanti e
fondi accantonati e puo essere applicato al bitanelle modalita previste dal Tuel.

Articolo 68 - Conto economico
Nel conto economico sono contenuti i risultati emoiti, in particolare sono evidenziati i componenti
positivi e negativi della gestione di competenzaneenica dell'esercizio rilevati dalla contabilita
economico-patrimoniale e nel rispetto dei prineipplicati della contabilita economico-patrimonidle.
conto economico rileva il risultato economico @skrcizio.
I conto economico accoglie costi e proventi rikvael corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.
Il conto economico é redatto secondo lo schemaiidaltallegato 10 del d.lgs. 118/2011 che prevede
uno schema a struttura scalare ed evidenzia, altrd@sultato economico finale, anche risultati
economici intermedi e parziali derivanti dalla gese¢ dell'ente.
L'ente avvalendosi della facolta di cui all'ArtiooR32 comma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico-patrimoniale dal 2017 o diverso termiabitito dalla legge.

Articolo 69 - Conti economici di dettaglio per serizio o per centri di costo
Con riferimento ai capitoli di entrata e di spe#aitaiiti, in base alla legge e alle norme del prae
regolamento, ai servizi e ai centri di costo pesdfcizio dei relativi poteri di gestione, sono paati
conti economici di dettaglio per servizi o per c¢edi costo.



Tali conti economici devono permettere di valutéra gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdlirizzi

e alla gestione:

« gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaaée agli indirizzi degli organi di governo e allo
svolgimento della gestione;

» le correlazioni tra i ricavi, i proventi del serigz i costi;

» [efficienza e l'efficacia dei processi anche itazene ai programmi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali;

* il collegamento tra il risultato economico del seiv o centro di costo, il risultato economico
degli altri servizio centri di costo e il risultaté@onomico complessivi;

» gli effetti sul patrimonio dell'ente.

Possono essere compilati anche i conti economiaiadjetto con riferimento alle risorse impiegate pe

il perseguimento di specifici obiettivi innovatigidi sviluppo rispetto all'attivita consolidataitw,ogni

caso, individuati dalla relazione previsionale egrammatica.

| conti economici di dettaglio sono predispostil'daitd organizzativa preposta al controllo di

gestione, secondo le modalita previste con la d@wone del servizio finanziario;

Articolo 70 - Stato patrimoniale
Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultdélla gestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contatgle d
patrimonio e determinata la consistenza netta deliazione patrimoniale.
Lo Stato patrimoniale & predisposto:
* nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;
» secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del d148/2011.
| valori del patrimonio permanente devono ess@andilia ti con i dati risultanti dal riepilogo gerale
degli inventari.

Articolo 71 - Bilancio consolidato
Il bilancio consolidato rileva i risultati complégisdella gestione dell'ente locale e degli enticgieta
partecipate. E predisposto secondo le modalitasslgémi previsti dal d.Igs. 118/2011.
L'ente avvalendosi della facolta di cui all'Artiod33-bis comma 2 del Tuel non predisporra il laian
consolidato fino al 2017 o diverso termine stabitialla legge.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 72 - Organo di revisione
La revisione della gestione economico finanziarédfiglata, in attuazione della legge e dello statat
revisore unico secondo quanto disposto dalla navenaigente.
Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadorevisione:
*  puo avvalersi della collaborazione previste datizalo 239, comma 4 del T.U.;
*  puo eseguire ispezioni e controlli;
e impronta la propria attivita al criterio inderoglgbilella indipendenza funzionale.

Articolo 73 - Nomina e cessazione dall'incarico
La nomina dell'organo di revisione e la cessazionsospensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.
In particolare, cessa dall'incarico il revisore pepossibilita derivante da qualsivoglia causaagare
le funzioni per un periodo di tempo continuativgertiore a due mesi. Il revisore interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seoége proprie funzioni al Sindaco e al Segretario.

Articolo 74 - Revoca dall’ufficio e sostituzione
La revoca dall'organo di revisione prevista dati@aio 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenagio
del Consiglio comunale. La stessa procedura sagzguda per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilita ed ineleggibilita.
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Oltre I'ipotesi di cui al precedente articolo 6i,daso di tre assenze consecutive dall’ufficiodrso
d'anno non ritenute validamente giustificate, rildsico puo dare inizio alla procedura di decadenza d
cui al successivo comma 3.

Il Sindaco, sentito il responsabile del servizioafiziario, contestera i fatti al revisore inter&ssa
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PESegnando 10 giorni per le controdeduzioni.

La deliberazione viene notificata all'interessattv@5 giorni dalla sua adozione.

Nel caso di sopravvenute cause di incompatibitiiarevoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero sia
necessario provvedere alla sostituzione per alitses, si procede alla surroga entro i successivi 30
giorni dall'evento.

Articolo 75 - Funzionamento
L'organo di revisione puo compiere verifiche e caolfitriguardanti specifici oggetti e materie.
Di ogni seduta, visita o0 ispezione deve esserettedpposito verbale sottoscritto dagli intervenliti
giornale dei verbali € conservato presso I'uffidiell’organo di revisione e copia di ogni verbale e
inoltrata al Sindaco, al segretario e al respohsaleil servizio finanziario.
Le sedute dell'organo di revisione si tengono gola presso gli uffici del Comune in locali idoradlie
proprie riunioni ed alla conservazione dei docurdatinoltre dotato dei mezzi necessari per lo
svolgimento dei propri compiti. In particolari cistanze, le sedute dell'organo di revisione possono
aver luogo in altra sede. In tali casi, & validdrésmissione del verbale redatto tramite fax @iser
informatizzati.
Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgamtecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario ed il Responsabile del servizio finamzi@Quando necessario, su convocazione dell'organo
di revisione, possono essere sentiti altri amnmiaisti o dipendenti del Comune.
Ai revisori aventi la propria residenza al di fudgl Comune spetta il rimborso delle spese di v@agg
effettivamente sostenute, per la presenza necassarichiesta presso la sede del Comune per lo
svolgimento delle proprie funzioni nel limite di51del costo della benzina, oltre ad eventuali altre
spese documentate. Agli stessi, inoltre, ove citesta necessario in ragione degli incarichi syolti
spetta il rimborso delle spese effettivamente sogée per il vitto e per l'alloggio nella misura
determinata per i componenti dell'organo esecutivo.

Articolo 76 - Attivita di collaborazione con il Consiglio

Al fine di svolgere attivita di collaborazione ctiargano consiliare nelle funzioni di indirizzo & d

controllo, l'organo di revisione esprime parerivengivi e formula proposte sugli atti fondamentili

competenza consiliare riguardanti le seguenti rigater

e strumenti di programmazione economico-finanziaria;

e proposta di bilancio di previsione verifica degjudibri e variazioni di bilancio;

« modalita di gestione dei servizi e proposte diitasbne o di partecipazione ad organismi esterni;

* proposte di ricorso all'indebitamento;

» proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale vigente
in materia;

» proposte di regolamento di contabilita, economatAgeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

¢ rendiconto della gestione;

< altre materie previste dalla legge.

Gli atti di cui al precedente comma, che sono podt all'esame preliminare della Giunta, sono di

regola gia corredati del parere dell'organo dismrie.

Su richiesta del Sindaco I'organo di revisione podltre essere chiamato ad esprimere il proprio

parere su altri atti aventi natura economica, faea o patrimoniale e a riferire al Consiglio su

specifici argomenti.

L'organo di revisione:

* interviene alle sedute del Consiglio in occasioetapprovazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su specifica istanza del Sindacotivalaente agli altri oggetti sui quali é richiedto
suo parere;

e interviene alle sedute delle commissioni consiligiialora istituite, su richiesta dei rispettivi
presidenti in relazione alle materie indicate mekcpdente comma 1.



Il parere del revisore non é richiesto per i pkelgal fondo di riserva né per le variazioni dehm
esecutivo di gestione.

Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urgeniigparere dell’organo di revisione dovra preceder
deliberazione della Giunta.

Articolo 77 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

Al fine di consentire all'organo di revisione diofyere i propri compiti, il Comune riserva al rawis

adeguate risorse per lo svolgimento dei propri dongpdel supporto strumentale e documentale

finalizzato a garantire 'adempimento delle profuigzioni.

L'organo di revisione nell'esercizio delle loro fioni:

e possono accedere agli atti e documenti dell’'Erdelle sue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretarioi gesponsabili dei servizi, notizie riguardanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti eddlocumenti sono messi a disposizione del revisore
con la massima tempestivita, fatta eccezione peér affi e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sanmomina, liberamente accessibili e
scaricabili.

» ricevono la convocazione del Consiglio e della @uwon I'elenco degli oggetti iscritti;

e possono partecipare, qguando invitati, alle sediglla Giunta e della Commissione Consiliare
Bilancio, ove istituita;

« ricevono l'elenco delle deliberazioni adottateal@iunta e dal Consiglio Comunale;

e ricevono gli atti di spesa che non hanno ottenlatteebtazione di copertura finanziaria entro 5
giorni dal rilascio del parere negativo da parteséevizio finanziario;

e ricevono l'elenco dei provvedimenti di liquidaziowk spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra partefiematica o su supporto informatico, salvo

eccezioni.

Articolo 78 - Limiti agli incarichi
Il revisore che abbia gia svolto due mandati comsécpresso il medesimo ente locale pud essere
nuovamente nominato nello stesso ente a condizibresia decorso un periodo di almeno tre anni
dalla scadenza dell’ultimo incarico.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 79 - Affidamento del servizio di tesoreria
Il servizio di tesoreria é affidato ad un idonetituso di credito che viene incaricato della rissiose
delle entrate e del pagamento delle spese, noredlzéadistodia dei titoli e valori di proprieta detite
o di terzi, con I'osservanza delle norme legis#regolamentari vigenti.
Il servizio di tesoreria & affidato mediante pragedaperta nel rispetto dei principi e delle norme
vigenti in materia di affidamento dei contrattildgbubbliche amministrazioni di cui all’articolo @f@!
D.Lgs. n. 50/2016.
La convenzione di tesoreria deve garantire la gestinformatizzata del servizio, mediante emissione
di ordinativo informatico e archiviazione digitalei documenti.

Articolo 80 - Attivitd connesse alla riscossione dle entrate
Il tesoriere cura la riscossione delle entratedaidi negli specifici ordini di riscossione ed atxet
anche senza autorizzazione dell’ente, le somme whei intendono versare a qualsiasi titolo a favo
del medesimo, rilasciandone ricevuta con indicazidirclausola di salvaguardia dei diritti dell’'ente
Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gquiedt numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario. Gli estremi della quietanza sono aatiatirettamente sulla reversale o su documentazion
meccanografica da consegnare al comune in alleyato@prio rendiconto.
Le entrate sono registrate sul giornale di cassaobogico, nel giorno stesso della riscossione.
Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settideqril totale delle riscossioni effettuate distiegdo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da gueliegime extra tesoreria unica.
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Il tesoriere trasmette inoltre all'ente, a cadememsile, la situazione complessiva delle riscossiosi

formulata:

e somme riscosse senza ordinativo d’incasso, indisagolarmente e annotate come previsto al
punto precedente;

e ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalremparzialmente.

Le informazioni di cui ai commi precedenti possassere fornite dal tesoriere con metodologie e

criteri informatici, con collegamento diretto tiaservizio finanziario e il tesoriere, al fine dirtsentire

l'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

La fornitura dei modelli per la registrazione degitassi ordinari € a carico del tesoriere. Evdntua

ulteriori spese sostenute dal tesoriere relativéenen procedure particolari sono disciplinate dal

capitolato speciale per l'affidamento del servimevero, in mancanza, saranno preventivamente

concordate tra le parti.

Articolo 81 - Attivitd connesse al pagamento dellspese

I mandati di pagamento sono estinti in via ordimanediante accreditamento sui conti correnti bancar

o postali dei creditori, ovvero mediante gli alivezzi di pagamento disponibili sui circuiti banocagi

postale, secondo la scelta operata dal creditore.

Oltre che con la modalita indicata al comma prestglé mandati di pagamento possono essere estinti,

nel rispetto della normativa vigente in materiadiaste:

e commutazione in assegno circolare non trasferiii@vore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con awviso di ricentme con spese a carico del destinatario;

e commutazione in vaglia postale ordinario o telagoab in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente;

* pagamento diretto presso gli sportelli di tesordrizreditori devono, alla presenza di chi li paga,
stendere la quietanza sui titoli di spesa, appoménidoro nome e cognome.

Resta in ogni caso fermo quanto previsto dall’alti@ della legge 13 agosto 2010, n. 136.

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questan sensi dell’Articolo 218 del TUEL.

Le spese sono registrate sul giornale di cass@logico nel giorno stesso del pagamento.

Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settiaiearil totale dei pagamenti effettuati distinguerid

somme disciplinate dalla tesoreria unica da queltegime extra tesoreria unica.

Il tesoriere trasmette inoltre all'ente, a cadenmmsile, la situazione complessiva dei pagamessii co

formulata:

* somme pagate a fronte di carte contabili, indis&rigolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

* mandati non ancora eseguiti, totalmente o parziatene

Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@gsere fornite dal tesoriere con metodologie e

criteri informatici, con collegamento diretto tiaservizio finanziario e il tesoriere, al fine dirtsentire

I'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandatitano emessi entro i limiti dei rispettivi intenti

stanziati in bilancio o dei capitoli per i servp@r conto di terzi.

Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi solo ove

gli stessi trovino riscontro nell'apposito elencei desidui, sottoscritto dal responsabile del swovi

finanziario e consegnato al tesoriere.

I mandati di pagamento rimasti interamente o pbngate non estinti alla data del 31 dicembre sono

eseguiti mediante commutazione in assegni postedilizzati o con altri mezzi equipollenti offertald

sistema bancario o postale

Articolo 82 - Gestione della liquidita
Le somme disponibili presso il conto di tesorerigsgpno essere impiegate, compatibilmente con le
esigenze di liquidita derivanti dal pagamento dsflese, in operazioni finanziarie di reimpiego alell
liquidita tese ad aumentare la redditivita delesse.
Tali operazioni potranno essere effettuate conrnmgdiari finanziari autorizzati dalla normativa
nazionale o comunitaria scelti attraverso procedacke evidenza pubblica secondo le vigenti
disposizioni e dovranno comunque assicurare langaadel capitale investito e lo smobilizzo alle
scadenze prestabilite.



Per le operazioni di reimpiego, anche se effettdatatermediari diversi dal tesoriere dovrann@ess
utilizzati appositi conti, depositi e dossier titohtestati all'ente ed accesi presso il tesoriehe
effettuera le operazioni su disposizione dell’entiell'intermediario finanziario incaricato dall'en

Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra essetiizzato temporaneamente in operazioni di reimpieg
della liquidita nelle forme e nei limiti fissati Idaresente regolamento.

Articolo 83 — Anticipazione di tesoreria
Il Tesoriere € tenuto a disporre anticipazioniedidreria nei limiti previsti dalla normativa vigenn
materia.
Una volta autorizzata dalla prescritta deliberagidella Giunta Comunale, in caso di assenza deli fon
disponibili sul conto di tesoreria e su eventualntabilita speciali e salvo I'utilizzo di somme a
specifiche destinazione, l'anticipazione vieneiz##ta di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momergaigesze di cassa.
L'utilizzo dell’anticipazione di tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema contabile in
grado di verificare periodicamente I'esatto ammmntdell’anticipazione e del limite massimo della
stessa in relazione all’utilizzo in termini di cass entrate aventi specifica destinazione.
Il Tesoriere e tenuto di propria iniziativa al riem immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. L'entsu indicazione del tesoriere, provvede con caalenz
qguindicinale alla “regolarizzazione” dei movimenerificatisi in un determinato lasso temporale
mediante emissione dei relativi ordinativi d'incagsmandati di pagamento.

Articolo 84 - Contabilita del servizio di tesoreria
Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita attélevare cronologicamente i movimenti attivi&spivi
di cassa e di tutta la documentazione che si rapdessaria ai fini di una chiara rilevazione coigab
delle operazioni di tesoreria. In particolare #§dgere € tenuto ai seguenti adempimenti:
a) aggiornamento e conservazione del giornales$isca
b) conservazione del verbale delle verifiche dsaas
¢) conservazione delle rilevazioni periodiche diszapreviste dalla legge.
La prova documentale delle riscossioni e dei pagameffettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respahde del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere & tenuto a fornire la praocumentale in qualsiasi momento.
La contabilita di tesoreria deve permettere diveate le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destimare, evidenziando per questi ultimi la dinamicede
singole componenti vincolate di cassa.
La contabilita di tesoreria € tenuta in osservatetle norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 85 - Gestione di titoli e valori
Il tesoriere assume con debito di vigilanza, sexggravio di spese a carico dell'ente stesso, faiheo
il imborso degli eventuali oneri fiscali dovutirdegge:
» titoli e i valori di proprieta dell’ente
« ititoli e i valori depositati da terzi per cauzi@nper spese contrattuali e d’asta a favore deé’e
| depositi e i prelievi sono disposti tramite omtini di entrata e di uscita sottoscritti, datatilemerati,
emessi:
» dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddbvia
» dal responsabile del servizio segreteria e contiadt i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene sobpal che si sia esaurito I'obbligo del vincolo,
previa autorizzazione del responsabile del seriiteressato e del segretario comunale.
Il tesoriere cura con separata contabilita il cangclo scarico dei titoli dell’ente nonché dei lito
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesoriefiascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesar
tiene separata contabilita ed a fine eserciziogmt@sapposito elenco che allega al rendiconto.

Articolo 86 - Gestione marche segnatasse
Il tesoriere riceve in deposito dal’economo comanan adeguato numero di marche per diritti di
segreteria o per diritti d’'ufficio ed in genere ttut contrassegni che vengono per legge o per
regolamento dell’ente istituiti per esazione dsgggiritti o altro.



Su richiesta scritta dell’ente il tesoriere forgida dotazione iniziale di marche. Il successivntegro
della dotazione avviene previo versamento dell’'ingpoorrispondente.

Articolo 87 - Responsabilita del tesoriere e vigilaza
Il tesoriere & responsabile dei pagamenti effdttsialia base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del présemegolamento é inoltre responsabile della
riscossione delle entrate e degli altri adempimeativanti dall’assunzione del servizio.
Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritdrapedimento riscontrati e attiva ogni procedureuytier
il buon esito delle operazioni di riscossione @aljamento; cura in particolare che le regolarinrazi
dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti seneamiBsione dei mandati e degli ordinativi siano
perfezionate nel termine massimo di quindici gioenicomunque entro il termine dell’'esercizio
finanziario.
Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacesuli conti correnti postali il quindicesimo e ['utio
giorno del mese e a diversa scadenza comunicatasfainsabile del servizio finanziario.
Il servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche vehié in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pres regolamento.

Articolo 88 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa
L’ente, nella persona del responsabile del serimenziario, puo disporre autonome verifiche disa
presso il tesoriere.
In occasione del mutamento della personale dela8mdi provvede alla verifica straordinaria di eass
alla presenza del:
e tesoriere;
» organo di revisione economico finanziario;
e sindaco subentrante;
e sindaco uscente.
La verifica di cui al comma 2 é disposta, di norematro 10 giorni dallinsediamento del Sindaco.

TITOLO VII - INDEBITAMENTO

Articolo89 - Ricorso allindebitamento
Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiriare spese di investimento con le modalita e i
limiti di legge.
Di norma il ricorso all'indebitamento avviene quantbn sia possibile I'utilizzo di entrate correnti,
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimtiréada trasferimenti di capitale o di quote di az@ di
amministrazione.
Di regola il periodo di ammortamento dei mutui e plestiti obbligazionari non supera la prevedibile
vita utile dell'investimento.
Nell'ambito delle forme di indebitamento e possiltitorrere alla soluzione del "Prestito flessibile
Lo schema finanziario di cui al comma precedente@ essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.

TITOLO VIII - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Articolo 90 - Norme generali sui provvedimenti
| provvedimenti assunti ai sensi del presente megehto dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nasulka trasparenza e pubblicita, ad eccezione degli
atti di accertamento, liquidazione e degli ordiviadi incasso e pagamento.

Articolo 91 - Rinvio a altre disposizioni
Sono fatte salve e si applicano in quanto compglgbvigenti disposizioni legislative (in particie il
Tuel nonché del D.Igs. 118/2011), per le casistiubre contemplate dal presente regolamento.
Per quanto non espressamente contemplato dal prasgolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza statlegionale e, se compatibili con i principi e teme da
esso stabiliti, nonché le disposizioni dello Stwatwomunale e di altri regolamenti interni non
incompatibili con il presente regolamento.



Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatilidibn il presente regolamento, anche alle norme di
contabilitd contenute nel codice civile, ai prinagpntabili contenuti nel D.lgs. 118/2011, ai piic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Sono istituiti il servizio di economato e provveddto ed il servizio del controllo di gestione la c
disciplina é rinviata ad appositi regolamenti.

Articolo 92 - Riferimenti organizzativi
Le terminologie utilizzate dal presente regolameifeite a strutture e a livelli di responsabilgano
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinameicbntabile degli enti locali e saranno rapportdiz
situazione organizzativa di tempo in tempo vigedigciplinata dal regolamento di organizzazione
degli uffici e dei servizi.

Articolo 93 — Norme finali
Il presente regolamento entra in vigore dopo 15ngidalla sua autonoma pubblicazione all'albo
pretorio comunale ad intervenuta esecutivita digdléberazione di approvazione.
Con l'entrata in vigore del presente regolamentw sabrogate le norme previste dal regolamento di
contabilitd approvato dal Consiglio Comunale cdo at 87 del 04.10.1996 e ss.mm.ii.
E altresi abrogata ogni altra norma regolamentak @bmune incompatibile con il presente
regolamento.
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COMUNE DI PABILLONIS
Provincia SUD SARDEGNA

ORGANO DI REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

OGGETTO: Parere sulle modifiche al regolamento di contabilith armonizzato

L’anno Duemiladiciasette, il giorn 9 del mese di Dicembre, alle orell , presso il proprio studio in Cagliari si & riunito 1l
Revisore Unico dei conti nella persona della Dott.ssa Maria Laura Vacca per procedere alle verifiche di propria
competenza in merito atla proposta di deliberazione di Consiglic Comunale inerente 1’approvazione delle modifiche al

regolamento di contabilitd, adeguato ai principi deli’armonizzazione di cui al d.Lgs. n. 118/2011;
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Premesso che I’art. 239, comma 1, lettera b), n. 7, del D.Lgs. n. 267/2000, come modificato dall’articolo 3 del decreto
legge 10 ottobre 2012, n. 174, conv. in legge n. 213/2012, prevede che I'organo di revisione esprima un parere sulle
proposte di regolamento di contability, economato-provveditorato, patrimonio e applicazione dei tributi locali;

Esaminata la proposta relative alle madifiche al regolamento di contabilitd armonizzato, attraverso la quale si dispone

P'adeguamento della disciplina
«  al decreto legislativo 18 agosto 20111, n. 267;
modificato ed integrati dal D.L. 113/2016 convertito con modificazioni nella Legge 160/2016;

Visti i pareri di regolarita tecnica e contabile rilasciati dal responsabile del servizio finanziario ai sensi dell’articolo 49

del d.Lgs. n. 267/2000;
Accertata Ja coerenza del regolamento con I'ordiramento contabile preordinato;
Visti:

» il D.Lgs. n. 267/2000;

s {1D.Lgs. n 118/2011;
s lo Statuto Comunate;

ESPRIME

parere __ FAVOREVOLE sulla proposta di deliberazione inerente il regolamento di cui all’oggetto.

La seduta si & conclusa alle ore 13.30

Letto, approvato ¢ sottoscritto.
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