COMUNE DI PABILLONIS

Provincia di Medio Campidano
DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Numero 30 del 13.10.2016
ORIGINALE

Oggetto: APPROVAZIONE DEL NUOVO REGOLAMENTO COMUNALE DI
CONTABILITA IN ATTUAZIONE DELL'ARMONIZZAZIONE DEGLI SCHEMI E DEI
SISTEMI CONTABILI DI CUI AL D.LGS. N. 118/2011.

L'anno duemilasedici il giorno tredici del mese di ottobre, nella solita sala delle
adunanze, alle ore 15:15, in seduta Straordinaria, Pubblica, in Prima Convocazione,
previa l'osservanza delle formalita prescritte, si € riunito il Consiglio Comunale
composto dai sotto elencati consiglieri:

SANNA RICCARDO
PIRAS ROBERTO
CADEDDU EUSEBIO ALESSAI
BUSSU ROSITA
TUVERI PATRIZIA
COSSU GABRIELE
COSSU ALESSANDRA
SANNA MARCO
GAMBELLA GRAZIELLA
TUVERI MARCO
ERDAS STEFANIA

ERDAS VALENTINA
SCANU GIOVANNI GIUSEPPE
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Totale Presenti: 9 Totali Assenti: 4

Il Sindaco SANNA RICCARDO, assume la presidenza.

Partecipa il Segretario Comunale CAMPO GIOVANNA MARIA.

Il Sindaco, accertato il numero legale, dichiara aperta la seduta.



Il sindacoillustra I'argomento;
IL CONSIGLIO COMUNALE

Premessache:
a) con la legge 5 maggio 2009, n. 42 e stata apfada delega al Governo per la riforma della dailita
delle regioni e degli enti locali al fine di garmetla raccordabilita dei sistemi contabili e degghemi di
bilancio degli enti territoriali con quelli europei fini della procedura per i disavanzi eccessivi
b) con il decreto legislativo 23 giugno 2011 n. ld&ante Disposizioni in materia di armonizzazione dei
sistemi contabili e degli schemi di bilancio de¥gioni, degli enti locali e dei loro organisinie stata data
attuazione alla delega contenuta negli articoliZldella legge n. 42/2009;
c) con il decreto legislativo 10 agosto 2014, r6,I2cante Disposizioni integrative e correttive del decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, recante dispiosii in materia di armonizzazione dei sistemi abiii e
degli schemi di bilancio delle Regioni, degli elaitali e dei loro organismi, a norma degli articdli e 2
della legge 5 maggio 2009, n."42 stata integrata e aggiornata la disciplinfatehonizzazione contabile e
modificata la disciplina della parte seconda dediTal fine di renderla coerente con il nuovo oadivento;
Dato atto che:
. la riforma della contabilita degli enti locali émdei tasselli fondamentali alla generale operazitin
armonizzazione dei sistemi contabili di tutti i dif di governo, nata dall’esigenza di garantire il
monitoraggio ed il controllo degli andamenti délleanza pubblica e consentire la raccordabilitasigiemi
contabili e degli schemi di bilancio con quelli #dti in ambito europeo;
. detta riforma, dopo tre anni di sperimentazionentata in vigore per tutti gli enti locali a paetidal
1° gennaio 2015 secondo un percorso gradualeudizitine destinato ad andare a pieno regime agaddilr
1° gennaio 2017;
. I'armonizzazione dei sistemi e degli schemi cortabodifica in maniera radicale e profonda tutti
gli aspetti della gestione contabile, imponendaddguamento del sistema informativo, contabile ed
organizzativo ai nuovi assetti;
Atteso che l'entrata il nuovo ordinamento contabile remEcessario I'adeguamento del regolamento
comunale di contabilita ai principi della riformd alle norme della parte Il del Tuel, ampiamentelificate
dal d.Lgs. n. 118/2011 e come da ultimo modificdéd decreto legge n. 113/2016, conv. in legge n.
160/2016;
Evidenziato come al regolamento di contabilita sia demandagadisciplina di dettaglio dei principi dell'ordimanto
contabile, con particolare riguardo per le competeiei soggetti preposti alle attivita di prograrziorge e gestione, secondo
le peculiarita e le specifiche esigenze organizzdtll'ente, nel rispetto dell’unita giuridica edonomica dello Stato
e delle esigenze di coordinamento della finanzalicdy
Richiamati:

» lart. 7 del decreto legislativo 18 agosto 2000267 dispone chenel rispetto dei principi fissati

dalla legge e dello statuto, il comune e la proianadottano regolamenti nelle materie di propria

competenza ed in particolare per I'organizzazionel éunzionamento delle istituzioni e degli



organismi di partecipazione, per il funzionamentglkl organi e degli uffici e per I'esercizio di
funzionf’;

» lart. 152, del medesimo decreto, il quale demaalddegolamento di contabilita I'applicazione dei
principi contabili con modalita organizzative chispecchiano le caratteristiche e le modalita
organizzative di ciascun ente;

Ricordato come, in forza di quanto previsto dall’art. 159nmna 4, del D.Lgs. n. 267/2000, le norme
contenute nella seconda parte del Tuel assumormrevali limite inderogabile, fatta eccezione per le
disposizioni contenute negli articoli:

o 177;

e« 185, comma 3;

e 197 e 198;
e 205;
e 213e219;

e 235, commi2e 3,237 e 238;
in relazione ai quali puo essere dettata una difiter disciplina;
Preso atto che con deliberazione del Consiglio Comunaledel & stato approvato il Regolamento di
economato;
Valutata I' opportunita di accogliere in un unico atto tute norme regolamentari in materia di contabilita
ed economato;
Visto il verbale della Commissione Statuto e regolam@intui alla seduta del 15.09.2016 durante la géale
stato esaminato il Regolamento di contabilita;
Visto il “Regolamento di contabilitaapprovato con propria deliberazionesi.del 04.10.1996esecutiva ai
sensi di legge, e successive modificazioni ed matagni;
Ritenuto necessario procedere ad adeguare le disposizgoalamentari vigenti al nuovo ordinamento
contabile;
Visto lo schema del nuovo regolamento contabile di dmlitta predisposto dal servizio finanziario, che si
allega al presente provvedimento quale parte iategre sostanziale;
Atteso che il nuovo regolamento di contabilita aggiorneta il recente quadro normativo sopra evidenziato
e predisposto sulle specifiche caratteristichecallgita dell’ente:
a) garantisce la coerenza con il quadro normativoam@nuto e con i nuovi principi contabili generali
ed applicati di cui al D.Lgs.n. 118/2011;
b) é stato predisposto tenendo in considerazioneetiliarita e le specificita dell'ente, nel rispetto
dell'unita giuridica ed economica dello Stato dalekigenze di coordinamento della finanza pubblica
¢) assicura il passaggio dal rispetto di adempimenthéli al raggiungimento di obiettivi sostanziali;
d) assicura il rispetto delle competenze degli orgainvolti nella gestione del bilancio, secondo il

principio di flessibilita gestionale e di separamalelle funzioni;



e) attua i principi di efficacia, efficienza ed ecorioita della gestione quali componenti essenzidli de
principio di legalita;

Ritenuto pertanto opportuno procedere all’approvazionendglvo regolamento di contabilita, secondo lo
schema allegato predisposto dal responsabile derefinanziario;
Acquisiti il parere favorevole espresso ai sensi dell’a®t.dél D.Lgs 267/2000 in ordine alla regolarita
tecnica e contabile del presente atto;
Acquisito il parere favorevole rilasciato dall’organo di reene economico-finanziaria ai sensi dell’articolo
239, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, giusto pro6142 del 28.09.2016;

Visto il D.Lgs. n. 267/2000, come modificato edeigttato dal D.Lgs. n. 126/2014;
Visto il D.Lgs. n. 118/2011;

Visto il D.Lgs. n. 165/2001;

Visto il Regolamento comunale sull’'ordinamento gateedegli uffici e dei servizi;
Visto lo Statuto Comunale;

PRESENTI E VOTANTI 9

Con voti favorevoli unanimi

DELIBERA

1) di approvare il nuovo Regolamento di contabilita istituito ai sensi dell’art. 152, del decreto
legislativo 18 agosto 2000, n. 267, adeguato aicjpi contabili generali ed applicati di cui al @4
23 giugno 2011, n. 118 il quale si compone di na@oli;

2) di trasmettere il presente provvedimento, esecuwdiveensi di legge, ai responsabili dei servizi per
guanto di competenza;

3) di pubblicare il presente regolamento sul sito rimté istituzionale, www.comune.pabillonis.vs.it

sezione amministrazione trasparente — regolamenti.



PARERE ex art. 49 del D. Lgs 18.08.2000 n.267, in ordine alla

Regolarita tecnica: FAVOREVOLE

Data 22/09/2016

IL RESPONSABILE
ANNA MARIA FANARI

PARERE ex art. 49 del D. Lgs 18.08.2000 n.267, in ordine alla

Regolarita contabile: FAVOREVOLE

Data 29/09/2016

IL RESPONSABILE SERVIZI FINANZIARI
ANNA MARIA FANARI

Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.

IL SINDACO
SINDACO RICCARDO SANNA

IL SEGRETARIO COMUNALE
GIOVANNA MARIA CAMPO

ESECUTIVITA' DELLA DELIBERAZIONE

La presente deliberazione €& divenuta esecutiva il
13/11/2016 per:

a seguito di pubblicazione all'albo pretorio di questo
Comune dal 20/10/2016 al 03/11/2016 (ai sensi
dell'art. 134, comma 3, D. Lgs.vo n° 267/2000);

a seguito di dichiarazione di immediata eseguibilita
(ai sensi dellart. 134, comma 4, D. Lgs.vo n°
267/2000);

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Certifico che la presente deliberazione & stata affissa
all'albo pretorio on line del Comune all'indirizzo
www.comune.pabillonis.vs.it, per la pubblicazione il
20/10/2016 e vi rimarra per 15 giorni consecutivi e cioé
fino al 03/11/2016

IL SEGRETARIO COMUNALE
GIOVANNA MARIA CAMPO

Deliberazione del Consiglio n. 30 del 13/10/2016
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TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 1 - Oggetto e scopo del regolamento
Il presente regolamento di contabilita € adottatoaituazione dell'Articolo 7 e dell'Articolo 152,
comma 1, del d.lgs. 18.08.2000 n. 267 e dai prirayptabili generali ed applicati allegati al d.lgs
118/2011.
Con il presente regolamento sono disciplinate tigit@t di programmazione finanziaria, di previsione
di gestione, di rendicontazione, di investimentdi eevisione nonché le procedure da seguire per la
gestione delle entrate e delle spese dell'ente.
Il regolamento di contabilitd deve intendersi costrettamente connesso ed integrato con lo Statuto
dell'ente, con il regolamento per il funzionamemel Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conrdgolamento sui controlli e, in generale, conadjiii

regolamenti dell'ente.

Articolo 2 - Servizio finanziario

Il servizio finanziario di cui all'Articolo 153 déluel, & collocato nella struttura organizzativl'elete

quale articolazione di massimo livello, secondongoatabilito dal regolamento sull'ordinamento degl

uffici e dei servizi.

Il servizio finanziario svolge le funzioni di guideoordinamento e assistenza nella programmazione e

nella gestione dell'attivita economica, patrimomial finanziaria del Comune e procede ai relativi

controlli.

Il servizio finanziario assolve, principalmentdeadeguenti funzioni e attivita:

e programmazione economico-finanziaria e supportsegretario comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e nella verifica detato di attuazione dei programmi;

» gestione, controlli contabili del bilancio e debsequilibri;

» rilevazione contabile e dimostrazione dei risultisianziari ed economico-patrimoniali della
gestione;

» controllo finanziario complessivo e dei singoli tedi spesa;

* politica tributaria e gestione dei tributi locali;

* assistenza alla programmazione degli investimamtigarticolare riguardo all'individuazione delle
fonti di finanziamento;

» programmazione delle riscossioni e dei pagameasitigne della liquidita, anticipazioni di cassa e
rapporti con il servizio di tesoreria e gli altgemnti contabili interni;

» coordinamento e gestione delle entrate dell'ente;

e gestione del bilancio e degli altri strumenti dogrammazione;

» contabilita finanziaria, economica e fiscale;

» tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanpabniale e formazione dello stato patrimoniale;

* rendicontazione dei risultati;

» servizio economale e di provveditorato;

» verifiche sugli agenti contabili preposti all'adeenento e riscossione delle entrate;

* valutazione e applicazione di disposizioni in maténanziaria;

» pareri e visti di regolarita contabile;

* rapporti e collaborazione con I'organo di revisiesenomico-finanziario;

* rapporti con le strutture direttamente competenihateria di controllo di gestione;

» collaborazione con le strutture direttamente coeetin materia di monitoraggio e nella
valutazione dei rapporti finanziari con le aziergpeciali, le istituzioni, i consorzi e le societa
partecipate;

» altre materie assegnate dalla legge o dal presegtéamento;

Ulteriori compiti e responsabilita possono essessegnati dalla Giunta al servizio finanziario

compatibilmente con le risorse assegnate.

Il responsabile del servizio finanziario & altrpsgposto alla verifica di veridicita delle previsiali

entrata e di compatibilita delle previsioni di spegvanzate dai vari servizi, da iscriversi nedgio di

previsione ed alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsespe



Il responsabile del servizio finanziario, nell'atobdelle sue competenze, emana circolari interfiveta

e attuative al fine di orientare e favorire un'adeg gestione dei servizi comunali.

Fermo restando quanto disciplinato dal Regolamentiiordinamento degli uffici e servizi, il
responsabile del servizio finanziario, nell'ossemea delle norme in materia di organizzazione puo
assegnare al personale appartenente a tale sespzoifiche deleghe e individuare un dipendente che
possa sottoscrivere gli ordinativi di incasso efo pdigamento, nell'ottica del miglioramento
dell'efficienza e dell'efficacia e dello sviluppell@ professionalita.

| Responsabili di procedimento e i titolari di dgde del servizio finanziario che effettuano coditrol
rilevazioni o procedono a scritture contabili sigla eventualmente anche in forma digitale, i propri
elaborati secondo modalita indicate dal resporsalal servizio finanziario.

Articolo 3 - Servizio economato
Per la gestione di cassa delle spese d'ufficioadi nlevante ammontare, necessarie per soddisfare i
correnti fabbisogni e la funzionalita gestionalé skevizi dell'ente e istituito un servizio di econato,
ai sensi dell’Articolo 153, comma 7, del TUEL.
L'economato & organizzato come servizio autonorattambito del servizio finanziario. La gestione
amministrativa del servizio di economato e affidath dipendente di ruolo, individuato con
deliberazione della Giunta comunale. L'economdeselrcizio delle funzioni di competenza assume la
responsabilitd dell'agente contabile. In caso demsa o impedimento temporaneo del titolare, per
assicurare la continuita del servizio. le funzidnéconomo possono essere svolte in via jsovia
dal responsabile del servizio finanziario o daocalipendente comunale di ruolo, incaricato dal
responsabile del servizio finanziario.
L'economo comunale, oltre alla gestione ammirtisaiae contabile delle spese economati, provvede:
a) alla riscossione dei diritti di segreteria;
b) alla riscossione dei proventi di Servizi Publdjualora sia autorizzato da apposito provvedimen
c) al pagamento entro il limite massimo per ciasiooporto di€ 300,00 delle minute spese d'ufficio
che debbano essere sostenute in contanti per ratjidanzionalita immediata del bene o servizio
richiesto in relazione alle esigenze di funzionatoetei servizi erogati dall'Ente.
L'economo comunale & esentato dal prestare cauZtmtieesercita le funzioni attribuite secondo gl
obblighi imposti ai "depositari" dalle leggi civikd &€ posto funzionalmente alle dipendenze del
responsabile del servizio finanziario, cui comgetgbligo di vigilare sulla regolarita della gestodei
fondi amministrati dall'economo. L'economo e sofyget verifiche ordinarie di cassa e della sua
gestione. Possono essere disposte autonome verdiatassa, in qualsiasi momento per iniziativa del
responsabile del servizio finanziario, owvvero I'dajano di revisione, per disposizioni allo stes
impartite dall'amministrazione dell'ente o dal ségrio comunale.
E' fatto obbligo all'economo di tenere costantemeggiornati i dati contabili di cui i bollettagei
buoni d'ordine, la raccolta dei documenti giuséfici dei pagamenti e il registro dei rendiconti;
L'economo e personalmente responsabile delle sonwenute in anticipazione, dei valori e dei beni
avuti in consegna, nonché dei pagamenti effettdigth a quando non ne abbia ottenuto regolare
discarico. E' altresi responsabile dei danni ches@oo derivare all'ente per sua colpa o negligenza
ovvero per inosservanza degli obblighi connessgblare esercizio delle funzioni attribuitegli.
Fatta salva l'attivazione di procedimenti discigfinin conformita alle vigenti disposizioni lstative
e regolamentari, lI'ente puod porre a carico delfieow ritenuto responsabile tutto o parte del danno
accertato o del valore perduto, con apposita e vatati deliberazione della Giunta. L'istanza per
dichiarazione di responsabilita &€ promossa dalomsgbile del servizio finanziario, in base agli
elementi e documenti emergenti dall'esame dei centli 0 dalle verifiche di cassa ovvero, in
generale, in base a fatti, elementi e atti deiiqueaiga a conoscenza nell'esercizio della sustattii
controllo.
Le eventuali mancanze, diminuzioni di denaro oalok e beni avvenute per causa di furto, di forza
maggiore o di naturale deperimento, non sono anereesiéscarico nel caso in cui 'economo non sia in
grado di comprovare che il danno non sia imputadbitia colpa per incuria o negligenza. Non sono
parimenti ammesse a discarico quando il dannoeigado da irregolarita o trascuratezza nella t@nut
delle scritture contabili, nelle operazioni di paganto delle spese ovvero nella custodia dei valdei
beni avuti in carico. Qualora venga accordatostdrico, la deliberazione della Giunta dovra naotv
le ragioni giustificative della decisione e sullelativa proposta dovra essere acquisito il parere
dell'organo di revisione.



8.

10.

11.

12.

13.

La gestione amministrativa e di cassa dell'econbmdnizio dalla data di assunzione dell'incarico e
termina con il giorno di cessazione dall'incari¢esso. All'inizio della gestione economale devono
essere redatti processi verbali e inventari, daliqisulti 'avvenuta consegna dell'ufficio ediébito
che l'agente assume. Analoghi processi verbaliventari devono essere redatti al termine della
gestione per accertare il credito o il debito dg#nte cessante. All'atto della assunzione deifica,
per cessazione del titolare, deve farsi luogo madlagnizione della cassa, dei valori, dei regist
contabili, dei mobili, arredi e di tutti gli ogdetin consegna all'economo cessante e che vengasd

in carico dal subentrante. Le operazioni di cuprap anche nel caso di iniziale assunzione
dellincarico, devono risultare da appositi pretegrbali da redigersi con lintervento degli agen
interessati, dei responsabili dei servizi di corepet, del responsabile del servizio finanziario
dell'organo di revisione e del segretario comuradettoscritti da tutti gli intervenuti.

L'economo é autorizzato ad effettuare il pagamdnspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di matidicchine, attrezzature, locali e impianti di pubbl
servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistivarche segnalasse, valori bollati e materiali diléa
consumo occorrenti per assicurare il regolare furainento delle strutture operative dell'ente;

c) riparazione e manutenzione degli automezzi caiiuivi compreso l'acquisto di materiali di
ricambio, di carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) acquisto e rilegatura di libri. pubblicazionfiafali e tecnico-scientifiche;

e) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolattj e documenti;

f) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al baitettregionale, a giornali e riviste;

g) quote di partecipazione a congressi, convegsereinari di studio di amministratori e dipendenti
dell'ente;

h) rimborso spese di viaggio a dipendenti e amrmatizri comunali;

i) spese per facchinaggio e trasporto di materiali

l) spese per noleggio attrezzature per I'organiamezdi spettacoli e manifestazioni pubbliche;

m) Erogazioni assistenziali con utilizzo di fondtiaipati dal’Amministrazione;

n) Spese di rappresentanza.

(I suddetto elenco ha mero titolo esemplificateroon esaustivo)

L'autorizzazione di cui al comma precedente detendersi limitata alle forniture di importo wamio
non superiore a € 300,00.

Per provvedere al pagamento delle spese di cuieakgente articolo, I'economo é dotato all'inizio d
ciascun anno finanziario di un fondo €i 3.000,00 mediante emissione di appositi mandati di
anticipazione, da rilasciare in base alle esigenzechiesta dell'economo, e da contabilizzarere@a
dell'apposito capitolo di spesa del bilancio divisione dell'anno finanziario di competenza. Il don

di anticipazione € reintegrabile durante l'esércirevia presentazione periodica del rendiconto
documentato delle spese effettuate. Il fondo siddniper l'intero importo al 31 dicembre dell’anno ¢
si riferisce. La partita contabile € regolarizzateontestualmente all'approvazione del rendiconto
relativo all'ultimo periodo dell'anno di riferimenton I'emissione dell'ordinativo di riscossiore d
registrare sull'apposito capitolo.

L'economo non puo fare delle somme ricevute iicigatizione un uso diverso da quello per cui sono
state assegnate. Le autorizzazioni di spesa destiup prenotazione di impegno agli effetti delle
acquisizioni di beni e servizi di competenza detligomo.

L'ordinazione delle spese economali €& effettuatmezzo di "buoni d'ordine”, in relazione alle
specifiche richieste dei responsabili dei sen&no numerati progressivamente con rendicontazione
delle qualita e quantita dei beni, servizi e prasta, dei relativi prezzi e delle modalita di paganto.
Devono contenere il riferimento al presente regela@m ed all'importo impegnato sul pertinente
intervento e capitolo di spesa del bilancio di cetepza. | buoni d'ordine, debitamente sottoscritti
dall'economo comunale, sono compilati in tripli@pia, di cui una dovra essere allegata alla nota di
spesa unitamente al buono di consegna, a curawmgiore o prestatore d'opera. La liquidazioneedell
spese ordinate e effettuata dal responsabile gizggrcon l'apposizione di un "visto" sulla nota di
spesa, avente valore di attestazione di regoldati@ forniture/prestazioni effettuate e di confaem
alle condizioni pattuite, in relazione alla qualitguantita, prezzi unitari e importo fatturato o



addebitato. Il pagamento delle spese € dispoditeadmomo, non oltre il decimo giorno successilo a
ricevimento della nota di spesa, a mezzo di iddmeevute o quietanze". Nessun pagamento puo
essere disposto in assenza della regolare docurn@rgayiustificativa della spesa.

Articolo 4 - Bilancio partecipato e bilancio sociag
Nell’ambito della formazione dei documenti che @agcono il sistema di bilancio, ed in particolare
dei documenti di programmazione e di rendicontazjofente promuove la partecipazione degli
utilizzatori del sistema con modalita idonee a ghmae la conoscenza e, per quanto possibile, la
condivisione delle scelte e dei risultati.
L'ente riconosce ed assume il bilancio sociale,hancon riferimento a specifici ambiti della sua
attivita, quale strumento per:
¢ valorizzare la funzione informativa del sistemdoidfincio;
» garantire il rispetto del principio costituzionalesussidiarieta;
» assicurare maggiore trasparenza e visibilita daedize di governo;
* rendere conto del valore sociale creato dall’azemeninistrativa.

Articolo 5 — Relazione di inizio mandato
(art. 4-bis D.Lgs 149/2011)
Entro 60 giorni dall'inizio del mandato amminisivat il responsabile del servizio finanziario, per
guanto di competenza, con la supervisione del sgrecomunale redigeuna relazione di inizio
mandato attraverso la quale viene verificata laagione finanziaria e patrimoniale e la misura
dell'indebitamento dell’ente.
Nella relazione vengono evidenziati, in particolare
* lo stato dei controlli interni;
« la convergenza rispetto agli obiettivi di finanzgbplica;
« l'andamento della spesa corrente;
« la situazione dei residui attivi e passivi con jgattire riguardo ai residui di parte capitale dd al
tempestivita dei pagamenti;
* la situazione di cassa;
* |'andamento economico dell’ente;
* |'andamento dell'indebitamento;
e la pressione tributaria;
« la copertura dei servizi a domanda individuale;
« l'andamento delle societa partecipate.
Nella relazione di inizio mandato sono altresi ewirlati eventuali squilibri finanziari ovvero rilie
formulati dalla Corte dei conti ai quali I'ente nba posto rimedio.
La relazione viene sottoscritta dal Sindaco en®0 giorni dall'inizio del mandatoe successivamente
trasmessa all’'organo di revisione economico-finamaie pubblicata sul sito istituzionale dell’ente.

Articolo 6 — Relazione di fine mandato
(art. 4 D.Lgs 149/2011)

Entro 90 giorni dalla fine del mandato amministratil responsabile del servizio finanziario, per

guanto di competenza, con la supervisione del segrecomunale redige una relazione contenente la

descrizione dettagliata delle principali attivigrmative e amministrative svolte durante il mandato

La relazione evidenzia, in particolare:

* sistema ed esiti dei controlli interni;

+ eventualirilievi della Corte dei conti;

» azioni intraprese per il rispetto dei saldi di ima pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

e situazione finanziaria e patrimoniale, anche evifrdo le carenze riscontrate nella gestione
degli enti controllati dal comune o dalla provinegiasensi dei numeri 1 e 2 del comma primo
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicaraiioni intraprese per porvi rimedio;

e azioni intraprese per contenere la spesa e stajedmrso di convergenza ai fabbisogni standard,
affiancato da indicatori quantitativi e qualitativelativi agli output dei servizi resi, anche
utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell'offerta di prestazioni con il



miglior rapporto qualita-costi;
e quantificazione della misura dell'indebitamento.
La relazione viene sottoscritta, certificata, pitdih e trasmessa agli organi competenti nei termin
indicati dall'articolo 4 del d.Lgs. n. 149/2011.

TITOLO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE
Sezione | - Programmazione

Articolo7 - Gli strumenti della programmazione
Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgbrogrammazione, gli strumenti della
programmazione degli enti locali sono:
* il Documento unico di programmazione (DUP) compsstid lo stato di attuazione dei
programmi;
¢ Programma triennale dei lavori pubblici
¢ Programmazione triennale del fabbisogno di pergonal
* il bilancio di previsione finanziario;
e il piano esecutivo di gestione;
e il piano degli indicatori di bilancio;
« l'assestamento del bilancio, e il controllo defilvaguardia degli equilibri di bilancio;
* le variazioni di bilancio;
« il rendiconto sulla gestione, che conclude il sigeli bilancio dell'ente.

Articolo8 - Linee programmatiche di mandato
Le linee programmatiche costituiscono il pianotsgieco di mandato dell'ente definito sullabase del
programma elettorale del Sindaco e costituiscerithg adempimento programmatorio spettante al
Sindaco.
Le linee programmatiche rappresentano il documetditoriferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.
Le linee programmatiche sono presentate dal SindlaConsiglio entro i termini previsti nello Statut
Alla discussione consiliare non segue una votazior@evengono annotate le posizioni dei singoliie de
gruppi al fine di poterne tenere conto nella relaeidel piano generale di sviluppo dell'ente.

Articolo9 - Documento unico di Programmazione (D.LR.)

(art. 36 D.Lgs 118/2011- Principio contabile Alléga\/1 punto 4.2 lett. a) D.Lgs 118/2011)

Concorrono alla formazione e predisposizione dePDutti i responsabili dei servizi, per le rispeti

competenze. La responsabilita del procedimento etergd responsabile finanziario.

Il processo di programmazione che sta alla bada detlazione del DUP si articola nelle seguenti

fasi:

 ricognizione ed analisi delle caratteristiche galiekell'ente, mediante illustrazione degli elenment
rappresentativi della realta territoriale, demoigaafeconomica e sociale e dei relativi fenomeni
che influenzano e determinano i bisogni della catayella consistenza e del livello qualitativo
delle strutture operative che realizzano i sergestiti direttamente dal Comune o da altri soggetti
pubblici e privati, evidenziando le relative intennessioni;

 individuazione degli indirizzi strategici;

» valutazione delle risorse finanziarie, strumergdliumane disponibili;

» scelta delle opzioni;

 individuazione degli obiettivi strategici e redamodei relativi programmi operativi.

Le delibere di presentazione e di approvaziond®dd? sono corredate da:

a) parere di regolarita tecnica dei responsabili detigi;

b) parere di regolarita contabile del responsabilesdrlizio finanziario.

Il parere dell’organo di revisione economico-fingma viene rilasciato, ai sensi dell’'art. 239, coen

1, lett. b.1) del TUEL, prima della presentazioee@UP al Consiglio Comunale.

Il DUP viene deliberato entro il 31 luglio ovverote un diverso termine individuato dalla normativa

statale dalla Giunta Comunale ai fini della suacessiva presentazione al Consiglio Comunale. La



presentazione al Consiglio viene disposta mediante:

» trasmissione a mezzo posta elettrordatti i consiglieri comunaji

» deposito del DUP presso il servidegreteria.

Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulti émata una nuova amministrazione, il termine di

presentazione del DUP ¢ fissato nel maggior terrpieeisto dallo Statuto per I'approvazione delle

linee programmatiche di mandato e contestualmempeeate. Tale termine, in ogni caso, non deve

essere successivo a quello fissato per I'approwazie! bilancio.

Entro trenta giorni successivi alla presentazioek RDUP, il Consiglio Comunale si riunisce per

adottare le conseguenti deliberazioni. L'esito alelbtazione sul DUP da parte dei Consiglio si

sostanzia:

* in una approvazione, nel caso in cui il documentprdgrammazione rappresenta gli indirizzi
strategici e operativi del Consiglio;

* in una richiesta di integrazioni e modifiche delkcdmento stesso, che costituiscono un atto di
indirizzo politico del Consiglio nei confronti dallGiunta, ai fini della predisposizione della
successiva nota di aggiornamento.

Articolo 10 - Programma triennale dei lavori pubblici
(art. 21 D.Lgs 50/2016)
Il programma triennale dei lavori pubblici, prewisiall’articolo 21 del decreto legislativo 50/20%65,
costituito dall'insieme degli investimenti che ltenintende realizzare nell’arco temporale di
riferimento.
I programma €& redatto tenendo conto delle pripridegli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risatsponibili e con i documenti di programmazione
annuale e pluriennale.
Il programma indica, per ogni singolo investimento:
» dati e informazioni relativi al contesto ambientdlaiferimento (localizzazioni, problematiche di
ordine ambientale, paesistico ed urbanistico-tatale, relazioni con piani di assetto territorjale
» finalita dell'investimento e grado di soddisfacinedella domanda;
» ordine di priorita, privilegiando valutazioni dilpiolica utilita rispetto ad altri elementi;
» analisi di fattibilita, stima dei tempi e duratagdeadempimenti amministrativi di realizzazione
delle opere e del collaudo;
« analisi dei fabbisogni finanziari generati in temirdi quantita, qualita e tempistica delle fonti.
e analisi di sostenibilita economica e finanziaria aghi elemento utile a valutare i costi ed i
benefici connessi con l'investimento.
Il programma triennale deve essere redatto dalorssbile del servizio tecnico e presentato al
responsabile del servizio finanziario per la vedfdella copertura delle spese.
Il programma triennale dei lavori pubblici € adtdtalalla Giunta Comunale, di norma, entro il 31
luglio di ogni anno, pubblicato e consegnato aisiglieri entro 15 giorni dall’adozione. Eventuali
osservazioni, proposte, emendamenti al programresaopo essere presentati dai consiglieri entro 30
giorni dalla consegna.
Nelle more dell'aggiornamento dello schema uffigialel programma triennale delle OO.PP. alle
regole dell’armonizzazione contabile, per ogni aperclusa nel piano viene predisposto il relativo
cronoprogramma il quale individua gli esercizi ui ka spesa sara esigibile, tenuto conto delle iiitada
di finanziamento, della complessita dell’'opera etelepi di esecuzione. Per le opere per le qualiéo
possibile predisporre il cronoprogramma dovra esdata adeguata motivazione.

Articolo 11 - Programmazione triennale del fabbisogo di personale
(art. 39 L 449/1997 - art. 91 D.Igs 267/2000 )

La programmazione triennale del fabbisogno di pekpapprovata ai sensi dell’articolo 91 del TUEL:

« indica le risorse umane necessarie per la real@mzazlei programmi dell’'ente;

e assicura le esigenze di funzionalita e di ottimizaae delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con lIgpdnibilita finanziarie e con i vincoli
normativi preordinati;

« definisce, attraverso il piano occupazionale, kungioni da effettuare nell’arco del triennio e le
modalita di copertura dei posti.
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Articolo 12 - Programmazione delle alienazioni e Jarizzazioni del patrimonio immobiliare

Il programma delle alienazioni e valorizzazioni getrimonio immobiliare, redatto dal responsabile
del servizio tecnico e approvato ai sensi dell'éotd 58 del decreto legge n. 112/2008 (conv. igdeg
n. 133/2008), contiene:

» l'elenco dei beni di proprieta dell’ente susceltidi valorizzazione economica, con indicazione

delle misure di valorizzazione previste;

« I'elenco dei beni di proprieta dell’ente per i guslprevede la dismissione.

Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa con I'Agiendel demanio, nei beni di cui al precedente
comma 1 possono essere inseriti quelli di propdetfp Stato.

Per i beni suscettibili di valorizzazione economiteve essere fornita una breve descrizione, con gli
indentificativi catastali, la situazione di fattode diritto in cui si trova il bene, le eventualitele, le
misure previste per la valorizzazione del benemiapatibilita con la disciplina urbanistica vigent

Per i beni suscettibili di dismissione deve esfemsita una breve descrizione, con gli indentifigat
catastali, la situazione di fatto e di diritto ini i trova il bene, le eventuali tutele, la conipiita con

la disciplina urbanistica vigente e la stima dé&tieo valore.

Sezione Il Bilancio di Previsione

Articolo13 - Il bilancio di previsione finanziario
Il Consiglio comunale, annualmente e secondo lepiiohe e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione afiziario riferito ad almeno un triennio, comprertden
le previsioni di competenza e di cassa del primeraégio del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservangiincipi contabili generali e applicati allegati al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssige modificazioni.

Articolo14 - Percorso di formazione del bilancio
Entro il 15 settembre la Giunta Comunale imparticelirettive inerenti le strategie operative ed i
macro-obiettivi ai quali dovranno attenersi i resgabili di servizio per la formulazione della prego
di bilancio nonché per la proposta di piano esgoudi gestione.
Ai fini della formazione dei documenti di bilancioresponsabili di servizio elaborano, sulla bask d
DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Conteijnaonché delle ulteriori indicazioni di carattere
finanziario o gestionale ricevute, le proposte fiiziarie necessarie per I'attuazione dei programmi d
spesa (o di parte di essi) di rispettiva competecaaedate della relativa programmazione esecetiva
di tutte le informazioni necessarie ai fini dellfapvazione dei documenti di bilancio. Le proposte
vengono trasmesse al responsabile del serviziafiago entro il 15 ottobre di ogni anno.
Sulla base delle proposte pervenute il responsdbllservizio finanziario verifica la compatibilitan
l'insieme delle risorse ipotizzabili ed elabora ysréma bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale. Qualora risulti necessario, la Giunta wuate fornisce ai responsabili di servizio le
indicazioni per I'adeguamento delle proposte fomteyl che dovranno essere valutate di concerto con
gli assessori di riferimento.
La Giunta Comunale approva lo schema di bilanciote i documenti allegati, di norma, entro il 31
ottobre. La relativa deliberazione viene trasmediéargano di revisione economico-finanziaria per |
resa del relativo parere, da rendersi nei sucdelsigiorni.
Lo schema del bilancio di previsione e tutti i doenti allegati vengono depositati entro il 15
novembre. Del deposito ne & data notizia ai coesigiomunali, che potranno presentare emendamenti
allo schema di bilancio entro e non oltre i 20 gimuccessivi alla data di deposito. Gli emendament
devono essere presentati in forma scritta, nongoassleterminare squilibri di bilancio e, nel caso
prevedano maggiori spese, dovranno indicare i nidzzpertura.
Gli emendamenti presentati saranno istruiti conuisizjone del parere di regolarita tecnica del
responsabile del servizio interessato, del paremegblarita contabile del responsabile del seovizi
finanziario e del parere dell’organo di revisiof. emendamenti potranno essere posti in discugsion
solo se completi dei pareri sopra indicati.
| termini di cui al presente articolo hanno natusedinatoria e potranno subire modifiche
compatibilmente con le disposizioni legislativel@dinanza locale di tempo in tempo vigenti.



Articolo 15 — Ricognizione sullo stato di attuazioa dei programmi
Contestualmente al DUP, la Giunta Comunale sotepmnConsiglio la ricognizione sullo stato di
attuazione dei programmi, quale momento di verifieaprogetti e delle attivita in essere propedeuti
alla formulazione degli obiettivi del nuovo ciclogtogrammazione.
La ricognizione sullo stato di attuazione dei pesgmi pud essere inglobata all'interno del DUP
ovvero costituire atto autonomo.

Articolo 16 — Nota di aggiornamento al DUP

(Principio contabile Allegato A/1 punto 4.2 let).d.Lgs 118/2011
Entro il 15 di novembre la Giunta Comunale, unitateeallo schema di bilancio di previsione,
presenta la nota di aggiornamento al DUP, attraMerguale si procede ad aggiornare il documento:
« agli eventi ed al quadro normativo sopravvenuto;
« agli specifici indirizzi e direttive forniti dal Gwsiglio Comunale.
La nota di aggiornamento al DUP configura il DURMaisua versione definitiva ed integrale. Essa non
e necessaria qualora non vi siano eventi sopratvenii DUP rappresenti gli indirizzi strategici ed
operativi del Consiglio.
Lo schema della nota di aggiornamento al DUP vigmarovata dalla Giunta unitamente allo schema
del bilancio di previsione e presentata al ConsigQlomunale per la successiva approvazione, anche
contestualmente al bilancio medesimo.

Articolo17- Predisposizione del bilancio di previgine
Lo schema di bilancio di previsione finanziarioaernota di aggiornamento del Documento unico di
Programmazione sono predisposti annualmente dallst& comunale e presentati al Consiglio
Comunale, mediante comunicazione ai capigruppoileams45 giorni prima della scadenza stabilita
dalla legge per I'approvazione del bilancio.
Allo schema di bilancio sono corredati tutti glleglati di cui all'Articolo 172 del Tuel, la relarie
dell'organo di revisione nonché gli altri documeartvisti da specifiche disposizioni di legge.
Il responsabile del Servizio Finanziario, entralécimo giorno successivoall’approvazione in Giunta
comunale, presenta all'organo di revisione econmfim@anziario lo schema di delibera di
approvazione del bilancio di previsione e relagilégati ai fini del rilascio della propria relanie.
Il bilancio di previsione con i relativi allegatila relazione dell'organo di revisione sono present
allorgano consiliare mediante deposito pressoelzreteria per consentirne l'approvazione entro |l
termine di legge. Del deposito &€ dato awviso, aaalel segretario comunale, mediante affissione
all'Albo pretorio, sul sito web dell'ente e comwEmne immediata ai capigruppo consiliari.

Articolo18 - Presentazione di emendamenti
| consiglieri comunali hanno facolta di presentametro 10 giorni dal deposito di cui al comma 4 del
precedente Articolo 15, emendamenti allo schentalaicio predisposto dalla giunta comunale.
Gli emendamenti:
» sono fatti nella forma scritta;
e non possono determinare squilibri di bilancio.
Gli emendamenti sono depositati nella segreteriaucrale entro 3 giorni dalla loro presentazione,
corredati, per gli emendamenti comportanti mod#icile dotazioni dello schema di bilancio, del
parere dell’organo di revisione e del responsat®ieservizi finanziari.
Dellavvenuto deposito di emendamenti al bilanciod@&a notizia ai consiglieri con I'avviso di
convocazione.
Non sono ammessi emendamenti presentati in aulzonsd della discussione.

Articolo 19 - Conoscenza dei contenuti del bilancie dei suoi allegati
Il responsabile dei servizi finanziari da notiziecitadini dell’avvenuta deliberazione del bilanaon
apposito avviso da affiggere all’albo pretorio imf@tico entro i 5 giorni successivi all’approvazon
nonché nella sezione trasparenza del sito istihadgodell’Ente
Sezione |l Piano esecutivo di gestione

Articolo20 - Piano esecutivo di gestione (PEG)



(art. 169 D.Lgs 267/2000 — Principio contabile Aj#o A/1 punto 4.2 lett. d) D.Lgs 118/2011)

Entro 20 giorni dall' assunzione della deliberagooonsiliare di approvazione del bilancio di

previsione, la giunta comunale puo deliberare @npi esecutivo di gestione riferito ai medesimi

esercizi considerati nel bilancio, in applicaziated’Articolo 169 del T.U. 18 agosto 2000, n. 26(7.

piano dettagliato degli obiettivi di cui all'Artitm 108, comma 1, del presente testo unico e ilgian

della performance di cui all'‘Articolo 10 del decrdggislativo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unifica

organicamente nel piano esecutivo di gestione.

Con la deliberazione di cui al comma 1 la giuntangoale individua gli obiettivi della gestione ed

affida gli stessi, unitamente alle dotazioni neadss ai responsabili dei servizi; vengono in lirdda

massima individuati:

« gli obiettivi di gestione, attraverso la definizeodegli stessi e degli indicatori per il monitoragg
del loro raggiungimento;

* le entrate e le uscite del bilancio attraversaitatazione delle stesse al quarto livello del pian
finanziario;

» le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidiassegnazione del personale e delle risorse
strumentali.

La definizione dei centri di costo, i quali cositono una ulteriore articolazione dei servizi di

bilancio, rispetta la struttura organizzativa deite, definita secondo le disposizioni del regolameli

organizzazione degli uffici e dei servizi.

Il piano esecutivo di gestione € deliberato in eaea con il bilancio di previsione e con il docuteen

unico di programmazione. Al piano esecutivo di ipest € allegato il prospetto concernente la

ripartizione delle tipologie in categorie e dei gm@mmi in macroaggregati, secondo lo schema di cui

all'allegato n. 12 al decreto legislativo 23 giug2@ll, n. 118, e successive modifiche. Nel piano

esecutivo di gestione le entrate sono articolatiadh, tipologie, categorie, capitoli, ed evenimante

in articoli, secondo il rispettivo oggetto. Le spesono articolate in missioni, programmi, titoli,

macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtiteapitoli costituiscono le unita elementarifaui

della gestione e della rendicontazione, e sonwrdati al quarto livello del piano dei conti finaaizo.

Durante l'esercizio finanziario la giunta comunged apportare modifiche al piano esecutivo di

gestione, con proprio atto deliberativo, derivadéi variazioni programmatiche e/o contabili del

bilancio di previsione, nel rispetto di quanto pséw dall’art. 175 comma 9 del D.Lgs 267/2000.

Articolo21 - Struttura del piano esecutivo di gestne

Il piano esecutivo di gestione e collegato:

< sotto il profilo contabile, con il bilancio di prisione finanziario mediante Il'articolazione delle
tipologie di entrata in categorie, capitoli, ed mvalmente in articoli, e I'articolazione dei titdi
ciascun programma in macroaggregati, capitoli eshaalmente in articoli;

» sotto il profilo organizzativo, con i centri di psnsabilita individuati con riferimento alla stiuth
del comune, in modo da realizzare la migliore spoindenza con la configurazione tecnica del
bilancio e con 'assetto organizzativo del comune;

e sotto il profilo programmatico, con il documentoiam di programmazione mediante la
connessione e il raccordo delle strategie e déggittivi operativi in esse contenuti

Articolo22 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

La delibera di approvazione del piano esecutivedtigne é corredata da:

» parere di regolaritd tecnica del segretario conmrale si estende alla coerenza del piano
esecutivo di gestione con i programmi del Documésiiaco di Programmazione e alla coerenza
tra gli obiettivi assegnati ai diversi centri dsp@nsabilita;

e parere di regolarita contabile del responsabilesdalizio finanziario

Sezione IV Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Articolo23 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(art. 193 D.Lgs 267/2000)
Il pareggio di bilancio é inteso come assetto gesie da preservare con continuita e con riferimant
tutte le componenti finanziarie della gestione.



L'ente rispetta durante la gestione e nelle vaazdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli

equilibri stabiliti in bilancio per la copertura It spese correnti e per il finanziamento degli

investimenti, secondo le norme contabili vigenili gresente regolamento, con particolare riferiroent

agli equilibri di competenza e di cassa nel seng@intire un fondo di cassa non negativo.

Il responsabile del servizio finanziario analizzaggrega le informazioni ricevute dai responsatgli

centri di responsabilita e, sulla base delle ridémai di contabilitd generale finanziaria, provvade

« verificare gli equilibri di bilancio anche sullagedelle risultanze del monitoraggio periodicosulle
societa partecipate e a proporre le misure nedessaipristinare il pareggio qualora i dati della
gestione finanziaria facciano prevedere un disavasizamministrazione o di gestione, per
squilibrio della gestione di competenza, di caseze®m della gestione dei residui, nonché le
misure opportune per rispettare tutti i vincolfidanza pubblica;

e struire i provvedimenti necessari per ripiano degli eventuali debiti fuori bileio;

< adottare le iniziative necessarie ad adeguarenddccrediti di dubbia esigibilita accantonato nel
risultato di amministrazione in caso di gravi stpilriguardanti la gestione dei residui.

Il Consiglio provvede con apposito atto deliberatientro il 31 luglio di ogni anno o diverso termin

stabilito dalla legge, a dare atto del permanemeeno degli equilibri generali di bilancio e ad ado#

eventualmente, gli altri provvedimenti di cui alitisolo 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Articolo 24 - Debiti fuori bilancio
(art. 194 D.Lgs 267/2000)
Costituisce debito fuori bilancio una obbligaziopecuniaria valida giuridicamente ma non
perfezionata contabilmente, connessa al consegtondenn fine pubblico.
Compete al Consiglio Comunale il riconoscimentoladjittimita dei debiti fuori bilancio, qualora
ricorra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni, nei limiti degli obblighi
derivanti dallo statuto, convenzione o atti cositifupurché sia rispettato I'obbligo di pareggield
bilancio e il disavanzo derivi da fatti di gestipne

c) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme prewdal codice civile o da norme speciali, di societa
di capitali costituite per I'esercizio di servizilgblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggrezaopere di pubblica utilita;

e) acquisizione di beni e servizi in violazione degbblighi di cui all'articolo 191, commi 1, 2 e 3
del TUEL, nei limiti degli accertati e dimostrattiliia e arricchimento per I'ente, nell’'ambito
dell’'espletamento di pubbliche funzioni e servizcdmpetenza.

Con il provvedimento con cui il consiglio comunaleonosce la legittimita dei debiti fuori bilancio
vengono individuati i mezzi finanziari per la locopertura attraverso una diversa distribuzioneedell
risorse o I'utilizzo di nuove, al fine di ricondlie I'aspetto giuridico e contabile del debito.

La competenza consiliare al riconoscimento e firmanento dei debiti fuori bilancio & esclusiva, non
surrogabile o assumibile da altri soggetti. Essanpae anche nel caso in cui in bilancio siano gtevi
stanziamenti generici o specifici accantonati pgperire a tali eventualita.

Articolo 25 - Procedura per il riconoscimento dei @biti fuori bilancio
Il responsabile del servizio interessato o chiungelega a conoscenza dell'esistenza di debiti fuori
bilancio deve dare immediata comunicazione al nesploile del servizio finanziario, al segretario
comunale ed al sindaco, evidenziando la necessitaicbrso alla procedura d’'urgenza di cui al
successivo comma 6.
A seguito della comunicazione di avvenuta conoszated debito fuori bilancio, il responsabile del
servizio interessato predispone una dettagliatei@bie che contiene, in particolare:
a) la natura del debito e gli antefatti che lo hanngioato;
b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deljittienita del debito;
¢) nelle ipotesi di cui alla lettera e) del precedeartecolo 24, le motivazioni che hanno condotta all
violazione delle norme che impongono la previa &z del provvedimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilit@eitchimento che legittimano il riconoscimento del
debito;
d) tutta la documentazione eventualmente acquisgede istruttoria,;
e) la formulazione di un piano di rateizzazione pgrafamento dei debiti concordato con i creditori.



Spetta al responsabile del servizio finanziariodividuazione dei mezzi finanziari a copertura dei
debiti, motivando la eventuale necessita di fazerso ai mutui per la copertura dei debiti ricoriilic

a spese di investimento, ove non si possano \#ikzaltre risorse. Il parere di regolarita congbil
rilasciato sulla proposta di deliberazione contiemehe I'attestazione in ordine alla regolarita dei
mezzi di copertura, nel rispetto della normativgevite.

La proposta di deliberazione del consiglio comundiericonoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al responsabile del servizio interessatguale con l'apposizione del parere di regolarita
tecnica attesta, tra gli altri, la sussistenzaegilisiti che sono alla base della legittimita diglbito.

Il riconoscimento dei debiti fuori bilancio viendfettuato dal consiglio comunale nella seduta
convocata per la salvaguardia degli equilibri ¢imgio di cui all'articolo 23.

Nelle ipotesi di cui alle lettere a) ed e) del camghdell’articolo 24, ovvero in tutti i casi in cal
decorrere dei tempi e collegato il rischio di magggravami o il maturare di interessi e rivalutamg
monetaria, il riconoscimento dei debiti fuori bitam deve essere effettuato in via d’'urgenza mediant
convocazione del consiglio comunale entro 30 giatai manifestarsi dell’evento. La seduta del
consiglio comunale dovra avere luogo non oltre gitdni successivi la convocazione.

La delibera consiliare di riconoscimento della teégita dei debiti fuori bilancio & disposta in via
autorizzatoria preventiva ed é condizione perldtieo pagamento dell’obbligazione sottostante.

Sezione V Variazioni di bilancio

Articolo 26 - Variazioni di bilancio
(art. 175 D.Lgs 267/2000)

Il bilancio di previsione finanziario puo subirerigzioni nel corso dell’esercizio con riferimentglia
stanziamenti di competenza e di cassa, con le itldalle competenze previste dall’art. 175 del
TUEL.
Nelle variazioni di bilancio vanno rispettati i pecipi del pareggio finanziario e tutti gli equilibr
previsti dall’'ordinamento contabile per la copestudelle spese correnti ed il finanziamento degli
investimenti.

Articolo27 - Utilizzo del Fondo di riserva

(art. 166 D.Lgs 267/2000)
Nel bilancio di previsione & stanziato un fondoriderva di competenza secondo quanto disposto
dall'articolo 166 del Tuel.
Nel bilancio di previsione é altresi stanziato ando di riserva di cassa di importo non inferiolle a
0,2% delle spese finali.
L'utilizzo dei fondi di riserva e disposto con dmrazione della Giunta con le modalita di cui
all'Articolo 166 del TUEL entro il 31 dicembre d&ercizio.
Il responsabile del servizio che necessita di sisgper esigenze straordinarie o0 per rimpinguare
dotazioni degli interventi di spesa correnti ingiénti, avanza richiesta di prelevamento dal foddo
riserva indicando la relativa somma, I'interveniobdancio che si intende impinguare e la relativa
motivazione. La richiesta deve essere trasmessaspbnsabile del servizio finanziario, di norma,
almeno 15 giorni prima. Il responsabile del seovifinanziario, previa verifica della capienza del
fondo, predispone I'atto da sottoporre alla Giubéamunale.
In occasione dei prelievi dal fondo disposti alnigre dell’esercizio non opera la quota di riserva
destinata alla copertura di spese non prevedihilgcui mancata effettuazione comporta danni certi
allamministrazione.
Le deliberazioni della giunta comunale relativéudélizzo del fondo di riserva sono comunicate al
consiglio comunale nella prima seduta convocataessivamente alla loro adozione.
Ai prelevamenti dai fondi spese per passivita patdindi cui all’Articolo 176 del TUEL si applicano
le disposizioni contenute nel presente articol@uanto compatibili.

Articolo28- Procedura per le variazioni di bilancio
Le variazioni al bilancio sono di competenza dedémo consiliare ad eccezione delle variazioni del
bilancio di previsione non aventi natura discrealenche si configurano come meramente applicative
delle decisioni del Consiglio, di cui all'Articotb/5, comma 5-bis del d.l.gs 267/2000, di competenza
della giunta, e le variazioni di cui all'Articold’®, comma 5-quater, di competenza del responsaibile



servizio finanziario con le seguenti modalita:

di propria iniziativa se relative alla gestionel@eltrata e della spesa ad esso assegnata

su specifica richiesta da parte del responsabilsedrizio competente se riguardanti la gestione di
entrata e di spesa ad esso assegnata.

Le variazioni di bilancio deliberate dalla Giuntanwnale ai sensi dell'Articolo 175, comma 5 bisisso
comunicate al Consiglio comunale nel corso delimgiseduta utile.

In via d’'urgenza la Giunta Comunale puo apportamavioni al bilancio di previsione rientranti reell
competenze esclusive del Consiglio Comunale, sadtifica del Consiglio Comunale alle scadenze
prevista al comma 4 e, comunque, nel rispetto elenihi previsti dall'articolo 175, comma 4, del
TUEL. Le circostanze che hanno reso necessariartaga dei poteri inerenti la variazione di bilanci
da parte della Giunta Comunale devono essere gaplente indicate e analiticamente motivate nella
delibera.

La proposta di variazione di bilancio sottopost&pprovazione del Consiglio o della Giunta con i
poteri surrogatori deve essere corredata del pdemaevole dell’organo di revisione economico-
finanziaria.

Articolo29 - Assestamento generale di bilancio
(art. 175 D.Lgs 267/2000 — Principio contabile Ajégo A/1 punto 4.2 lett. g) D.Lgs 118/2011)
Mediante la variazione di assestamento generale@letiberare entro il 31 lugliodi ciascun anno da
parte del consiglio, si attua:
la verifica generale di tutte le voci di entratadieuscita compreso il fondo di riserva, al fine di
assicurare il mantenimento del pareggio di bilancio
I'andamento dei lavori pubblici in corso;
'adeguamento del fondo crediti di dubbia esigiaikulla base del principio contabile all. 4/2 dl@s.
n. 118/2011.
La variazione di assestamento generale di bilancioé surrogabile dalla giunta comunale mediante
variazione di bilancio disposta in via d’'urgenzaemsi dell’articolo 175, comma 4, del TUEL.
La proposta di assestamento generale di bilanpie@isposta dal servizio finanziario, sulla baséede
risultanze contabili complessive e delle evideramunicate dai singoli responsabili dei servizi.

TITOLO Il - LA GESTIONE
Sezione | - La gestione dell'entrata

Articolo30 - Fasi procedurali di acquisizione delleentrate
La gestione delle entrate deve essere preiedisecondo le seguenti fasi procedurali:
e [l'accertamento
e lariscossione
e il versamento

Articolo31 - Disciplina dell’'accertamento delle entate
(Art.179D.Lgs 267/2000)

| responsabili dei servizi devono operare affinteh@revisioni di entrata si traducano in disporitbil
finanziarie certe ed esigibili sulla base deglitizdi e delle direttive degli organi di governolitmte.
Il responsabile del procedimento con il quale vieceertata I'entrata € individuato nel responsatele
servizio al quale l'entrata stessa e affidata capptovazione del PEG o con l'operazione di
determinazione dei programmi, dei progetti e debiettivi gestionali di cui al bilancio di previsie e
relativi allegati.
Il responsabile del servizio di cui al comma prexdd trasmette al responsabile del servizio
finanziario lidonea documentazione con propriovpealimento sottoscritto, datato e numerato. Copia
della documentazione é conservata dal respong#digervizio ai fini di cui al successivo articola
trasmissione dell'idonea documentazione avvien® &iorni dal momento in cui si sono perfezionati
tutti gli elementi costitutivi dell'accertamentoecendo quanto contemplato dall'ordinamento, e
comunque entro il 31 dicembre. La rilevazione neltetture contabili dell'accertamento di entrata
avviene a cura del responsabile del servizio firzaim



N

Articolo32 - Emissione degli ordinativi di incasso
(Art. 180D.Lgs 267/2000)

Tutte le entrate sono riscosse dal tesoriere adl’a corrispondenza di ordinativi di incasso.
Le disponibilitd dei conti correnti postali, intagtal tesoriere del comune, riguardanti i provedti
servizi e attivita comunali, sono versati in tes@&on una cadenza temporale non superiore a venti
giorni.
| versamenti effettuati a mezzo moneta elettroomafluiscono presso l'istituto di credito che geesti
la tesoreria comunale. La giacenza confluisce fandi incassati e in conto sospesi. Il responsabil
dell'entrata incassata e tenuto a trasmetteresponsabile del servizio finanziario le informazioni
necessarie per la contabilizzazione dell'avvenntimito e per I'emissione degli ordinativi di insas
entro il 31.12.
Gli ordinativi d’'incasso, da emettere distintamentdla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall’ArtianlL80, comma 3, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.
Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal peasabile dei servizi finanziari o di ragioneriare
identificato con il precedente Articolo 5.
La regolarizzazione, mediante emissione di ordindiiincasso, delle somme riscosse dal tesoriere a
sensi dell’Articolo 180, comma 4, del T.U. n. 268182, avviene nel termine di 15 giorni dalle
comunicazioni del tesoriere stesso.

Articolo33 — Incaricati interni della riscossione - Versamento dlle somme riscosse
((Art. 181D.Lgs 267/2000)

L’economo e gli altri agenti contabili, designatincdeliberazione della giunta comunale, effettuiano
versamento delle somme riscosse alla tesoreria maleprevia emissione di ordinativi di incasso
entro 15 giorni dalla data di riscossione.
Se le dette scadenze ricadono in giorno festivoahidisura dell’'ufficio del tesoriere, il versamerda
fatto entro il 1° giorno non festivo o di apertsteccessivo.
L’economo e gli altri agenti contabili, emettono&tanza delle somme riscosse a seconda della natura
dell’'entrata, mediante bollettari o ricevute a neaéffiglia.

Articolo34 - Vigilanza sulla gestione delle entrate
Il segretario comunale, il responsabile dei serfiiz@nziari e i responsabili dei servizi, seconédo |
rispettive attribuzioni e competenze, curano, slattimro personale responsabilita, che I'accertamen
la riscossione e il versamento delle entrate tmpuntuale riscontro operativo e gestionale, retdige
entro cinque giorni, apposita relazione per riterdd sindaco, al collegio dei revisori e all’'uffici
controllo di gestione se istituito, qualora rilewifatti 0 eventi che possano arrecare pregiudizimen
andamento dell’amministrazione ed al risultato léndella gestione. Con la stessa relazione sono
proposti i provvedimenti da adottare per rimuovergregolarita.

Sezione |l - La gestione della spesa

Articolo35 - Fasi procedurali di effettuazione dekk spese
1. La gestione delle spese deve essere dmata secondo le seguenti fasi procedurali:
e impegno
* liquidazione
* ordinazione
* pagamento

Articolo36Assunzione degli atti di impegno

(Articolo 153, comma 5 - Articolo 183, comma 9, TéJ. 18 agosto 2000, n. 267)
A norma del combinato disposto degli artt. 107, &Ad83, comma 9, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, i
dirigenti ovvero i responsabili dei servizi, ai tjuaono state attribuite le funzioni dirigenziali,
assumono, con proprio atto, determinazioni di inmeedi spesa ai sensi dell'Articolo 183 del d.Igs.
267/2000.
Le spese di cui all'Articolo 183, comma 2, del §.1867/2000 vengono impegnate con l'approvazione
del bilancio e successive variazioni. Allimpegnontabile provvede d'ufficio il responsabile del



servizio finanziario, previa determinazione delpionto da parte del competente responsabile del
procedimento di spesa.

Gli atti di impegno sono trasmessi, a cura deidingdjrigenti ovvero dei responsabili dei servial,
responsabile del servizio finanziario entro trergjialalla adozione.

Il responsabile dei servizio finanziario, entrouceessivi giorni cinque, appone il visto di regiéar
contabile attestante la copertura finanziaria pregsaall’Articolo 183, comma 7, del T.U. 18 agost
2000, n. 267. Nel caso di riscontrata irregolacikdtabile e/o di mancanza di copertura finanziaria,
restituisce, entro lo stesso termine, la «Determiamae», motivando la mancata apposizione del visto.
Nelle more dell'approvazione del bilancio di previe, I'entepudimpegnare, per ciascun programma le
spese nel rispetto del disposto dell’art. 163 corbrdal TUEL.

Articolo37 - Validita dell'impegno di spesa

L'impegno relativo a spese correnti e in conto tedgisi considera validamente assunto nel biladicio

previsione con il perfezionamento, entro il termifed'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarite e

i terzi.

L'impegno cosi definito costituisce vincolo sudgérziamenti di bilancio e se I'obbligazione & dsigi

e non pagata entro il termine dell'esercizio, deies la formazione del residuo passivo.

Le spese di investimento per lavori pubblici la gaia & stata formalmente indetta entro il 31 dimem

concorrono alla determinazione del fondo plurieanéhcolato. In assenza di aggiudicazione defiaitiv

della gara entro I'anno successivo le economidatidio confluiscono nellavanzo di amministrazione
vincolato per la riprogrammazione dell'intervemiaicapitale e il fondo pluriennale vincolato éotid

di pari importo.

Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depsttivi stanziamenti di competenza del bilancio di

previsione, con imputazione agli esercizi in cublebligazioni passive sono esigibili. Non possono

essere assunte obbligazioni che dannagoluad impegni di spesa corrente:

e sugli esercizi successivi a quello in corgo,meno che non siano connesse a contratti
oconvenzioni pluriennali 0 siano necessarie peargae la continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costantefi@idel mantenimento degli equilibri di bilancio,
anche con riferimento agli esercizi successivirghg;

e sugli esercizi non considerati nel bilancio, a medelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e delle
rate di ammortamento dei prestiti, inclusa Umtg capitale. In tali casi, I'elenco dei relativi
provvedimenti di spesa assunti nell'esercizio sntiesso, per conoscenza, al Consiglio Comunale.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardénpartite di giro e i rimborsi delle anticipaziadii

tesoreria sono assunte esclusivamente in relaaitmesigenze della gestione.

Articolo38 - Prenotazione dell’impegno
Durante la gestione i responsabili dei servizi possprenotare impegni relativi a procedure in via d
espletamento.
La prenotazione dellimpegno deve essere richigsth responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato g¢ermante l'individuazione dell'ufficio di provenienz
Il provvedimento deve indicare la fase preparatalgh procedimento formativo dellimpegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, I'ammontare della
stessa e gli estremi dell'imputazione che pu0 aweamnche su esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.
Sulla proposta di prenotazione dell'impegno, in piaventiva, € rilasciato il parere di regolarita
contabile e l'attestazione di copertura finanziaiisgsensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.
| provvedimenti di prenotazione di spesa corremeimuali entro il termine dell'esercizio non atat
assunta dall'ente I'obbligazione di spesa verserzi tdecadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitpncorrendo alla determinazione del risultato cafgab
di amministrazione. In questo caso é fatto dividitordinare spese ai fornitori qualora I'obbligamo
giuridica sia perfezionata oltre il termine deldtembre.
| provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpase di investimento per lavori pubblici, la gara
e stata formalmente indetta, concorrono alla detexmione del fondo pluriennale vincolato. In assenz



di aggiudicazione definitiva della gara entro larsuccessivo le economie di bilancio confluiscono
nellavanzo di amministrazione vincolato per laragrammazione dell'intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale e ridotto di pari importo.

7. |l servizio finanziario effettua periodici contriofiulle prenotazioni di impegno rilevate su rickéedei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dell'impegno arso
di formazione, sia ai fini di controllare il prosesformativo dell'obbligazione di spesa da conaiside
entro il termine dell'esercizio.

Articolo39 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patrocinconsulenza legale, o comunque riferite ad oneri
non esattamente determinabili al momento dell'impegdevono essere impegnate nel loro ammontare
presunto con i relativi atti di affidamento e dewa@ssere precedute dalla quantificazione deglii@aner
tariffe a carico dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle strutture amigzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dirwio, la nota delle spese e competenze maturate o
maturabili nell'esercizio al fine di adeguare ateli impegni di spesa.

Articolo 40 — Accettazione e registrazione delle faure
1. Le fatture elettroniche sono accettate, di normapel5 giorni dalla ricezione previa verifica:
» della regolarita contabile e fiscale da parte deligio responsabile della spesa;
» della corrispondenza della fattura con le clausolatrattuali e della completezza della stessa, da
parte del servizio responsabile della spesa,

2. Le fatture, parcelle, note e simili sono rifiutaggalora presentino irregolarita, errori 0 inesattezon
meramente formali.

3. Il responsabile del procedimento della spesa, gadla gli elementi della fattura rilevi la mancata
indicazione degli estremi dell'impegno e del codi& e CUP, ne chiedera formale integrazione con
apposita nota al fornitore.

4. |l sistema informativo contabile assicura la tendéh registro delle fatture nel quale sono anngtate
contestualmente alla loro accettazione/entro Sgutalla loro accettazione:

a) il codice progressivo di registrazione;

b) il numero di protocollo di entrata;

¢) il numero della fattura o del documento contabileiealente;

d) [l'ufficio destinatario della spesa;

e) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

f) il nome del creditore e il relativo codice fiscale;

g) l'oggetto della fornitura;

h) l'imponibile, ''VA e I'importo totale;

i) la scadenza della fattura;

I) gli estremi dellimpegno oppure del capitolo di speo analoghe unita gestionali sul quale
verra effettuato il pagamento, con distinzionepdise correnti e spese in conto capitale;

m) se la spesa é rilevante o meno ai fini IVA e I'gggaitabilita allo split payment;

n) il Codice Identificativo di Gara (CIG), tranne istali esclusione dall’'obbligo di tracciabilita di
cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136;

o) il Codice Unico di Progetto (CUP), in caso di fa¢tuelative a opere pubbliche, interventi di
manutenzione straordinaria, interventi finanziaticdntributi comunitari e ove previsto ai sensi
dell'articolo 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3;

p) la descrizione delle prestazioni, forniture e laeseguiti.

Articolo41 - Ordini di spesa ai fornitori
(Art. 191 D.Lgs 267/2000)
1. Acquisito il visto di cui al precedente articolo 26mma 5, il funzionario responsabile della spesa
comunica al terzo interessato, ai sensi dell’Albid®1, comma 1, del d.lgs. 267/2000:
e numero, oggetto, data ed importo della determimezh impegno di spesa;
» il riferimento al settore o all’ufficio comunalecai & diretto il documento fiscale;
» codici CIG e CUP;
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e eventuale applicazione di commissioni su bonifici;

e termini di pagamento concordati, decorrenti dafitadli ricevimento al protocollo della fattura;

* Nella comunicazione di cui al comma precedentarikionario responsabile della spesa é tenuto a
specificare al fornitore/prestatore che:

e i termini di pagamento si sospenderanno per il emygentualmente necessario all’acquisizione
del DURC e della regolarita disposta dall’ArticoBodis DPR 602/73,;

« nel documento fiscale andra indicato il “conto eate dedicato” nhonché la partita iva ed il codice
fiscale.

Articolo42 - Liquidazione della spesa
(Articolo 184, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

La liquidazione avviene attraverso le seguentt fasi

LIQUIDAZIONE TECNICA che consiste nell'accertamentda parte dei responsabili dei servizi e/o

degli uffici interessati, che la fornitura, il lanoo la prestazione non solo siano stati esegudiche

siano state rispettate le condizioni contrattualgquisiti merceologici, tipologici e le norme Oaite
che furono concordate. Questa prima fase si coachell’adozione del provvedimento formale

(determinazione) di liquidazione, dal punto di &idecnico, da comunicare al responsabile della

liquidazione amministrativa non oltre il quinto gio precedente la scadenza del termine per |l

pagamento o comungue in tempo utile da permettgagamento entro i termini di cui all’Articolo 4

del D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231.

LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE che consise nelle seguenti verifiche da parte

del responsabile dell’ufficio:

e che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

« che la somma da liquidare rientri nei limiti deffjpegno e sia tuttora disponibile;

e che la spesa sia di competenza dell'esercizio;

e che i conteggi esposti siano esatti;

e che la fattura o altro titolo di spesa contengaeglremi della comunicazione effettuata ai sensi
dell’Articolo 191, comma 1, del T.U. 18 agosto 200@ 267, in ordine alla assunzione
dell'impegno e della copertura finanziaria e sigotare dal punto di vista fiscale;

» che il beneficiario € adempiente all’obbligo di s@mento derivante dalla notifica di una o piu
cartelle di pagamento per un ammontare complegsivro almeno ad Euro 10.000,00 ai sensi
dell’Articolo 48 bis delD.P.R. 602/1973 nonché BeM. 18 gennaio 2008, n. 40.

Questa ultima fase si conclude con l'autorizzazidoenmale, di emissione del titolo di spesa (maodat

di pagamento).

Fermo restando I'obbligo di contestazione motivatardine alla costituzione dell’obbligazione tta i

fornitore e 'amministratore, il funzionario o dipgente che hanno consentito la fornitura irregolare

agli effetti dell’Articolo 191, comma 4, del T.U8lagosto 2000, n. 267, per le fatture ricevutercre

trovino riscontro in regolari atti di impegno, o dontratti in precedenza approvati nelle formeitdi, r

dopo la loro immediata registrazione, trattenendona fotocopia, sono restituite, entro il secondo

giorno non festivo , al fornitore, a cura del rasgabile della liquidazione tecnica, eccependofdttti

del titolo costitutivo, in capo all'ente, della pesa sottostante obbligazione. La detta comuninazto

inviata, per conoscenza, al revisore e al segeetarinunale. La contestazione della fattura oitebt

di spesa, se giustificata, comporta la sospensiehtermine per la decorrenza degli interessi nooirat

di cui all’Articolo 4 del D.Lgs. 9 ottobre 2002, 231.

Alla liguidazione di spese fisse: stipendi, compensdennita fisse al personale dipendente, date

ammortamento di mutui passivi, provvede direttamehtresponsabile dei servizi finanziario nel

rispetto delle relative scadenze.

Quando la liquidazione é relativa all'acquisto dénb durevoli o comunque soggetti ad essere

inventariati, sull’originale del titolo sono tradtirgli estremi di registrazione nei corrispondergistri

di inventario.

L’'impegno di spesa e la liquidazione non possoseressimultanei.

Articolo43 - Atti di liquidazione per casi particolari
Nei casi di assenza, minore eta, interdizione, ilitabone, fallimento o morte di un creditore, la
liguidazione deve essere intestata al rappresentanbre, curatore o agli eredi.



Alla documentazione giustificativa della liquidazéo deve essere unito l'atto che provi la qualita di
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premesite d
liquidazione.

Quando siano trascorsi i termini per la denuncisudcessione o del pagamento della relativa imposta
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettamtevono fornire la prova di avere fatto la denureia
pagata l'imposta, con attestato del competenteioffi

Articolo 44 - Regolarita contributiva
Compete al servizio che ha ordinato la spesa liatane del documento unico di regolarita
contributiva di cui all'articolo 2 del decreto legg25 settembre 2002, n. 210, convertito con
modificazioni dalla legge n. 266/2002 e di cui atflicolo 6 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,
necessario ai fini della liquidazione delle fattulerivanti da contratti pubblici per I'acquisizioe
lavori, servizi e forniture, ovvero I'acquisizionella dichiarazione sostitutiva di certificazionej casi
previsti dalla legge.
Copia semplice del DURC deve essere allegato tall'dt liquidazione, in alternativa potra essere
indicato il numero di documento, la data di emissie quella di scadenza nonché le relative riszdtan
ovvero gli estremi della dichiarazione sostitutiva.
In caso di DURC irregolare in sede di liquidaziatedla fattura I'ufficio/servizio che ha ordinato la
spesa effettuera presso gli enti competenti gliedamenti necessari a quantificare I'esposizione
debitoria del soggetto creditore. In tal caso dadli liquidazione dovra riportare distintamente le
somme da liquidare agli istituti competenti (INR&IL o Casse edil)) in attuazione di quanto
previsto dall’articolo 4, comma 2, del D.P.R. n722D10.

Articolo 45 — Verifica inadempienze
In base a quanto disposto dall'Articolo 48-bis[dBR 29/9/1973 n.602, introdotto dal D.L. 3/10/2006
n. 262, convertito nella L. 24/11/2006 n.286, le rAmistrazioni Pubbliche prima di effettuare il
pagamento di un importo superiore a diecimila edevpno verificare se il beneficiario € inadempéent
all'obbligo di versamento derivante dalla notifdiauna o piu cartelle di pagamento per un ammontare
complessivo pari almeno a detto importo..
Se sussistono debiti, I'ente deve astenersi datteére il pagamento e allertare il competententge
della riscossione, affinché questi proceda al pigmento del credito presso terzi (ai sensi datiad
72 bis dello stesso Dpr 602/73.

Articolo 46 — Tracciabilita dei flussi finanziari
Il pagamento di somme connesse alla esecuzionerdiatti pubblici relativi a lavori, servizi e
forniture nonché di finanziamenti pubblici a favalte concessionari a qualsiasi titolo interessati a
lavori, servizi e forniture deve avvenire nel rigpedelle norme previste dall’articolo 3 della legh3
agosto 2010, n. 136 e s.m. e i.
Ai fini di cui al comma 1:
a) le dichiarazioni di conto dedicato rilasciateé fanitori (e le successive variazioni) sono asijei
dal responsabile del servizio che ha avviato ilcpdimento di spesa e trasmesse al servizio
finanziario, per I'aggiornamento dell’anagrafical deeditore nel relativo programma gestionale di
contabilita;
b) il servizio che ordina la spesa acquisisce eurica al fornitore il Codice Identificativo Garal(®)
ed il Codice Unico di Progetto (CUP). Gli stesdilicbsono altresi comunicati al servizio finanzieir
sede di determinazione di impegno ai fini dell’'atazeone nelle scritture contabili e l'inserimentai n
mandati di pagamento;
c) il servizio che ha ordinato la spesa verificactarispondenza delle coordinate bancarie/postali
indicate sulla fattura con quelle indicate sullgh@irazione di conto corrente dedicato e, in caso
negativo, effettua le verifiche del caso presdorititore;
i relativi pagamenti potranno avvenire esclusivatmenediante strumenti tracciabili.
L’atto di liquidazione trasmesso al servizio finemio deve contenere tutte le informazioni necessar
a garantire la tracciabilita dei flussi finanzi&€lG, CUP, conto dedicato, strumenti di pagamento
tracciabili). Eventuali casi di esclusione daglbbghi previsti dall’'articolo 3 della legge n. 128/10
dovranno essere espressamente e motivatamentatimit’atto medesimo mediante l'inserimento di
apposita dicitura riportante: “Dato atto che i tiglapagamenti sono esclusi dagli obblighi previsti
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dall'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. li&Gjuanto rientranti in una delle ipotesi conteatgl
nella determinazione dellAVCP n. 4 del 7 luglio120 ovvero nella Tabella 1) allegata al decreto
legge 24 aprile 2014, n. 66 (convertito in leggd8/2014) e successive integrazioni

Articolo47 — Pagamento delle spese - Modalita di pagamento
(Articolo 185, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267)

Il responsabile del servizio finanziario emettendindato di pagamento entro 5 giorni dal ricevimento
della documentazione da parte del funzionario nesgloile della spesa, e comunque in tempi tali da
garantire il rispetto dei termini pattuiti per iagamenti stessi, fatta salva I'esigenza di acaquisir
documentazione integrativa a seguito di riscontredolarita.
In particolare il responsabile del servizio finari verifica:
» l'eventuale corrispondenza tra la spesa liquidédt@nérata a destinazione vincolata;
» la possibilita di procedere al pagamento sulla & programmazione stabilita dal Servizio

stesso, al fine di non dover ricorrere ad antidipaali cassa;
* la compatibilita del pagamento con i vincoli didiza pubblica, con particolare riferimento al

rispetto dell'obiettivo di saldo finanziario rilev ai fini del patto di stabilitainterno;

| mandati di pagamento, da emettere distintameuita gestione della competenza e dei residui
contengono tutti gli elementi previsti dall’ArtianlL85, comma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267.
* | mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrenicadenza determinata per i quali il tesoriere e

comunque tenuto a provvedere per disposizioni gljde accordi contrattuali o horme speciali,
sSono emessi entro i quindici giorni successivioggnque, entro il termine del mese in corso.

| mandati di pagamento possono essere estinti:

» Per cassa se trattasi di somme inferiori a € 10000,con versamento su conto corrente bancario o
postale intestati ai beneficiari, previa richiestaitta degli stessi; in questo caso costituiscono
quietanza, rispettivamente, la ricevuta postalevéetamento e la dichiarazione da apporre sul
Titolo di spesa, da parte della Tesoreria, attéstdavvenuta esecuzione della disposizione di
pagamento indicata sul Titolo medesimo;

» con rilascio di quietanza da parte dei creditdoro procuratori, rappresentanti, tutori, curatti
eredi;

e con compensazione totale o parziale, da eseguirsi azdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiquale movimento interno, per ritenute a
qualsiasi Titolo da effettuarsi sui pagamenti;

e commutazione a richiesta del creditore, in ass@jmolare non trasferibile da emettersi a favore
del richiedente. La dichiarazione di commutaziopposta dal tesoriere, sostituisce la quietanza
liberatoria;

* mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto);

e commutazione, a richiesta del creditore o d'uffjpés i mandati inestinti al 31 dicembre, in vaglia
postale o telegrafico o in assegno postale loatiizzo altri messi equipollenti offerti dal sistema
bancario o postale, con tassa e spese a caricheaeficiario.

Il tesoriere e tenuto ad effettuare, anche in assednordinazione della spesa, pagamenti deridmti

obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, daedjazioni e di ogni altra somma previa disposegion

scritta da parte del responsabile del serviziontheio. Il servizio finanziario entro il termingasilito
nella convenzione per il servizio di tesoreria, ywere ad emettere il mandato di regolarizzazione
dandone comunicazione al servizio competente.

Il pagamento delle spese avviene esclusivamentgtéral tesoriere. E ammesso il pagamento diretto

attraverso il servizio di cassa presso gli ageatitabili interni per somme di modesto ammontare

relative a diritti di segreteria, proventi impogtabblicita e tosapL'ordinazione e effettuata osmeto

la successione cronologica degli atti/visti di ldpzione salvo casi di particolare urgenza, dittai

disponibilita di cassa o di esecuzione forzata.

Nel caso di momentanea carenza di fondi in caagajdrita all'emissione dei mandati, & la seguente

stipendi al personale e oneri riflessi;

imposte e tasse;

rate di ammortamento mutui;

. obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalitd compresa la fornitura di beni e le

prestazioni di servizi secondo l'intensita deknesse pubblico al mantenimento. All'interno de tal
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classe la priorita effettiva dei pagamenti € deteata dal responsabile del servizi finanziarioasblhse

di comunicazioni scritte trasmesse dai responsaéilprocedimento di spesa.

| mandati di pagamento sono sottoscritti dal respbite del servizio finanziario, con firma che puo
anche essere stampata o effettuata con modalitaldjge sono trasmessi al tesoriere che provviele a
operazioni contabili di competenza. Ogni mandatopdgamento contiene gli elementi previsti
dall'articolo 185, comma 2, del TUEL.

Il servizio finanziario provvede alle operazioniatintabilizzazione e di trasmissione al tesorieiad
distinta contenente:

I'elenco dettagliato degli mandati emessi;

il totale della distinta stessa e delle precedenti.

La distinta di cui al comma precedente che puotress#toscritta anche in modo digitale, é firmath d
responsabile del servizio finanziario. In caso uh ®issenza o impedimento identifica con apposito
provvedimento dirigenziale il soggetto che lo dosce.

| mandati di pagamento sono gestiti singolarmeptecpeditore e atto di liquidazione .

Dopo il 15 dicembre o secondo il termine stabitiala Convenzione per la gestione del servizio di
tesoreria, non possono essere emessi mandatigdmesto ad esclusione di quelli riguardanti il
pagamento delle retribuzioni, dei contributi prenidiali ed assicurativi, delle rate di ammortamatito
mutui o di pagamenti indifferibili e di quelli relgi ai rimborsi e reintegri della cassa economéleyi
ritardo possa cagionare danno all'ente, aventieszadsuccessiva a tale data.

*Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalazini

Articolo48 - Parere di regolarita contabile sulle poposte di deliberazione di competenza del Consiglie

1.

2.

della giunta
L'attivita istruttoria per il rilascio del parere kgolarita contabile sulle proposte di delibesaz di
competenza del Consiglio e della Giunta é svoltaelaizio finanziario.
In nessun caso il parere contabile pud riguardi@spetti di merito e di legittimita dell'atto. Neaso
di riscontro di palese illegittimita, il responsiabfinanziario deve procedere solamente al rilided
fatto, senza che cio possa condizionare I'espressiel parere di pura natura contabile.
Il parere €& espresso dal responsabile del serfi/aziario, sulla base dell'attivita istruttorizotta dal
settore stesso, entro 5 giorni dal ricevimentoedetbposta di deliberazione.
Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato il
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess#a® di integrazioni e modifiche sono, nei tarmi
di cui al precedente comma, oggetto di approfondimdra il servizio finanziario e il servizio
proponente ai fini della definizione di idonee sdmi. Nel caso non risultipossibile conseguire tal
esito, le proposte saranno inviate, con motivdtzi@ne, ed entro il termine citato, dal resporisadiel
settore affari finanziari al settore di provenienza
Il parere e espresso in forma scritta, munito dada sottoscritto, ed inserito nell'atto in corso d
formazione o puo0 essere rilasciato e sottoscriitth@ tramite procedure informatizzate con adozione
della firma digitale.
Il parere contrario alla proposta di atto o che wogue contenga rilievi in merito al suo contenuto,
deve essere motivato. L'organo competente ad aelot&tto deliberativo, in presenza di parere
negativo, puo ugualmente assumere il provvedimento appositamotivazione circa le ragioni che
inducono a disattendere il parere stesso.
| provvedimenti di indirizzo politico e che comurggnon hanno conseguenze, dirette o indirette, sul
bilancio e sul patrimonio non sono soggetti al pad regolarita contabile. In tal caso nella prstpo
deliberativa € attestata a cura del responsabiafiario la non necessita di tale parere.

Articolo49 - Contenuto del parere di regolarita comabile
Il parere di regolarita contabile riguarda, di narm
* laregolarita della documentazione allegata al ypedimento;
* la conformita alle norme fiscali;
» la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes
» la corretta gestione del patrimonio;
» il rispetto dei principi generali dettati dall'ondimento in materia contabile e finanziaria dedli en



locali

* il rispetto delle norme di cui al presente regolatoe

» il rispetto delle competenze proprie degli orgame @dottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rd&sdal soggetto competente.

Articolo50 - 1l visto di regolarita contabile e dicompatibilita monetaria sulle determinazioni di
competenza dei funzionari

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del visto degolarita contabile sulle determinazioni di cotepea
dei responsabili di servizio, e svolta dal servim@anziario, riguarda di norma i contenuti delgrar di
regolarita contabile di cui all'articolo precedeateoncerne altresi I'attestazione sull'effettiopertura
finanziaria della spesa nell’ambito degli stanziatndel capitolo di bilancio cui la stessa & impata

2. |l visto é espresso dal responsabile del servimaniiario, sulla base dell'attivita istruttoricoka dal
settore stesso, non oltre 5 giorni dal ricevimetglta determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effett@adttestazioni di copertura finanziaria in relagiaile
disponibilita effettive esistenti negli stanziametitspesa e/o in relazione agli accertamenti dista
vincolata o di entrate iscritte ai titoli 4, 5 @lél bilancio, destinate agli investimenti.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali di ewble gravita tali da pregiudicare gli equilibrilde
bilancio, il responsabile del servizio finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni giectura
finanziaria con le modalita di cui al successivicato.

5. Sulle note di accertamento di entrata, il vistoegjolarita contabile attesta:

» [l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

* lidoneita dei titoli giuridici all'origine dell'a®rtamento;
la esatta determinazione dell'importo accertato;

* laindicazione specifica de soggetti debitori.

6. Il responsabile del servizio finanziario rilascidresi il visto di compatibilita monetaria attedisla
compatibilita di pagamento della suddetta spesagtigtanziamenti di competenza e di cassa e con le
regole di finanza pubblica.

Articolo51 - Le segnalazioni obbligatorie

1. 1l responsabile del servizio finanziario € obblmat segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare ghjuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi
in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazidi cui al precedente comma riguardano anche la
gestione dei residui e I'equilibrio di bilancio pefinanziamento della spesa d'investimento, guzak
evidenzino situazioni che possono condurre a $gudella gestione di competenza o del conto résidu
che, se nhon compensate da variazioni gestionaitiyspossono determinare disavanzi di gestione o
di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docuisiene adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al segretario e allorgano di revisionefarma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresseltino di particolare gravita agli effetti dall
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica a
soggetti di cui al comma precedente la sospensiong, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporigabdel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rik@sca cui non corrisponde ancora il perfezionamdnto
obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio delle attdeni di copertura finanziaria deve essere maivat
con l'indicazione dei presupposti di fatto e dedigioni giuridiche che la hanno determinata. llepar
relativo alla copertura finanziaria viene sempiasgiato per le spese previste per legge, il cui il
mancato intervento arrechi danno patrimonialerda#'e

Sezione |V - La gestione patrimoniale

Articolo52 - Beni
1. | beni sidistinguono in immobili e mobili.



© N

10.

11.
12.

13.

14.

| beni si suddividono anche in beni demaniali eripatniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinaiservizi pubblici.

Il passaggio di un bene dal demanio al patrimoniacéertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suogssinte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seovédsegnatario del bene.

Il venir meno della destinazione a servizi pubbligi beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel madi alienazione e valorizzazione patrimoniale

Articolo53 - L'inventario
| beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobilono iscritti in appositi inventari costituiti da
schede, suddivise per categorie e sottocategotierdie rapporti giuridici, contenenti per ogni tani
elementare di rilevazione i dati ritenuti necessdlda sua esatta identificazione e descrizione ivi
compresi i riferimenti ai centri di responsabiliRiguardo i beni mobili registrati in pubblici retyii i
fornisce anche l'indicazione del codice o numenedistrazione (es. numero di targa).
L'inventario offre la dimostrazione della consig@patrimoniale nell'analisi di tutte le sue congrun
e si suddivide in inventari per categoria.
Le categorie, in cui si classificano i beni, e idalli delle schede inventariali, sono approvati, in
conformita alla normativa, con determinazione desponsabile individuato per la gestione del
patrimonio.
| diritti e le servitu sono annotati negli invertdel relativo cespite, al momento della costitnzae
non oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento.
Per le attivita € evidenziato il valore economioizinle, aumentato degli investimenti effettuati e
diminuito delle quote di ammortamento; linsieme tdii valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.
La valutazione delle componenti del patrimonio am& secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodel codice civile e i principi contabili nazional
ed internazionali per le pubbliche amministrazioni.
Per ogni universalita di beni mobili esiste unidistinventario.
| beni singoli e le collezioni di interesse storiemcheologico ed artistico devono essere desirittn
separato inventario con le informazioni atte aadiifiearli anche mediante documentazione fotogeafic
Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsiiso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente sono
inseriti in apposito elenco evidenziando il sogggttoprietario, il consegnatario e le previste nhitéa
di utilizzo.
L'eventuale consegna di beni comunali a terzi (#pasito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appositobale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.
Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseieifinanziario e sottoscritti dai loro responsabil
| beni di nuova acquisizione sono inventariati tempestivita nel corso dell'esercizio con riferitaen
alle fatture pervenute. Le altre variazioni rigusant I'inventario intercorse nell'anno finanziasono
comunicate dai consegnatari, con tempestivita,ealido incaricato della tenuta delle pertinenti
scritture inventariali.
Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e scaecle
eventuali etichette apposte sui beni, possono espezdisposte e movimentate con strumenti
informatici.
La Giunta attribuisce le competenze in materiaritevgale alle unita organizzative.

Articolo54 - Beni mobili non inventariabili
Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i behnivalore inferiore a € 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegdi beni individuate con provvedimento
delresponsabile del servizio finanziario, insiertle altre universalita di beni mobili, per le quali
redigono appositi elenchi.
Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale, materiili
cancelleria, registri, stampati e modulistica,gtig| periodici e guide di aggiornamento periodiesti e
manuali professionali, timbri di gomma, toner eofatettori, zerbini e passatoie, combustibili,
carburanti e lubrificanti, attrezzature e materfar la pulizia, attrezzi da lavoro, gomme e petizi
ricambio per automezzi, acidi e liquidi vari pebdaatorio, componentistica elettrica, elettronica e



varia, materiale edilizio, altre materie prime resagie per l'attivitd dei servizi, piante e compiosii
floreali ornamentali e ogni altro prodotto per dade I'immissione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o partézaiente fragili quali lampadine, materiali vetrosi,
ceramica non artistica, piccole attrezzature aidffi

Articolo55 - Carico e scarico dei beni mobili
| beni mobili sono inventariati dalla struttura amicata della registrazione inventariale a riclaiedz!
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | budincarico emessi in sede di inventariazione sono
firmati dall'affidatario. Copia del buono di caricteve essere allegata all'atto di liquidazioneadell
spesa di acquisto.
La cancellazione dagli inventari dei beni mobilir gaori uso, perdita, cessione od altri motivi
disposta con provvedimento del servizio competatte, in apposita relazione, indica l'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiagico del responsabile.
Il passaggio di un bene mobile da un affidatafalalo e attestato e sottoscritto da entrambigigsdti
e registrato nelle scritture inventariali.

Articolo56 - Ammortamento
In base ai valori economici vengono applicate, aflmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Articolo57 - Consegnatari e affidatari dei beni
| beni immobili a disposizione dell'ente sono datconsegna al responsabile della struttura prapost
alla manutenzione degli immobili. Tale responsabitel rispetto dei principi organizzativi e
contrattuali e ferma restando la propria respotiali vigilanza, puo affidare la conservazione de
beni immobili al personale assegnato alla strutalleasue dipendenze.
Il responsabile della struttura organizzativa ifezdo delle partecipazioni comunali in societa,lggo
la funzione di consegnatario delle azioni.
I beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili delle unita
organizzative che li utilizzano. Tali responsapdssono individuare dei sub-assegnatari dei bessist
Gli operatori, anche esterni all'amministraziondne ceffettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroiatdevono verificare preventivamente l'avvenuta
inventariazione del bene e si assicurano che tjestbg che richiede l'intervento sia anche I'affiat
iscritto nell'inventario. Di tale verifica deve ess dato atto nel verbale di intervento effettuato.
Per i beni ceduti in uso ad altre amministraziamti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappneste di tali amministrazioni, enti 0 soggetti.
Gli affidatari dei beni sono responsabili dellaildgza sul corretto uso dei beni consegnati e delle
norme previste nella presente sezione del regolmen

Articolo58 - Automezzi

Gli affidatari degli automezzi necurano l'uso accertando quantegus:

« che Iutilizzazione sia regolarmente todmzata dal responsabile del seryizio

« che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buani i
relazioneal movimento risultante dal libretto diroia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

» la tenuta della scheda intestata all'automezza suiale si rilevano a cadenza mensile le spese per
il consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

e la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dell@sieni periodiche obbligatorie.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE
Articolo59 - Relazioni finali di gestione dei resposabili dei servizi

| responsabili dei centri di responsabilita redigenpresentano all'organo esecutivo entro il 28rib
di ogni anno la relazione finale di gestione riferal grado di raggiungimento dei risultati deltian



finanziario precedente.

La relazione evidenzia:

»  obiettivi programmati;

» eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gnammati;

e motivazioni degli scostamenti;

* azioni correttive poste in essere per raggiungdelitati attesi;

* innovazioni apportate nei processi di lavoro esgevizi erogati o realizzati;

e ogni altro elemento di giudizio in ordine ai com@onenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptbgrammati.

La relazione di cui al comma precedente assunmantienuto minimo di seguito indicato:

» riferimento ai capitoli di entrata e di spesa ass#igoer la gestione;

« riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

» riferimento ai programmi di spesa in conto capitainvestimento;

* valutazione dei risultati raggiunti in termini fimziari, economici e patrimoniali.

Le relazioni finali di gestione sono utilizzate llabgano esecutivo per la predisposizione della

relazione di cui all'Articolo 151, comma 6 e Artiocd®31 del Tuel e la predisposizione del piano ideg|

indicatori.

Articolo60 - Riaccertamento dei residui attivi e pasivi
Con propria determinazione da adottarsi entro 2i mpeisna del termine di legge fissato per
I'approvazione consiliare del rendiconto della gast, i responsabili dei servizi effettuano la sisme
delle ragioni del mantenimento in tutto o in padtg singoli residui attivi e passivi e della coraet
imputazione in bilancio secondo le modalita deimal d.lgs. 118/2011.
Tra le cause di eliminazione dei residui attivirelalle normali cause di inesigibilita o insussita,
rilevano la accertata irreperibilitd o insolvenz debitore nonché I'abbandono di entrate patriedbni
il cui recupero comporterebbe costi di riscossismgeriori al credito accertato.
Il servizio finanziario elabora i dati e le informiani ricevute dai responsabili dei servizi al fidel
riaccertamento dei residui di cui all'Articolo 228mma 3 del Tuel.
La eliminazione, totale o parziale dei residuivati passivi e valutata dalla relazione del cobiegei
revisori dei conti.

Articolo61 - Conti degli agenti contabili
L'economo, il consegnatario dei beni ed ogni adigente contabile interno o esterno incaricato del
maneggio di pubblico denaro o della gestione dgi, liievono rendere il conto della propria gestione
entro il mese di gennaio di ciascun anno sui mqaheivisti dall'ordinamento.
L'elenco degli agenti contabili a denaro e a mateériallegato al rendiconto dell'ente e indica per
ognuno il provvedimento di legittimazione del cdita alla gestione.
Il responsabile del servizio finanziario o sucdricato provvede:
alla parificazione, da approvarsi con apposito pedvmento a cura dello stesso responsabile, déi con
resi dagli agenti contabili e dei relativi allegatbn le scritture contabili del Comune;
allinserimento di tali conti della documentaziated rendiconto;
al deposito dei conti presso la segreteria dellapegente sezione giurisdizionale della Corte deitCo
ai sensi dell'Articolo 233, comma |, del Tuel.
Qualora il conto degli agenti contabili non siaaoche parzialmente, riscontrati o siano individuate
responsabilitd degli amministratori, ne viene datdizia agli stessi entro 15 giorni, con invito a
prendere cognizione delle motivazioni nel rendiooatdi tutti i documenti allegati. Negli otto giorn
successivi gli amministratori possono presentaréspeétto le loro controdeduzioni.

Articolo62 - Resa del conto del tesoriere
Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il conto dglieopria gestione di cassa, per dare dimostrazione
giustificazione del suo operato.
Il conto del tesoriere é reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.
Al conto, debitamente sottoscritto dal teserieé allegata la seguente documentazione:
» allegati di svolgimento per ogni singola tipologiaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;



» ordinativi di riscossione e di pagamento;

» uietanze originali rilasciate a fronte degli omatimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto infoinmtcontenenti gli estremi delle medesime;

» eventuali altri documenti richiesti da disposizidnlegge, dalla Corte dei Conti o dall'ente.

Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa in forma

digitale.

Qualora il conto del tesoriere non sia, anche phrente, riscontrato o siano individuate respotisabi

del tesoriere, ne viene data notizia allo stessmelrd giorni, con invito a prendere cognizionelalel

motivazioni nel rendiconto. Negli otto giorni suss#i il tesoriere pud presentare per iscrittode s

controdeduzioni.

Articolo63 — Atti preliminari all'avvio dell’eserci zio provvisorio
All'awvio dell’'esercizio provvisorio o della gestie provvisoria e comunque non oltre il 20 gennaio
I'ente trasmette al Tesoriere I'elenco dei resjohgisunti alla data del 1° gennaio e gli stanziaidint
competenza riguardanti I'anno a cui si riferis@sércizio provvisorio o la gestione provvisoriaysg
nell’'ultimo bilancio approvato.

Articolo64 - Atti preliminari al rendiconto di gestione
Il servizio finanziario, prima dipredisporre il rendiconto dellagestione:
» verifica che le unita organizzative preposte albiprovveduto all'aggiornamento degli inventari
al 31 dicembre dell'anno precedente, incliasailevazione delle rimanenze finali;
« effettua la parifica del conto del tesoriere, dentc delleconomo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura entro il 31 marza@idiscun anno.
Sulla base delle relazioni finali di gestione desponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilvégo finanziario presenta alla Giunta lo schemé& de
rendiconto della Gestione e degli allegati prevdsiia legge. In particolare allega al conto dé&rgio
il Conto del Patrimonio, il Conto Economico e ibRo degli indicatori di bilancio.

Articolo65 - | risultati della gestione
La dimostrazione dei risultati di gestione e effata con il rendiconto, il quale comprende il coéb
bilancio, il conto economico ed il conto del paiimo.

Articolo66 - Formazione e approvazione del rendicao
La Giunta comunale approva lo schema di rendicat#osottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvegiagtamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.
Il rendiconto é deliberato dall'organo consiliangre il 30 aprile dell'anno successivo o diversoiae
stabilito dalla legge.
Almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessioransiliare in cui viene esaminato il rendiconto, son
posti a disposizione dei consiglieri, presso lasigia comunale:
* la proposta di deliberazione;
 |o schema di rendiconto;
» larelazione al rendiconto di cui all'Articolo 2d@&| Tuel approvata dalla Giunta;
» larelazione dell’'organo di revisione.

Articolo67— Avanzo o disavanzo di amministrazione
Il risultato finale della gestione finanziaria, atd@ato con l'approvazione del rendiconto, esprime i
saldo contabile di amministrazione ed € pari atfodi cassa aumentato dei residui attivi e dimuit
dei residui passivi e del valore del fondo plurigiernvincolato iscritto in spesa.
L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esgaplicato al bilancio di previsione nei modi &€ ne
termini di cui all'Articolo 188 del Tuel.
L'avanzo di amministrazione é distinto in fondelil fondi vincolati, fondi destinati agli investeanti e
fondi accantonati e puo essere applicato al bitanelle modalita previste dal Tuel.

Articolo68 - Conto economico



Nel conto economico sono contenuti i risultati emoiti, in particolare sono evidenziati i componenti
positivi e negativi della gestione di competenzanecica dell'esercizio rilevati dalla contabilita
economico-patrimoniale e nel rispetto dei prineipplicati della contabilita economico-patrimonidle.
conto economico rileva il risultato economico @skrcizio.

Il conto economico accoglie costi e proventi rilgvael corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

Il conto economico é redatto secondo lo schemaiidaltallegato 10 del d.lgs. 118/2011 che prevede
uno schema a struttura scalare ed evidenzia, altrd@sultato economico finale, anche risultati
economici intermedi e parziali derivanti dalla gese¢ dell'ente.

L'ente avvalendosi della facolta di cui all'ArtiooR32 comma 2 del Tuel applichera la contabilita
economico-patrimoniale dal 2017 o diverso termiabitito dalla legge.

Articolo69 - Conti economici di dettaglio per servzio o per centri di costo

Con riferimento ai capitoli di entrata e di spe#aitaiiti, in base alla legge e alle norme del prae

regolamento, ai servizi e ai centri di costo pesdfcizio dei relativi poteri di gestione, sono paati

conti economici di dettaglio per servizi o per cedi costo.

Tali conti economici devono permettere di valutara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi

e alla gestione:

» gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaze agli indirizzi degli organi di governo e allo
svolgimento della gestione;

» le correlazioni tra i ricavi, i proventi del serigz i costi;

» [efficienza e l'efficacia dei processi anche itazene ai programmi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali;

* il collegamento tra il risultato economico del seiwv 0 centro di costo, il risultato economico
degli altri servizio centri di costo e il risultag@onomico complessivi;

» gli effetti sul patrimonio dell'ente.

Possono essere compilati anche i conti economiaiadjetto con riferimento alle risorse impiegate pe

il perseguimento di specifici obiettivi innovatigidi sviluppo rispetto all'attivita consolidataim,ogni

caso, individuati dalla relazione previsionale egrammatica.

| conti economici di dettaglio sono predisposti'daitd organizzativa preposta al controllo di

gestione, secondo le modalita previste con la damone del servizio finanziario;

Articolo70 - Stato patrimoniale
Nello Stato patrimoniale sono contenuti i risultdélla gestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contalile d
patrimonio € determinata la consistenza netta deliazione patrimoniale.
Lo Stato patrimoniale é predisposto:
* nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;
» secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del d148/2011.
| valori del patrimonio permanente devono ess@andilia ti con i dati risultanti dal riepilogo gerale
degli inventari.

Articolo71 - Bilancio consolidato
Il bilancio consolidato rileva i risultati complégsdella gestione dell'ente locale e degli entiogieta
partecipate. E predisposto secondo le modalitaselgémi previsti dal d.Igs. 118/2011.
L'ente avvalendosi della facolta di cui all'Artiod33-bis comma 2 del Tuel non predisporra il lailan
consolidato fino al 2017 o diverso termine stabitialla legge.

TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo72 - Organo di revisione
La revisione della gestione economico finanziarédfiglata, in attuazione della legge e dello statat
revisore unico secondo quanto disposto dalla navenaigente.
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Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadorevisione:

* puo avvalersi della collaborazione previste dalitlo 239, comma 4 del T.U.;

*  puo eseguire ispezioni e controlli;

* impronta la propria attivita al criterio inderogkbilella indipendenza funzionale.

Articolo73 - Nomina e cessazione dall’incarico
La nomina dell'organo di revisione e la cessazionsospensione dall'incarico avviene secondo la
normativa vigente.
In particolare, cessa dallincarico il revisore papossibilita derivante da qualsivoglia causa@gere
le funzioni per un periodo di tempo continuativgpstore a due mesi. Il revisore interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seotde proprie funzioni al Sindaco e al Segretario.

Articolo74 - Revoca dall'ufficio e sostituzione
La revoca dall'organo di revisione prevista datidolo 235 c. 2 del Tuel é disposta con delibenagio
del Consiglio comunale. La stessa procedura saeguéa per la dichiarazione di decadenza per
incompatibilitd ed ineleggibilita.
Oltre I'ipotesi di cui al precedente articolo 6i,daso di tre assenze consecutive dall’ufficiodrso
d'anno non ritenute validamente giustificate, rildsico puo dare inizio alla procedura di decadenza d
cui al successivo comma 3.
Il Sindaco, sentito il responsabile del servizioafiziario, contestera i fatti al revisore inter&ssa
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o PESegnando 10 giorni per le controdeduzioni.
La deliberazione viene notificata all'interessattb@5 giorni dalla sua adozione.
Nel caso di sopravvenute cause di incompatibitifarevoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero sia
necessario provvedere alla sostituzione per alitses, si procede alla surroga entro i successivi 30
giorni dall'evento.

Articolo75 - Funzionamento
L'organo di revisione puo compiere verifiche e caolfitriguardanti specifici oggetti e materie.
Di ogni seduta, visita o0 ispezione deve esserettedpposito verbale sottoscritto dagli intervenliti
giornale dei verbali & conservato presso I'uffidiell’organo di revisione e copia di ogni verbale e
inoltrata al Sindaco, al segretario e al respohsalal servizio finanziario.
Le sedute dell'organo di revisione si tengono dola presso gli uffici del Comune in locali idoradlie
proprie riunioni ed alla conservazione dei docurédatinoltre dotato dei mezzi necessari per lo
svolgimento dei propri compiti. In particolari cistanze, le sedute dell'organo di revisione possono
aver luogo in altra sede. In tali casi, & validdrésmissione del verbale redatto tramite fax @iser
informatizzati.
Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgamtecipare il Sindaco o suo delegato, il
Segretario ed il Responsabile del servizio finamzi@Quando necessario, su convocazione dell'organo
di revisione, possono essere sentiti altri amnmiaisti o dipendenti del Comune.
Ai revisori aventi la propria residenza al di fudel Comune spetta il rimborso delle spese di v@agg
effettivamente sostenute, per la presenza necassarichiesta presso la sede del Comune per lo
svolgimento delle proprie funzioni nel limite di51del costo della benzina, oltre ad eventuali altre
spese documentate. Agli stessi, inoltre, ove citesda necessario in ragione degli incarichi syolti
spetta il rimborso delle spese effettivamente sogée per il vitto e per l'alloggio nella misura
determinata per i componenti dell'organo esecutivo.

Articolo76 - Attivita di collaborazione con il Condglio
Al fine di svolgere attivita di collaborazione c@iargano consiliare nelle funzioni di indirizzo & d
controllo, l'organo di revisione esprime parerivengivi e formula proposte sugli atti fondamentili
competenza consiliare riguardanti le seguenti rigater
e strumenti di programmazione economico-finanziaria;
e proposta di bilancio di previsione verifica degjudibri e variazioni di bilancio;
« modalita di gestione dei servizi e proposte diitasbne o di partecipazione ad organismi esterni;
e proposte di ricorso all'indebitamento;
e proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale vigente



in materia;

» proposte di regolamento di contabilita, economatAgeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

e rendiconto della gestione;

< altre materie previste dalla legge.

Gli atti di cui al precedente comma, che sono podt all'esame preliminare della Giunta, sono di

regola gia corredati del parere dell'organo dismrie.

Su richiesta del Sindaco I'organo di revisione podltre essere chiamato ad esprimere il proprio

parere su altri atti aventi natura economica, faemme o patrimoniale e a riferire al Consiglio su

specifici argomenti.

L'organo di revisione:

* interviene alle sedute del Consiglio in occasioe#approvazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su specifica istanza del Sindacotivalaente agli altri oggetti sui quali é richiedto
suo parere;

* interviene alle sedute delle commissioni consiligialora istituite, su richiesta dei rispettivi
presidenti in relazione alle materie indicate mecpdente comma 1.

Il parere del revisore non e richiesto per i prelgal fondo di riserva né per le variazioni dehmpd

esecutivo di gestione.

Nel caso di variazioni di bilancio in via d'urgeniigparere dell’organo di revisione dovra preceder

deliberazione della Giunta.

Articolo77 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

Al fine di consentire all'organo di revisione diofyere i propri compiti, il Comune riserva al rawis

adeguate risorse per lo svolgimento dei propri dongpdel supporto strumentale e documentale

finalizzato a garantire 'adempimento delle profuigzioni.

L'organo di revisione nell'esercizio delle loro fioni:

* possono accedere agli atti e documenti dell'Erdelle sue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretarioi @egponsabili dei servizi, notizie riguardanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti eddlocumenti sono messi a disposizione del revisore
con la massima tempestivita, fatta eccezione peér atfi e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sonmorina, liberamente accessibili e
scaricabili.

« ricevono la convocazione del Consiglio e della @Gwon I'elenco degli oggetti iscritti;

e possono partecipare, qguando invitati, alle sediglla Giunta e della Commissione Consiliare
Bilancio, ove istituita;

< ricevono l'elenco delle deliberazioni adottateal@iunta e dal Consiglio Comunale;

e ricevono gli atti di spesa che non hanno ottenlateebtazione di copertura finanziaria entro 5
giorni dal rilascio del parere negativo da parteséevizio finanziario;

* ricevono l'elenco dei provvedimenti di liquidaziownk spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra perteiematica o su supporto informatico, salvo

eccezioni.

Articolo78 - Limiti agli incarichi
Il revisore che abbia gia svolto due mandati combacpresso il medesimo ente locale puo essere
nuovamente nominato nello stesso ente a condizibresia decorso un periodo di almeno tre anni
dalla scadenza dell’ultimo incarico.

TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 79 - Affidamento del servizio di tesoreria
Il servizio di tesoreria é affidato ad un idonetituso di credito che viene incaricato della rissiose
delle entrate e del pagamento delle spese, noredlzéadistodia dei titoli e valori di proprieta detite
o di terzi, con I'osservanza delle norme legisk#regolamentari vigenti.
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Il servizio di tesoreria & affidato mediante pragedaperta nel rispetto dei principi e delle norme
vigenti in materia di affidamento dei contrattildgbubbliche amministrazioni di cui all’articolo G|
D.Lgs. n. 50/2016.

La convenzione di tesoreria deve garantire la gestinformatizzata del servizio, mediante emissione
di ordinativo informatico e archiviazione digitalei documenti.

Articolo 80 - Attivita connesse alla riscossione dle entrate

Il tesoriere cura la riscossione delle entratedaidi negli specifici ordini di riscossione ed atxet
anche senza autorizzazione dell’ente, le somme whei intendono versare a qualsiasi titolo a favo
del medesimo, rilasciandone ricevuta con indicazidirclausola di salvaguardia dei diritti dell’ente
Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia gquiegt numerata in ordine cronologico per esercizio
finanziario. Gli estremi della quietanza sono aatiatirettamente sulla reversale o su documentazion
meccanografica da consegnare al comune in allegato@prio rendiconto.
Le entrate sono registrate sul giornale di cassaobogico, nel giorno stesso della riscossione.
Il tesoriere trasmette all’ente, a cadenza settideqril totale delle riscossioni effettuate distiegdo le
somme disciplinate dalla tesoreria unica da gueliegime extra tesoreria unica.
Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a cadememsile, la situazione complessiva delle riscossiosi
formulata:
e somme riscosse senza ordinativo d’incasso, indisaigolarmente e annotate come previsto al

punto precedente;
« ordinativi d'incasso non ancora eseguiti, totalreemparzialmente.
Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@gsere fornite dal tesoriere con metodologie e
criteri informatici, con collegamento diretto tiaservizio finanziario e il tesoriere, al fine dirtsentire
l'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.
La fornitura dei modelli per la registrazione deigitassi ordinari € a carico del tesoriere. Evdntua
ulteriori spese sostenute dal tesoriere relativéenen procedure particolari sono disciplinate dal
capitolato speciale per I'affidamento del servizigvero, in mancanza, saranno preventivamente
concordate tra le parti.

Articolo 81 - Attivita connesse al pagamento dellspese

I mandati di pagamento sono estinti in via ordimamiediante accreditamento sui conti correnti bancar

o postali dei creditori, ovvero mediante gli attvezzi di pagamento disponibili sui circuiti banocagi

postale, secondo la scelta operata dal creditore.

Oltre che con la modalita indicata al comma preotglé mandati di pagamento possono essere estinti,

nel rispetto della normativa vigente in materiadiaste:

e commutazione in assegno circolare non trasferéii@vore del creditore da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricentme con spese a carico del destinatario;

e commutazione in vaglia postale ordinario o telagoab in assegno postale localizzato con tassa e
spese a carico del richiedente;

» pagamento diretto presso gli sportelli di tesordrizreditori devono, alla presenza di chi li paga,
stendere la quietanza sui titoli di spesa, appoménidoro nome e cognome.

Resta in ogni caso fermo quanto previsto dall’alti@ della legge 13 agosto 2010, n. 136.

Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia questan sensi dell’Articolo 218 del TUEL.

Le spese sono registrate sul giornale di cassalogioo nel giorno stesso del pagamento.

Il tesoriere trasmette all'ente, a cadenza settiaieqril totale dei pagamenti effettuati distinguerid

somme disciplinate dalla tesoreria unica da queltegime extra tesoreria unica.

Il tesoriere trasmette inoltre all'ente, a cadenmmmsile, la situazione complessiva dei pagamessii co

formulata:

* somme pagate a fronte di carte contabili, indisatgolarmente e annotate come previsto al punto
precedente;

* mandati non ancora eseguiti, totalmente o parziatene

Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@gsere fornite dal tesoriere con metodologie e

criteri informatici, con collegamento diretto tiaservizio finanziario e il tesoriere, al fine dirtsentire

l'interscambio dei dati e della documentazionetiedaalla gestione del servizio.

| pagamenti possono aver luogo solo se i mandafitano emessi entro i limiti dei rispettivi intenti

stanziati in bilancio o dei capitoli per i servigr conto di terzi.



10. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatpdgamento emessi in conto residui passivi solo ove

11.

gli stessi trovino riscontro nell'apposito elencei desidui, sottoscritto dal responsabile del swovi
finanziario e consegnato al tesoriere.

I mandati di pagamento rimasti interamente o pbngate non estinti alla data del 31 dicembre sono
eseguiti mediante commutazione in assegni postedilizzati o con altri mezzi equipollenti offerld
sistema bancario o postale

Articolo 82 - Gestione della liquidita
Le somme disponibili presso il conto di tesorerisgpno essere impiegate, compatibilmente con le
esigenze di liquidita derivanti dal pagamento dsflese, in operazioni finanziarie di reimpiego alell
liquidita tese ad aumentare la redditivita delesse.
Tali operazioni potranno essere effettuate conrnmddiari finanziari autorizzati dalla normativa
nazionale o comunitaria scelti attraverso procedacke evidenza pubblica secondo le vigenti
disposizioni e dovranno comunque assicurare langaadel capitale investito e lo smobilizzo alle
scadenze prestabilite.
Per le operazioni di reimpiego, anche se effettdatatermediari diversi dal tesoriere dovranneess
utilizzati appositi conti, depositi e dossier titohtestati all'ente ed accesi presso il tesoriehe
effettuera le operazioni su disposizione dell’entiell'intermediario finanziario incaricato dall'en
Il ricavato dei prestiti e dei mutui potra essetiizzato temporaneamente in operazioni di reimpieg
della liquidita nelle forme e nei limiti fissati Idaresente regolamento.

Articolo 83 — Anticipazione di tesoreria
Il Tesoriere € tenuto a disporre anticipazioniedidreria nei limiti previsti dalla normativa vigenn
materia.
Una volta autorizzata dalla prescritta deliberagidella Giunta Comunale, in caso di assenza deli fon
disponibili sul conto di tesoreria e su eventualntabilita speciali e salvo I'utilizzo di somme a
specifiche destinazione, l'anticipazione vieneiz#dta di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momergaigesze di cassa.
L'utilizzo dell’anticipazione di tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema contabile in
grado di verificare periodicamente I'esatto ammmntdell’anticipazione e del limite massimo della
stessa in relazione all’utilizzo in termini di cass entrate aventi specifica destinazione.
Il Tesoriere & tenuto di propria iniziativa al rien immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. L'entsu indicazione del tesoriere, provvede con caalenz
guindicinale alla “regolarizzazione” dei movimentgrificatisi in un determinato lasso temporale
mediante emissione dei relativi ordinativi d'incagsmandati di pagamento.

Articolo 84 - Contabilita del servizio di tesoreria
Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita attédevare cronologicamente i movimenti attiviasgivi
di cassa e di tutta la documentazione che si rardessaria ai fini di una chiara rilevazione coitgab
delle operazioni di tesoreria. In particolare #§dgere € tenuto ai seguenti adempimenti:
a) aggiornamento e conservazione del giornales$isga
b) conservazione del verbale delle verifiche dsaas
c) conservazione delle rilevazioni periodiche disaapreviste dalla legge.
La prova documentale delle riscossioni e dei pagameffettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respahide del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere € tenuto a fornire la pralocumentale in qualsiasi momento.
La contabilita di tesoreria deve permettere divate le giacenze di liquidita distinte tra fondinno
vincolati e fondi con vincolo di specifica destif@are, evidenziando per questi ultimi la dinamicede
singole componenti vincolate di cassa.
La contabilita di tesoreria é tenuta in osservatetke norme di legge sulla tesoreria unica.

Articolo 85 - Gestione di titoli e valori
Il tesoriere assume con debito di vigilanza, sexggravio di spese a carico dell'ente stesso, &t
il imborso degli eventuali oneri fiscali dovutirdegge:
e titoli e i valori di proprieta dell’ente



» jtitoli e i valori depositati da terzi per cauzianper spese contrattuali e d’asta a favore dd#'e

| depositi e i prelievi sono disposti tramite omini di entrata e di uscita sottoscritti, datatiemerati,

emessi:

» dal consegnatario delle azioni, dei titoli e ddvia

» dal responsabile del servizio segreteria e contyadt i titoli e i valori depositati da terzi. La
restituzione dei depositi cauzionali avviene sobpal che si sia esaurito I'obbligo del vincolo,
previa autorizzazione del responsabile del serwitgEressato e del segretario comunale.

Il tesoriere cura con separata contabilita il aaréclo scarico dei titoli dell’ente nonché dei liito

depositati da terzi. Di tali movimenti il tesorierascia ricevuta diversa dalle quietanze di tesar

tiene separata contabilita ed a fine eserciziogmtasapposito elenco che allega al rendiconto.

Articolo 86 - Gestione marche segnatasse
Il tesoriere riceve in deposito dall’'economo comlanan adeguato numero di marche per diritti di
segreteria o per diritti d’'ufficio ed in genere ttut contrassegni che vengono per legge o per
regolamento dell’ente istituiti per esazione ds&ggiritti o altro.
Su richiesta scritta dell’ente il tesoriere forida dotazione iniziale di marche. Il successivntegro
della dotazione avviene previo versamento dell’'ingpoorrispondente.

Articolo 87 - Responsabilita del tesoriere e vigilaza
Il tesoriere €& responsabile dei pagamenti effdttsialia base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del présemegolamento € inoltre responsabile della
riscossione delle entrate e degli altri adempimeativanti dall’assunzione del servizio.
Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritdrapedimento riscontrati e attiva ogni proceduréeuytier
il buon esito delle operazioni di riscossione @aljamento; cura in particolare che le regolarinrazi
dei pagamenti e delle riscossioni avvenuti seneamiBsione dei mandati e degli ordinativi siano
perfezionate nel termine massimo di quindici gioenicomunque entro il termine dell'esercizio
finanziario.
Il tesoriere opera i prelievi delle somme giacesuli conti correnti postali il quindicesimo e ['utio
giorno del mese e a diversa scadenza comunicatasfainsabile del servizio finanziario.
Il servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del tesoriere ed effettua periodiche vehié in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pres regolamento.

Articolo 88 — Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa
L'ente, nella persona del responsabile del serimanziario, puo disporre autonome verifiche disa
presso il tesoriere.
In occasione del mutamento della personale dela8mdi provvede alla verifica straordinaria di eass
alla presenza del:
* tesoriere;
e organo di revisione economico finanziario;
* sindaco subentrante;
* sindaco uscente.
La verifica di cui al comma 2 é disposta, di norewatyo 10 giorni dall’insediamento del Sindaco.

TITOLO VIl - INDEBITAMENTO
Articolo89 - Ricorso all'indebitamento

Il ricorso all'indebitamento € ammesso solo pearfiriare spese di investimento con le modalita e i
limiti di legge.

Di norma il ricorso all'indebitamento avviene quantbn sia possibile I'utilizzo di entrate correnti,
entrate derivanti da alienazioni di beni patrimtiréada trasferimenti di capitale o di quote di az@ di
amministrazione.

Di regola il periodo di ammortamento dei mutui e plestiti obbligazionari non supera la prevedibile
vita utile dell'investimento.

Nell'ambito delle forme di indebitamento e possiltitorrere alla soluzione del "Prestito flessibile

Lo schema finanziario di cui al comma precedente@ essere applicato anche al caso di emissioni



obbligazionarie.
TITOLO VIl - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Articolo90 - Norme generali sui provvedimenti
| provvedimenti assunti ai sensi del presente wgehto dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nasulia trasparenza e pubblicita, ad eccezione degli
atti di accertamento, liquidazione e degli ordiviadi incasso e pagamento.

Articolo91 - Rinvio a altre disposizioni
Sono fatte salve e si applicano in quanto compilibiigenti disposizioni legislative (in particoie il
Tuel nonché del D.Igs. 118/2011), per le casistiubre contemplate dal presente regolamento.
Per quanto non espressamente contemplato dal prasgolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza stamlegionale e, se compatibili con i principi e teme da
esso stabiliti, nonché le disposizioni dello Statubmunale e di altri regolamenti interni non
incompatibili con il presente regolamento.
Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatilidlbn il presente regolamento, anche alle norme di
contabilitd contenute nel codice civile, ai prinagpntabili contenuti nel D.lgs. 118/2011, ai pijic
contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).
Sono istituiti il servizio di economato e provveddto ed il servizio del controllo di gestione lai ¢
disciplina é rinviata ad appositi regolamenti.

Articolo92 - Riferimenti organizzativi
Le terminologie utilizzate dal presente regolameifite a strutture e a livelli di responsabilgano
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamewbntabile degli enti locali e saranno rapporédie
situazione organizzativa di tempo in tempo vigedigciplinata dal regolamento di organizzazione
degli uffici e dei servizi.

Articolo93 — Norme finali
Il presente regolamento entra in vigore dopo 15njidalla sua autonoma pubblicazione all’albo
pretorio comunale ad intervenuta esecutivita digdléberazione di approvazione.
Con l'entrata in vigore del presente regolamentw sabrogate le norme previste dal regolamento di
contabilitd approvato dal Consiglio Comunale cda at 87 del 04.10.1996 e ss.mm.ii.
E altresi abrogata ogni altra norma regolamentae @bmune incompatibile con il presente
regolamento.



